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A KBszegi Varosi Muzeum és Konyvtar (székhely: 9730 K&szeg, Jurisics tér 6., torzskonyvi azonositd: 8092009,
addszam: 15809207-1-18, KSH statisztikai szamjel: 15809207-9102-322-18) tovabbiakban, mint Adatkezel§ a
jelen Adatvédelmi Szabalyzat keretei k6zott (ASZ) rogziti az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl
(altaldanos adatvédelmi rendelet, GDPR, tovabbiakban: GDPR vagy Rendelet) és az informacids 6nrendelkezési
jogroél és az informacidszabadsagrél sz6éld 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) rendelkezéseinek végrehajtasa
érdekében az adatvédelemmel kapcsolatos iranyadd szabalyokat, az ezzel kapcsolatos eljardsi rendet,
kifejezésre juttatva a rendeletben meghatarozott alapelvek tiszteletét és védelmét.

Az Adatkezel& magdra nézve kotelezdnek ismeri el jelen szabalyzat tartalmat. Kotelezettséget vallal arra, hogy
mUkodésével kapcsolatos adatkezelése megfelel a jelen szabalyzatban és a hatalyos jogszabalyokban
meghatarozott elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsdgat garantalja.

Az adatkezel§ az aldbbiakban ismerteti adatkezelési gyakorlatat.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
. A Szabalyzat célja és hatalya
A K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar Adatkezel6 tevékenysége soran jogosult arra, hogy az alapitd okiratdban,
valamint a muzealis intézményekrdl, nyilvanos konyvtari ellatasokrol és a kozmdvelSdésrél szold 1997. évi CXL.
torvényben meghatdrozott kdnyvtari feladatainak elldatdsa sordn birtokdba keriilt személyek személyazonositd
adatait jogszabdlyban meghatarozott célbdl kezelje, feldolgozza, és jelen szabdlyzatban rogzitett ideig térolja.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Adatkezel&nél vezetett nyilvantartasok torvényes rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informacios dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezel§ altal alkalmazott
adatvédelmi és adatkezelési elveket, az Adatkezel§ adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magara
nézve kotelezének ismer el.

A szabdlyozds célja, hogy a jelen szabalyzatban foglaltak alkalmazdsa és m(ikodtetése Utjan a K&szegi Varosi
Muzeum és Kdnyvtdr tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az adatvédelemre vonatkozé jogszabalyi
el6irdsoknak, biztositsa az adatkezelésben meghatdrozott személyes adatok védelméhez f(iz6d6 alapveté
allampolgari jogok érvényesilését, az adatbiztonsagi kovetelmények betartdsat, biztositasat.

A szabdlyozas célja tovabbd, hogy meghatarozza azon személyek korét, akik felhatalmazottak a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar nevében adatkezelést végezni, illetve megakadalyozza az adatokhoz torténd jogosulatlan
hozzaférést, az adatok torvénysértd megvaltoztatdsat, az adatok jogosulatlanul térténd felhasznaladsat,
valamint engedély nélkili nyilvanossagra hozatalat.

A szabalyzat meghatdrozza a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar Adatkezel6nél torténd adatkezelés,
feldolgozas, felhasznalds, tovabbitds, megsemmisités pontos rendjét, tovabba az adatszolgaltatast igényld
hatdsagoknak, szervezeteknek, intézményeknek térténd pontos és biztonsagos adattovabbitas rendjét.

A Szabadlyzat elvalaszthatatlan részét képezik az egyes adatkezelési tevékenységekre vonatkozé tajékoztatd
mellékletek.



A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a KGszegi Varosi Muzeum és Konyvtar:
e munkavallaldira,
e a konyvtar latogatoira, a beiratkozott olvasdkra,
e amuzeum latogatoira,
e rendezvények résztvevdire,
e mindazon személyekre, akik személyes adatait a szabdlyzat hatdlya ald tartozd adatkezelések
tartalmazzak,

e tovabba mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed valamennyi személyazonosité adatra, amelyet a KGszegi Varosi Mizeum és
Koényvtar

kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben,

a munkaltatdi jogviszonybdl adéddan,

a konyvtdrba torténd beiratkozassal 6sszeflggésben,
e mas jogviszonybodl vagy tevékenységhdl kerilt a birtokaba,

honlapjan regisztrdlé személy Utjan szerzett meg.

A szabalyzat id6beli hatélya:
Jelen Adatvédelmi Szabdlyzat 2021. marcius 1. napjatol hatalyos.

Jelen Szabdlyzat visszavonasig érvényes, azonban a Szabalyzat visszavondsara kizardlag Uj Adatvédelmi
Szabalyzat vagy Utasitas, egyéb eljarasi rend megalkotdsa esetén van lehet8ség, ezzel biztositandd, hogy az
AdatkezelS6 tevékenysége soran mindvégig érvényes és hatalyos Adatvédelmi Szabdlyzat szabalyozza a
tevékenységet.

A Szabdlyzat kidolgozasdért és az érintettek részére tortént tajékoztatasért felelds a K6szegi Varosi Mlizeum és
Konyvtar intézményvezetdje.

. Az Adatkezel6 és elérhetdségei:

Név: K&szegi Varosi Mldzeum és Konyvtar
Székhely: 9730 K8szeg, Jurisics tér 6.
Torzskonyvi azonositd: 809209

Addszam: 15809207-1-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Honlap: http://www.kvmkl.hu/

Telefon: 94/360-259

. Alkalmazott jogszabalyok
Jelen szabalyzat megalkotdsanak célja, hogy biztositsa a K&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar megfelelését az
adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elirasoknak:
e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. dprilis 27.) a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldasardl,
valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kivil helyezésérél (GDPR)
e azinformacids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (Infotv.)
e 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kdnyvtari ellatasrol és a kdzmdvelSdésrél

a Polgari Torvénykonyvrél sz6ld 2013. évi V. torvény (Ptk.)
e aszamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény


mailto:igazgatosag@kvmkl.hu
http://www.koszegimuzeumok.hu/

e A munkavéllaldak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. tdrvény és a végrehajtasarol szélé 150/1992. (XI. 20.)
Korm. rendelet
o A Munka Toérvénykonyvérdl szold 2012. évi l. torvény

e az dltaldnos forgalmi addrdél sz6ld 2007. évi CXXVII. térvény

4. Fogalom meghatarozasok:
Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely
informadcio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, kilondsen valamely
azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a természetes személy testi,
fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgara vonatkozd egy vagy tobb
tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adat kiilénleges kategoridi: a faji vagy etnikai szdrmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vildgnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes
személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagdra vonatkozd személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél figgetlenil a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt
vagy nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy kiilondsen a személyes
adatok gy(jtése, rogzitése, rendszerezése, tagoldsa, taroldsa, atalakitdsa vagy megvaltoztatasa, lekérdezése,
betekintése, felhasznalasa, kozlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb mddon torténé hozzaférhetbvé tétel
utjan, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, korlatozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetbvé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan maodon, hogy helyredllitadsuk tobbé nem lehetséges.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizélt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy
foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatkezel8: aki az adatkezelés céljait és eszkozeit — 6nalldan vagy mésokkal egyltt — meghatarozza.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szery,
amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy kozvetve —
azonosithatd természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attél, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozd kdzvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.



Az érintett hozzdjarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel§ tajékoztatason alapuld és
egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy megerGsitést félreérthetetlendl kifejezé
cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az irds, illetve tovabbitdas maddjara, amely teljes
egészében elektronikus Uton megy végbe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitégépes haldzatok vilaghaldozata (un. metahalézat), amely
behdldzza az egész Foldet, 6sszekapcsolva kormanyzati, katonai, kereskedelmi, Gzleti, oktatasi, kutatasi, és
egyéb intézményeket, valamint egyéni felhasznalokat.

Biztonsagtechnikai kamera: specidlisan biztonsdgtechnikai alkalmazdsokra kifejlesztett kamerdk kis
energiafelhasznaldsu berendezések, stabil, megbizhatd képminGséggel. Feladattdl figgben altaldban fekete-
fehér vagy igény szerint szines, els6sorban nappali vagy érzékenyebb kialakitasu éjjel-nappali stb. lehetnek,
rendkiviil széles skaldn mozogva a felbontas, fényérzékenység, torzitas stb. értékek tekintetében.

Beléptet6 rendszer: mechanikus és elektronikus elemekbdl felépiilg, a személyek, jarmivek adott objektumon,
kapun torténd be- és ki-léptetését lebonyolitd berendezés, amely szamitastechnikai rendszerrel vezérel. A
belépéshez azonositasra van szlikség. Az azonositashoz egyéb technikai eszkoz (kartya, PIN kod, biometrikus
azonositd, egyéb azonositasra alkalmas megoldas) sziikséges. A belépési jogosultsagok az adott személyekhez
a szamitastechnikai alkalmazas adatbdazisaban rogzitettek.

Weblap, Weboldal, Webportal, Honlap: megjelenésre, informacié kozlésre alkalmas elektronikus feltlet, mely
jellemzéen az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver) helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok,
egyedi cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy bodngészé alkalmazdsba beirva az adott oldalra
navigalhatunk. A Weboldalak technoldgiaja lehet6vé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kozotti elére-
és visszaugrasokat (hypertext).

Sutik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgdld program komponens. Két alapvetd
fajtdja létezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon tarolt, Un. session cookie. Adatkezelés
szempontjabdl a session cookie kezelését kell szabalyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a
latogatokat a cookie-k hasznalatarél.

Elektronikus hirlevél: cimlistdra feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kikildott, jellemz&en
automatikusan létrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikildott elektronikus levél, tranzakcios,
reklam vagy egyéb mas kampany célu tdjékoztatas.

. Az adatkezelés elvei

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar elkotelezett dolgozdi és olvasdi, valamint [atogatdi személyes adatainak
védelmében, kiemelten fontosnak tartja olvasdi, latogatdi onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartasat. A
rogzitett személyes adatokat bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban kezeli. Mindezeken tul
megtesz minden olyan technikai és szervezésiintézkedést, amely az adatok biztonsagos megdérzését garantalja.



Szem

élyes adat kizardélag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében

kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok

felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél

elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adatok kezelésének elvei a GDPR alapjan:

a)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamdra atlathaté madon kell végezni
(,jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

b) gyljtése csak meghatarozott, egyértelmd és jogszerl célbdl térténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a

célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en nem mindsiil
az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kdzérdekd archivalds céljabdl, tudomdanyos és torténelmi
kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovébbi adatkezelés (,célhoz kétottség”);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel8ek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell
korlatozddniuk (,,adattakarékossag”);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniik; minden észszer( intézkedést meg kell tenni

annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjdbdl pontatlan személyes adatokat
haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék (,, pontossag”);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd taroldsara csak akkor kerilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl
vagy statisztikai célbdl kerll majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsdgainak
védelme érdekében elSirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara is figyelemmel
(,,korldtozott tarolhatdsag”);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezésiintézkedések alkalmazasaval
biztositva legyen a személyes adatok megfelel§ biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosoddsdval szembeni védelmet is
ideértve (,integritas és bizalmas jelleg”).

Az adatkezel§ felel6s a fentiek megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasdra
(,elszamoltathatdsdg”).

6. Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai

Szem
[ )

élyes adat akkor kezelhet8, amennyiben legaldabb az alabbiak egyike teljesdl:

az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez;
az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt
szUkséges;

az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.



7. Az adatkezelés biztonsaga
Az Adatkezel6 koteles az adatkezelési mUiveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az a jogszabalyok és
az adatkezelésre vonatkozd egyéb szabalyok alkalmazdsa soran biztositsa az érintettek magdanszférajanak
védelmét.

Az Adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagaradl,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a jogszabalyi elSirdsok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadod hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiloénboz8 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megolddassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kdzvetlenil ne legyenek
osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

Az AdatkezelSnek és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozdsakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Toébb lehetséges adatkezelési
megoldas kozll azt kell vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel&nek.

Az Adatkezel8 és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitds koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinliségl és sulyossagu kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfelel§ szintl adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tobbek kdzott, adott esetben:
a) a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;
b) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellendlld képességét;
c) fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz vald
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ idSben vissza lehet allitani;
d) az adatkezelés biztonsdganak garantdldsara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald eljarast.

A K&szegi Véarosi Mlzeum és Konyvtar szamitastechnikai eszkozei, rendszerei, adatmegdrzésre szolgald
helyiségei és eszkdzei a Chernel Kalman Varois Kényvtar székhelyén talalhatok.

A technika mai napi alldsa, és K&szegi Varosi Mldzeum és Konyvtar legjobb tuddsa szerint az alkalmazott
szamitastechnikai eszkdzok, szamitdgépes rendszer védettnek tekinthetd a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az
adatlopdsoktdl, az adatok torlésérdl, megvaltoztatdsatdl, véletlen megsemmisilésétél, a nem szandékos
nyilvanossagra keriléstdl.

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar az adott id6pontban elérhetd technikai szintnek megfelel§en biztositja
az adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok —jogszabalyi kivételektdl eltekintve — ne legyenek kdzvetlenl
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelheték.



8. Adattovabbitas
A K@szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar tevékenysége soran a kezelt személyes adatok csak a kovetkezd
esetekben és csak a kdvetkezd személyek részére adhatok at:

e kizarolag a KGszegi Varosi Muzeum és Konyvtar altal kezelt, illetve egyéb adatkezel8vel kozosen kezelt
adatok adatkezelési cél elérése érdekében torténd atadasa,

e az adatkezelési cél elérése érdekében, amennyiben mas személy vagy szervezet az adatkezel§, a KGszegi
Varosi Muzeum és Konyvtar pedig adatfeldolgozd, a felek kozotti megallapodasban meghatarozott
esetekben,

e az adatkezeléssel érintett kérésére,

e blincselekmény vagy szabalysértés gyanujanak észlelése esetén, valamint megkeresés alapjan a nyomozd
hatdsagnak, a szabalysértés miatt eljaré hatdsdgnak és a szabalysértés miatt el6készité eljarast folytatd
szervnek.

e személyes adatot harmadik orszdgba jogszabalyban meghatdrozott esetekben lehet tovabbitani.

Az érintettek személyes adatai harmadik személyeknek csak az érintett hozzdjaruldsa esetén, valamint az
adatkezelési cél elérése, tovabba az Adatkezel§ jogszabalyi kotelezettségeinek teljesitése érdekében, illetve az
arra jogosult hatdsdg megkeresése alapjan tovabbithatdk. Ez nem vonatkozik az esetleges, térvényben eldirt
kotelezd adattovabbitasokra, amelyekre csak rendkiviili esetekben kerllhet sor. Az Adatkezel§ az egyes
hatdsdgi adatkérések teljesitése el6tt minden egyes adat tekintetében megvizsgalja, hogy valdban fennall-e az
adattovabbitas jogalapja.

Az Adatkezel§ altal kezelt adatok atadasra keriilhetnek az Adatkezel6 megbizasa alapjan szdmara informatikai
adattdrolast, kdnyvelési, szamviteli, addlgyi szolgaltatdsokat végz8 személyek, szervek, illetve sziikség esetén
a jogvitak rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek, jogi képviselSk részére is. A személyes adatokat a
fentiek szerint atvev6k az Adatkezel6nek szerz&déses kapcsolat alapjan biztositanak szolgaltatasokat, az
Adatkezel6 utasitdsai szerint jarnak el az adatokkal, és nem hasznalhatjdk fel attdl eltéréen az adatokat, ket
titoktartasi kotelezettség terheli.

Az adattovabbitdst megel6z8en az Adatkezel§, illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét.
Ha az Adatkezel§ azt dllapitja meg, hogy a tovabbitandd adatok pontatlanok, hidanyosak vagy mar nem
naprakészek, azokat kizarélag abban az esetben tovabbithatja, ha
- az adattovabbitas céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlenl szlikséges,
- az adattovabbitdssal egyidejlileg tajékoztatja a cimzettet az adatok pontossagaval, teljességével és
naprakészségével osszefliggésben rendelkezésre all6 informaciokrol.

Ha az adattovabbitdst kdvetSen jut az adatkezeld, illetve a meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo tudomasara, hogy az adattovabbitas torvényben, nemzetkozi szerz6désben az az Eurdpai Unid
kotelezd jogi aktusaban meghatdarozott feltételei nem teljeslinek, arrél a cimzettet haladéktalanul értesiti.

Ha torvény, nemzetkozi szerz6dés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusdanak rendelkezése alapjan az
Adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatot akként vesz at, hogy az adattovabbité Adatkezeld vagy
adatfeldolgozo az adattovabbitdssal egyidejlileg jelzi a személyes adat

- kezelésének lehetséges céljat,

- kezelésének lehetséges id6tartamat,

- tovdbbitdsdnak lehetséges cimzettjeit, érintettje torvényben biztositott jogainak korlatozasat,

- kezelésének egyéb feltételeit,



a személyes adatokat atvevé adatkezel§ és adatfeldolgozd a személyes adatot az adatkezelési feltételeknek
megfelel§ terjedelemben és modon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési feltételeknek megfelelGen
biztositja.

Az Adatkezel6 az adattovdbbitas jogszer(ségének ellen6rzése, valamint az érintett tdjékoztatdsa céljabol
adattovabbitdsi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az dltala kezelt személyes adatok tovabbitdsanak
id6pontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovdabbitott személyes adatok korének
meghatarozasat, valamint az adatkezelést el8ird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

. Adatfeldolgozas

Ha az adatkezelést az Adatkezel§ nevében mas végzi, az adatkezeld kizardlag olyan adatfeldolgozdkat vehet
igénybe, akik vagy amelyek megfelel6 garancidkat nyUjtanak az adatkezelés jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeinek vald megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelel§ technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érint6 érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott személyes adatokat
kizardlag az adatkezel6 rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljdra adatfeldolgozdst nem végezhet,
tovabba a személyes adatokat az adatkezelS rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

Az adatfeldolgozassal nem bizhaté meg olyan szervezet, amely a feldolgozandoé személyes adatokat felhasznalé
Gzleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozd altal végzett adatkezelést olyan szerz8désnek vagy mas jogi aktusnak kell szabalyoznia,
amely kitér legalabb az alabbiakra:

e az adatfeldolgozd a személyes adatokat kizdrdlag az Adatkezeld irdsbeli utasitdsa alapjan kezeli, kivéve,
ha az adatkezelést az adatfeldolgozdra vonatkozé unids vagy tagallami jog irja el, ebben az esetben errdl
a jogi elBirdsrol az adatfeldolgozd az Adatkezel6t az adatkezelést megel6z8en értesiti, kivéve, ha az
Adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja,

e biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi kotelezettséget
véllalnak, vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

o vallalja az adatbiztonsagra vonatkozd jogszabalyi elGirdsok betartasat,

e az adatfeldolgozé az Adatkezeld el&zetes irdasban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozot nem vehet igénybe,

e tovabbiadatfeldolgozd igénybevétele esetén jelen pontban irtakat az igénybe vett tovabbi adatfeldolgozo
tekintetében is betartja, illetve a tovabbi adatfeldolgozétol betartdsat megkdveteli,

e az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett
jogainak gyakorldsahoz kapcsolddo kérelmek megvaélaszolasa tekintetében,

e segiti az adatkezel6t az adatvédelemmel kapcsolatos kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allé informaciokat,

e az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kovetéen az Adatkezel§ dontése alapjan minden
személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a meglévé masolatokat, kivéve, ha az
unids vagy a tagallami jog a személyes adatok taroldsat irja eld,

e az Adatkezel6 rendelkezésre bocsat minden olyan informaciét, amely a jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségek teljesitésének igazoldsdhoz szlkséges, tovabba amely lehetévé teszi és el@segiti az
Adatkezel6 altal vagy az dltala megbizott mds ellenér altal végzett auditokat, beleértve a helyszini
vizsgalatokat.



10.Adatvédelmi incidens
Az Adatkezeld kijelenti, hogy megfelel§ biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatokat védje kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés, tovabbd az alkalmazott technika
megvaltozasdbol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel§ gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatok csak az arra feljogositottak szamara legyenek
hozzaférhetdk, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba szervezeten bellli intézkedésekkel
is gondoskodik az adatkezelés biztonsagarol.

Az Adatkezel6nek azonban tdjékoztatni kell az érintetteket arrdl a korGlményrél is, hogy az Internet
hasznalataval barmilyen médon torténé adattovabbitdsok még a technika aktualis alldsa szerinti legjobb
védelmet nyujté biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek alkalmazdsa esetén is kitettek, sértlékenyek
a jogellenes, tisztességtelen céld tdmadasokkal szemben. Az Adatkezel§ munkatarsai, kozrem(kodéi altal
hasznalt szamitdgépek egyedi jelszdval védettek, tovabbad a jogosulatlan hozzaférések megakaddlyozasa
érdekében is virus és kartevd szoftverekkel, behatolasokkal szemben védelmet nyujtd tlizfallal, virusirtéd
szoftverrel vannak ellatva.

Az adatvédelmi incidenst az adatkezel8 indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésébb 72 draval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes fellgyeleti hatdsagnak
(Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36-
1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valdszinUsithet6en nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

A bejelentés legaldbb az aldbbiakat tartalmazza:

az adatvédelmi incidens jellege,

e az érintettek kategoriai,

e az érintettek hozzavetéleges szdma,

e azincidenssel érintett adatok kategoriai,

e azincidenssel érintett adatok hozzavetbleges szama,

e adatvédelmi tisztvisel§ vagy tovabbi tajékoztatast nyljtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhet8ségeit,
e az adatvédelmi incidensbdl eredd valdszin(sithetd kovetkezményeket,

e az adatkezel§ 4ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzéd
intézkedéseket.

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani, feltintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsolddo tényeket,
annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belil, mellékelni kell a késedelem igazoldsara szolgald indokokat is.
Amennyiben az adatvédelmiincidens az adatfeldolgozénal torténik, az adatfeldolgozd az adatvédelmi incidenst
a tudomadsszerzést kovetSen indokolatlan késedelem nélkil bejelenti az Adatkezel&nek.

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinUsithet6en magas kockdzattal jar a természetes személy jogaira
és szabadsdagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkul tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
intézkedésrdl.


http://www.naih.hu/

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kovetkez6k barmelyike teljesul:

- az Adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiildnodsen azokat
az intézkedéseket, mint példaul a titkositds alkalmazdsa, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamdra értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet&en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockdzat a tovabbiakban valdszinlsithet&en
nem valdsul meg,

- a tdjékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan
kozzétett informacidk utjan kell tadjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonlé tdjékoztatdsat.

11.Az érintettek jogai

A GDPR 13.-14. cikke biztositja az érintett tajékoztatashoz vald jogat:
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrél az adatkezelés megkezdését megel6z&en
tajékoztatast kapjon. Ennek alapjan az adatkezel§ az dltala, illetve a meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozé altal végzett adatkezelési milveletek megkezdését megel&z6en vagy legkésébb az elsé
adatkezelési mivelet megkezdését kbvetden haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

- az adatkezel6 és — ha igénybe vesz — az adatfeldolgozé megnevezését és elérhetdségeit,

- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhet@ségeit,

- atervezett adatkezelés céljat,

az érintettet megilletd jogok, valamint azok érvényesitése modjanak ismertetését.

Egyidejlileg az adatkezeld tajékoztatast nyujt
- az adatkezelés jogalapjaral,
- akezelt személyes adatok tarolasanak id6tartamardl, ezen idGtartam meghatdrozasanak szempontjairdl,
- arrél, hogy az érintett kérelmezheti a rd vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatdsaghoz vald jogarol
- hozzajaruas barmely id6pontban torténd visszavonasanak jogaral,
- felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,
- akezelt személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek
korérdl,
- a kezelt személyes adatok gy(jtésének forrasaral,
- az adatkezelés kortlményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrdl.
Ha az adatkezel§ a személyes adatokon a gydjtésik céljatol eltérd célbdl tovabbi adatkezelést kivan végezni, a
tovabbi adatkezelést megel6z6en tdjékoztatnia kell az érintettet errdl az eltéré célrdl és minden relevans
kiegészit6 informaciordl.

Amennyiben a személyes adatok forrasa nem az érintett volt, a GDPR 14. cikk alapjan a tajékoztatd tovabbi
elemeket is tartalmaz, kiemelve, hogy az érintettet tdjékoztatni kell az adatok forrasarol.

A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a rd vonatkozé személyes adatokhoz valé hozzaférést az
alabbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategériai;
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c) azoncimzettek vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjak, ideértve kilonésen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

f) avalamely fellgyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtdsanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérheté informacio;

h) az automatizadlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozo érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Az Adatkezel§ az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az érintett dltal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerd
mértékd dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informdciokat széles
korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A
masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hdtranyosan masok jogait és szabadsagait.

Az adatkezel§ megfelel§ intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és 14. cikkében emlitett valamennyi informaciét és a 15-22. és 34. cikk
szerinti minden egyes tajékoztatast tdmor, atldthato, érthetd és kdnnyen hozzaférhets formaban, vildgosan és
kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa.

A tdjékozodashoz vald jog a 2. pontban megadott elérhet&ségeken keresztil gyakorolhato.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel5t6l a ra vonatkozé személyes adat helyesbitését kérni.
Az érintett erre vonatkozd kérése esetén az Adatkezeld koteles indokolatlan késedelem nélkul helyesbiteni a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adat térését kérni az
aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok torlését kérje, az Adatkezeld
pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha
az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mds modon
kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6
(harmadik fél) jogos érdekében torténé adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténé adatkezelés
ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban el8irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére az informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgdltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kertlt sor.
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Ha az Adatkezel6 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni koteles, az elérhetd technoldgia és a
megvaldsitds koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlen elvarhatd lépéseket — ideértve
technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az
érintett kérelmezte t6lik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt aldbbi kivételek fennalldsa esetén keriilhet sor,
azaz a fenti indokok fenndllasa esetén a személyes adatok tovabbi megbrzése jogszerlinek tekinthetd:
a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy
b) ha valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés, vagy
c)
d)
)

e) ha népegészséglgy teriletén érint6 kdzérdekbdl,

ha kdzérdekbdl végzett feladat végrehajtdsa, vagy
ha az adatkezelGre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

f) ha kdzérdek archivalas céljabal, vagy
g) ha tudomanyos és torténelmi kutatds céljabdl vagy statisztikai célbdl, vagy
h) ha jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adat kezelésének
korlatozasat kérni az aldbbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesdl:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehet&vé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;
c) az Adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) azérintett tiltakozott a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6
(harmadik fél) jogos érdekében térténé adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerul, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e
az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel$ az érintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés korldtozasanak
felolddsardl elézetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6] a ra vonatkozé személyes adat kezelése ellen
tiltakozni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos
érdekében torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel8 a
személyes adatokat nem kezelheti tovdbb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.
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Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast
is, amennyiben az a kozvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok
kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl
nem kezelhetdék.

A tiltakozdshoz valod jogra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmlen és minden mas informaciétdl elkulonitve
kell megjeleniteni.

Az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoldddan és a 2002/58/EK
iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki elSirdsokon alapuld automatizalt eszkozékkel
is gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor,
az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre k6zérdek( okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében van
szlkség.

Tdjékoztatom, hogy amennyiben az adatkezelés kézérdekd, vagy az adatkezelbre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsa keretében térténik (GDPR 6. cikk (1) bek. e) pontja), a tiltakozdshoz valé jog szik kérben értelmezhetd,
és minden esetben az Adatkezel6 kilén elbirdlds ald esik az eset 6sszes kériilményét figyelemebe véve.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a ra vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagdra az aldbbiak
szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozoé, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovadbbitsa anélkil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezel§,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzdjaruldsa, vagy az Erintettel kétott szerz8dés teljesitése
b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az adatok hordozhatdsdgahoz vald jog gyakorldsa sordn az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez valod jogot. Az adathordozas joga
nem alkalmazando abban az esetben, ha az adatkezelés kdzérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges.

Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez adott hozzadjarulast
barmely id6pontban visszavonni az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavondsa nem érinti a
hozzajaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulds visszavondsat
ugyanolyan egyszer(i modon jogosult megtenni, mint annak megadasat.
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12.Intézkedési hatarid6
Az Adatkezel6 az érintett altal benyujtott, 6t megilleté jogosultsdgok érvényesitésére irdnyuld kérelmet
indokolatlan késedelem nélkil, annak benyujtdsatol szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétdl szamitott 25 napon belll elbirdlja, és dontésérdl az érintett irasban, vagy ha az érintett a
kérelmet elektronikus Uton nyujtotta be, elektronikus Uton értesiti.

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétél szamitott 25 napon belll tadjékoztatja az érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl,
valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be valamely feligyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi
jogorvoslati jogdval.

Az Adatkezel6 a kért informacidkat és tajékoztatast (beleértve az adatvédelmi incidensre vonatkozd
tajékoztatast is) dijmentesen biztositja.

Ha az érintett kérelme megalapozatlan vagy — kilonosen ismétlédd jellege miatt — tulzo, az AdatkezelG,
figyelemmel a kért informacid vagy tajékoztatds nyujtasdval vagy a kért intézkedés meghozataldval jard
adminisztrativ koltségekre, a koltségek megtéritését kdvetelheti az érintettdl, amelynek teljesitése hianydban
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést, és amely koltségekrdl, dijakrol az Adatkezeld az
Erintettet el§zetesen tajékoztatja.

13.Az Adatkezelési Szabalyzat mdédositasa
Az Adatkezel§ fenntartja maganak a jogot, hogy jelen Szabalyzatot egyoldald dontésével barmikor mdédositsa.

14.Egyéb adatkezelések
E szabalyzat mellékleteiben fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az Adatkezeld tajékoztatast.
Tajékoztatja az Adatkezel§ az érintetteket, ha a birdsag, az Ugyész, a nyomozdhatdsag, a szabalysértési
hatdsdg, a kozigazgatdsi hatésdag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg, illetSleg a
jogszabalyi felhatalmazas alapjan mas szervek tdjékoztatds adasa, adatok kozlése, atadasa, illetéleg iratok
rendelkezésre bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezel8 a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsdg a pontos célt és az adatok kérét megjeldlte —
személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz
elengedhetetlentl szlikséges.

15.Jogérvényesitési lehetGségek
Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezel§ megsértette valamely, az adatkezelésre vonatkozd térvényi
rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett jogellenes adatkezelés
megszintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk
Miksa u. 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasat kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az AdatkezelS nem teljesitette valamely kérelmét, akkor az
Adatkezel6vel szemben birdsaghoz is fordulhat. A birdsag az Ggyben soron kivil jar el. Azt, hogy az adatkezelés
a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel, az Adatkezel6 koteles bizonyitani. A per elbirdldsa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A pert az Erintett - vélasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes
torvényszék el6tt is megindithatja. A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A
perbe a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdg az Erintett pernyertessége érdekében
beavatkozhat.
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Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az Adatkezel6t illetve adatfeldolgozot kotelezi
- jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére,
- az adatkezelés jogszerlségének helyredllitasara,
- az érintett jogai érvényesiilésének biztositasara pontosan meghatarozott magatartas tanusitasara,
- szlikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti igényrdél is.

Egyebekben az igény-, és jogérvényesités tekintetében a Polgari Torvénykdnyv, a GDPR, tovabba az Info
torvény vonatkozdé rendelkezései iranyadok.

Az érintett halalat kovet§ 6t éven belll jogszabalyban meghatédrozott, az elhaltat életében megillet§ jogokat
az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kdzokiratban vagy teljes bizonyitd erejli maganokiratban
foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozéja annak hidanyaban is jogosult egyes, az
elhaltat életében megillet6 jogokat érvényesiteni.
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Il. AKONYVTARI ALAPFELADATOKKAL OSSZEFUGGO ADATKEZELESEK
A K&szegi Véarosi Muzeum és Konyvtar altaldnos gy(jtékorl konyvtar. Gydjteményében megtalalhatok
mindenféle szakterllet dokumentumai, valamint ifjusagi és felndtt szépirodalmat is szolgdltat. Ezen kivil
kilonboz6 kulturdlis rendezvényeket, programokat szervez. Az intézmény fenntartdja K&szeg Varos
Onkormanyzata. A kényvtar nyilvdnos kényvtar, szolgaltatdsait barki igénybe veheti, aki a kdnyvtarba
latogatoként betér, beiratkozik vagy regisztraltatja magat, valamint a kbnyvtarhasznalati szabalyzatot elfogadja
€s magdra nézve kotelezéen elismeri.

1. A konyvtarhasznaldk adatainak kezelése
A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a konyvtdri alapfeladatok biztositdsa érdekében kezeli a
kényvtarhasznaldk személyes adatait. A latogatoi adatok kétféle médon kerlilnek rogzitésre. Minden olvasorodl
vezetnek egy személyi lapot papir alapon, irdsban, valamint a kényvtarhasznalok adatainak kezelése egy
jelszdval védett adatbazisban, a SZIKLA Integralt Konyvtari Rendszerben is megvaldsul, amelyet a NetLib Kft.
fejlesztett. A szoftverhez a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar munkakori leirasban erre feljogositott
munkavallaldai férnek hozza.

Adatkezeld: K&szegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar
Adatfeldolgozd: a SZIKLA Integralt Konyvtari Rendszerben tarolt adatok esetében a NetLib Kft.

Az adatkezelés célja:
- a konyvtarba torténd beiratkozas
- az olvasok kdnyvtarhasznalatanak biztositasa
- szamla kidllitasa, szamviteli bizonylat-megdrzési és addzasi kotelezettségek teljesitése

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges, valamint a muzedlis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kdzmUvel6désrdl szold 1997. évi CXL torvény 57.§ (1)
bekezdése. Amennyiben a konyvtari tagsag ideje alatt az érintettnek olyan befizetési kotelezettsége keletkezik,
amellyel kapcsolatban a bizonylatot a Szamviteli térvény el6irdsai szerinti ideig a Chernel Kdlman Varosi
Konyvtarnak driznie kell: az olvasoi adatok szamlara torténd felkerllése a szamvitelrdl szélé 2000. évi C.
torvény 165. §, az altaldnos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVII. torvény 196. § alapjan torténik.

Kezelt adatok kére:
A. Személyi lapon kezelt adatok:

e a beiratkozd természetes személyazonositd adatai (név, szlletési név, anyja neve, szlletési helye
és ideje), lakcime (allando6 és ideiglenes), didkigazolvany szédma, egyéb kedvezményre jogositod
okmany (pl nyugdijasigazolvany) szdma

e 18 év alatti személy esetén: térvényes képviseld neve, kézbesitési cime, telefonszama, e-mail cime

B. A SZIKLA Integralt Kbnyvtdri Rendszerben kelet adatok:

e torzzsam (a rendszer generdlja), az olvaso neve, szliletési neve, anyja neve, sziletési helye (megye
is) és ideje, allandd lakcime, levelezési cime,

o A konyvtarhasznald természetes személyazonositd adatai és cime.
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Az adatkezelés id6tartama:

Az Adatkezel8 az Erintett adatait az érvényes konyvtari tagsag teljes idétartama alatt, és annak lejartatol
szamitott 9 évig tarolja az e célt szolgdld nyilvantartd rendszerében. Ezt kdvetSen — kilon kérvény benyujtdsa
nélkiil —az Adatkezeld torli az Erintett személyes adatait az olvasdi nyilvantartashdl. A szamviteli dokumentécid
megdrzési ideje 8 év.

Megismerésre jogosultak kore:
- a K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar jogosultsaggal rendelkezd dolgozéi

Adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint

Atadott adatok kore:
e torzzsam (a rendszer generdlja), az olvaso neve, szlletési neve, anyja neve, sziletési helye (megye
is) és ideje, allandd lakcime, levelezési cime,

o A kdnyvtarhasznald természetes személyazonositd adatai és cime.

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelSre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

. A K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar altal szervezett rendezvényeken részt vevék adatainak
kezelése

A K@szegi Varosi Muzeum és Konyvtdr tevékenysége soran szakmai és kozmlivel6dési programokat,
versenyeket szervez, amelynek keretében az intézménybe nem csak a konyvtarhasznalok, l1atogatdk, hanem
mas érdekl&ddk is részt vehetnek a programokon. A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar programijai, kidllitasai,
rendezvényei nem kotottek regisztracidohoz, barki szabadon részt vehet rajtuk. A rendezvényeken, kidllitdsokon
az események dokumentdldsa érdekében kép- és hangfelvétel készilhet, amelyeket az Adatkezel§ az
internetes honlapjan, Facebook és Instagram oldaldn kdzzétehet, tovdbba a rendezvényeken részt vehetnek a
sajtd munkatarsai is. A KGszegi Varosi Mlzeum és Konyvtar az érintettekrél megfeleld tajékoztatds alapjan, az
érintett onkéntes és kifejezett hozzajaruldsa alapjan készit kép- és videofelvételeket, amelyeket szintén az
érintett hozzajaruldsa alapjan hoz nyilvanossagra. A rendezvényeken tovabba jelenléti iv készl a résztvevékrél,
amennyiben palydzathoz dokumentélni kell a részvételt.

Adatkezeld: K&szegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar
Adatfeldolgozé: tamogatott program esetén a palyazat kiirdja

Az adatkezelés célja:
- a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar altal szerveztett rendezvényeken, kidllitasokon részt vevékrél
fénykép és videofelvétel készitése, valamint az elkészult felvételek nyilvanossagra hozatala a kilonb6z6
online feluleteken.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem

egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajarulasa.
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Kezelt adatok kore:
- a rendezvényeken, kiallitdsokon részt vevd személyek rogzitett kép- és videofelvételeken latszodd
arcképmasa,
- arendezvényeken, kiallitdsokon részt vevé személyek rogzitett kép- és videofelvételeken latszodo egyéb
személyes azonositdst lehet6vé tevd testi jellemz8i, mozgdsa, viselkedése,
- amennyiben a programot tdmogato palyazat elGirja a jelenléti iv vezetését, a résztvevd neve, cime,
alairasa

Az adatkezelés idGtartama:
Amennyiben az érintett nem kéri az elkészilt kép- és videofelvétel torlését, a felvételek 3 év mulva torlésre
kerilnek.

Atadott adatok kore:
- az érintettrdl készilt kép- és videofelvétel

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzéjaruladsa.

. A partnerek, ligyfelek altal a dolgozéknak atadott névjegyek kezelése
A K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar tevékenysége soran a munkavallalok rendszeresen kapnak a konyvtar
meglévd vagy leend6 kiadditdl, vendég eladotiol azok elérhetdségeit tartalmazo névjegykartyakat.

Adatkezel8: K&szegi Varosi Mluzeum és Konyvtar

Az adatkezelés célja:
- kapcsolatépités, kapcsolattartas megkonnyitése a konyvtar tevékenységének elésegitése érdekében

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizarolag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzajaruldsa a névjegykartya dtadasdaval.

Kezelt adatok kére:
- érintett személy neve, cégnév és beosztds
- telefonszam
- elérhetdségi cim
- e-mail cim
- névjegykartyadn feltlintetett egyéb adat

Az adatkezelés id6tartama:
Az érintett adattorlésre vonatkozé kifejezett kéréséig.

Megismerésre jogosultak kore:
- a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar dolgozdi
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Adattovabbitas:
Jelen szabalyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint, kizdrdlag az érintett el6zetes tajékoztatasat
kévetben, kifejezett kérése esetén.

Atadott adatok kore:
- érintett személy neve, cégnév és beosztds
- telefonszam
- elérhetdségi cim
- e-mail cim

- névjegykartyan feltlintetett egyéb adat

Adattovabbitas jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont alapjan az érintett hozzéjaruldsa.

. Kutatas engedélyeztetése

A K8szegi Varosi MlUzeum és Konyvtar Kutatasi Szabalyzata alapjan a kilsé kutatdknak a kutatasi engedélyt a
K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar intézményvezetdjétdl kell kérnitk irdsban, amelyhez egy Kutatdsi
Engedélykérelmet kell kitolteniik. Amennyiben a kutatd mas személy segitségét (pl. tolmacs, szakértd)
szeretné igénybe venni a kutatdshoz, e személy szamdra is kutatasi engedélyt kell kérni.

Adatkezel6: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Az adatkezelés célja:
- kutatdsi engedélyek kiadasa kérelemre

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a Készegi Varosi Mldzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizarodlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kére:
- érintett személy neve, allandd lakcim
- igazolvanyszam
- munkahely
- a kutatas targya
- a kutatds idGhatarai
- a kutatas célja

a publikalas helye és ideje

Az adatkezelés id6tartama:
Nem selejtezheték.

Megismerésre jogosultak kore:
- a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar dolgozdi
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5. Kutatasi naplo
A KBszegi Varosi Mldzeum és Konyvtar Kutatasi Szabalyzata alapjan az intézmény a kutatdsokrol koteles Kutatasi
Naplot vezetni.
Adatkezel: K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Az adatkezelés célja:
- Kutatdsi Naplé vezetése

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizarodlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem

egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezelére ruhazott kbzhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Kezelt adatok kore:
A Kutatasi Napléba az aldbbi adatokat kell bejegyezni:
- a kutatds id6pontja
- a kutatasi engedély szama
- a kutato neve
- munkahelye
- a kutatds témdja és célja
- a kutatasra kiadott anyag leltari szama/jelzete
- a kutato alairdsa
- a kutatast fellgyeld személy aldirasa

Az adatkezelés id6tartama:
Nem selejtezhetbk.

Megismerésre jogosultak kore:
- a K8szegi Varosi Mulzeum és Konyvtar dolgozdi

6. Fotdszolgaltatas megrendeld lap
A KGszegi Varosi Muzeum és Konyvtar a kutatasra kikért muzeumi anyagokrol és dokumentécioikrol
mdtargyfotoval, fénymadsoldsi és egyéb reprodukdld szolgaltatdsokkal a kutatok rendelkezésére all. A
szolgaltatds igénybevételéhez egy megrendelSlapot kell kitolteni.
Adatkezeld: K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Az adatkezelés célja:
- Fotdszolgaltatas nyudjtasa a kutatdk szamara

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizarodlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethetd mdodon.

Az adatkezelés jogalapja:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kbzhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges.
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Kezelt adatok kore:
- név
- allandé lakcim
- email, telefonszam
- addazonosito jel
- szervezet esetén a kapcsolattartd neve, beosztasa és elérhetdsége
- szamlazdasi cim, amennyiben eltér a megrendeld adataitol

Az adatkezelés id6tartama:
Nem selejtezhetdk.

Megismerésre jogosultak kore:
- a K8szegi Varosi Muzeum és Kényvtdr dolgozdi
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Il. MUNKAVALLALOKKAL ES MUNKARA JELENTKEZOKKEL KAPCSOLATOS ADATKEZELES
A munkavallaloktdl kizardlag olyan adatok kérhetdk, illetve tarthatok nyilvan, valamint olyan munkakéri orvosi
alkalmassagi vizsgalatok végezhetdk, amelyek a jogviszony létesitéséhez, fenntartasahoz, megsziintetéséhez,
illetve a szocidlis-jéléti juttatasok igénybevételéhez sziikségesek, és a munkavallalé személyiségi jogat nem
sértik.

Ezt a kdvetelményt mar a betdltetlen alldshelyekre torténd palyaztatdsok soran is be kell tartani.

A foglalkoztatd a munkavallaldktol kizardlag olyan nyilatkozat megtételét vagy személyes adat kozlését
kovetelheti, amely a jogviszony létesitése, teljesitése, megszlinése (megsziintetése) vagy a Munka
Torvénykonyvébdl szarmazd igény érvényesitéséhez sziikséges.

A foglalkoztaté a munkavallalé okmanyairdl (példaul személyi igazolvany, bizonyitvanyok, erkolcsi igazolvany)
nem készithet mdsolatot. A masolat nem rendelkezik olyan bizonyité erdvel, hogy hiteles masolata egy
érvényes hatdsdgi okmdnynak, tovabba nem alkalmas a személyazonossdg megallapitdsara sem. A
munkavallaléktdl csak az okirat bemutatdsa kovetelhetd, azokrdl masolatot késziteni, tarolni nem lehet,
elegendd azok bemutatasa, valamint a szlikséges adatok feljegyzése a foglalkoztato altal. A foglalkoztatd ebbdl
kifolydlag egy nyilatkozatot irat ald azon munkavallaldival, akinek a munkakorik bet6ltéséhez sziikséges a
képesités, annak igazolasara, hogy a munkakor betoltéséhez sziikséges képzettséggel rendelkeznek.

1. Allashelyre jelentkezék

A K&szegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar anonim alldshirdetést nem ad fel, az allashirdetésben minden
alkalommal megjeloli az adatkezel§ személyét. A Munka Torvénykonyve el8irasainak megfelelGen
munkavallaldi jogviszony palydzat alapjan létesithetd. Csak olyan munkavallaléat lehet kinevezni, aki a
palyazaton részt vett és a palyazati kiirasnak megfelelt. A palyazatot a kinevezési jogkor gyakorldja irja ki. A
palyazati felhivdst a kormanyzati személylgyi igazgatasi feladatokat elldtd szerv internetes oldalan, a
www.kozigallas.hu internetes oldalon kell kozzétenni. Emellett a palyazati felhivast, valamint a foglalkoztatonal
munkavallaloi jogviszony keretében pdlyazat nélkil betdlthetd munkakdrt és a kinevezés feltételeit, ha a
fenntartd dnkormanyzat, a székhelyén a helyben szokdsos madon kell kbzzétenni.

A palydzonak a pélyazathoz csatolnia kell:
- a kuldn jogszabalyban vagy a palydzatban el8irt kdvetelmények igazoldsara vonatkozé okiratokat,
- valamint arrdl szélo nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszeflggésben szlikséges kezeléséhez hozzajarul.

A KG6szegi Varosi MUzeum és Konyvtar betdltetlen alldsaira a kdvetkez6 harom modon jelentkeznek:
- nyomtatott irdsos formaban
- elektronikusan (e-mail-ben)

A benyujtott palyazat csak a palyazd beleegyezésével kozolhet§ harmadik személyel.

Adatkezel6: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
Amennyiben allashirdetés feladdsara kerdl sor, az kizarélag akként torténhet, hogy a hirdetés szbvegéhdl
egyértelmlen megallapithato legyen az Adatkezel6 neve és elérhetdsége.

A K6szegi Varosi Mulzeum és Konyvtar a betoéltetlen alldashelyre jelentkezdk onéletrajzat és a roluk készilt

elemzést a palyazatok elbirdldsa utéan azonnal visszaadja, vagy ha az érintett nem jelentkezik érte, 90 nap eltelte
utdn megsemmisiti.
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Az adatkezelés célja:

A betoltetlen allashelyekre miel6bb megtalalni a lehetd legalkalmasabb munkavallalot.

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar az allashelyre jelentkezd, de felvételt nem nyert személyek adtaibdl
adatbdzist nem hoz létre, a felvételi eljardst kovetéen az oOnéletrajzokat és egyéb benyujtott iratokat
megsemmisitik.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Vérosi Muzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizarodlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
- GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz szlikséges,

Kezelt adatok kore:
- érintett személy neve, szlletési helye és ideje, lakcime, telefonszama, e-mail cime,
- iskolai végzettség, szakmai képesités megnevezése, iskolai végzettséget, szakmai képesitést igazold
bizonyitvany szama,
- szakmai tapasztalat, adatok korabban betoltott munkakorokrél,
- egyéb, a palyazo altal 6nként csatolt adatok: pl. fénykép, munkakor betoltését befolydsold egészséglgyi
dllapot, betegség leirdsa, tovabbi személyes adatok (TAJ szdm, addéazonosito jel, bankszamlaszam, stb.).

Az adatkezelés id6tartama:
Munkaviszony létesitése esetén a létesitett munkaviszony megsz(inését kovets 5 évig.
Munkaviszony |étesitése nélkil a palyaztatasi eljards lezarulasaig, az allashely betoltéséig.

Megismerésre jogosultak kore:
- a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaloi

Adattovabbitas:
Az dllasra jelentkez8k adatai nem kerllnek tovabbitasra.

. Munkavallalék adatai

A munkaviszony léterjottének részeként a foglalkoztatd nyilvantartdsba veszi az 6sszes olyan személyes, a
jogviszony keletkeztetéséhez és fenntartdasahoz, illetve az illetményszamfejtéshez sziikséges adatot, amelyet a
munkaviszony fennallasa alatt nyilvantart.

A személyes adatokban bekovetkezett valtozasokat a munkavallald 8 napon belil koteles jelezni a foglalkoztatod
felé. A valtozast igazold dokumentum alapjan az Uj adatok 2 munkanapon beldl frissitésre kertlnek.

A munkavallalok adatai a K6szegi Varosi Muzeum és Konyvtar székhelyén kerllnek taroldsra olyan médon, hogy
a személyes adatokat tartalmazd kartonok olyan irodaban kerultek elhelyezésre, amelyhez kizaroélag az azokkal
dolgozo, hozzaférési jogosultsaggal rendelkezé munkavallaldk rendelkeznek kulccsal.

Ezen tul tlzfallal védett szamitastechnikai eszk6zon, jelszdval védett programokban is tarolnak munkavallaléi
adatokat.

Adatkezel6: KG&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar
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Az adatkezelés dltaldnos célja:

Foglalkoztatdi kotelezettségek teljesitése (pl. kinevezés elkészitése, adatfelvétel, stb.), jogszabalyban

meghatarozott nyilvdntartdsok vezetése, bejelentések, bevalldsok készitése, illetményszamfejtés.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Vérosi Muzeum és Konyvtar a személyes

adatokat kizarodlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem

egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:

- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelGre

ruhdazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz sziikséges,

- a Munka Torvénykonyvérsl szolé 2012. évi l. torvény 10. § (1) bekezdése, 11/A. §

- a tdrsadalombiztositas elldtdsaira és a magannyugdijra vald jogosultakrdl, valamint e szolgdltatasok
fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. torvény 2. § (5) és (7) bekezdése, tovabba 44. § (1) bekezdése
- atarsadalombiztositasi nyugellatdsrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. §

- az addzas rendjérdl szoldé 2017. évi CL torvény 50. §

Kezelt adatok kategéridi az adatkezelés célja szerint:

Az adatkezelés célja

A munkaszerzédés megkotése, nyilvantartasa érdekében az
adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

név, szliletési hely, szilletési id8, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, ad6éazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
munkaviszony létrejottének idépontja, munkakor,
tarsadalombiztositasi adatok, bankszdmlaszam, el6z6 munkaltatoi
igazolas, végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok, munkabér
és egyéb juttatasok, személyazonositd okmany adatai, lakcimkartya
adatai, 6néletrajz

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegéllapitashoz szilkséges iratok: nyugdijkorhatér elérését
kovetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek( vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd, Magyar Allamkincstar, Készegi Kézos
Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

a munkaviszony létrejotte, személyzeti nyilvantartas vezetése,
munkabérhez szilkséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, KKGESZ

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Munkabérhez sziikséges adatkezelés

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda (sziikség esetén) Magyar Allamkincstar, Készegi
Kézds Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Jogosultsagok bedllitasa, nyilvantartasba vétel, iratok készitése

Az adatkezelés célja

Munkakori leiras és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztato elkészitése,
mddositésa, nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, munkakor, iskolai végzettség, szakképzettség, szakmai
gyakorlat, nyelvtudas, szakmai kompetenciék, beosztassal,
munkakérrel kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsagok

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kvetd 3 év
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GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdeki vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhézott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkakori feladatok meghatérozasa, jogszabaly altal elirt
tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Készegi K6zs Onkormanyzati Hivatal

Kdzlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Munkakori leirasok és a szilkséges tajékoztatok elkészitése

Az adatkezelés célja

A munkaviszony létrejottéhez jogszabaly szerint sziikséges
egyéb bejelentések, nyilatkozatok munkaltaté altali kezelése,
nyilvantartasa (pl. bankszamla adatok, foglalkoztatassal jaré
egyéb jogviszony nyilvantartasa).

A kezelt adatok kategoriai

név, szliletési hely, szliletési id8, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adéazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
munkaviszony létrejotte, munkakor, FEOR szam, gyermekek adatai
(szliletési hely, sziiletési id8, anyja neve, lakcim, adazonositd jel,
TAJ szam), tarsadalombiztositasi adatok, 6nkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, 6nsegélyez és egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6zé munkaltatoi igazolas, végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, térzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitasat érinté adatok: nyugdij korhatar elérését
kdvetb 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatasok elkészitése és benyuijtasa

Az adatkezelés célja

A munkaviszony megsziinésével, megsziintetésével
kapcsolatos adatkezelés

A kezelt adatok kategoriai

munkavallalé neve, anyja neve, foglalkoztatasi jogviszony
megsziintetésére (modositasara) vonatkozé irat szama, tartalma,
kelte és hatalya, munkavégzés aloli felmentés napja, munkarendje,
betegéllomany esetén annak elsé és utols6 napja, munkahelye,
érintettnek jard évi szabadsagnapok szama, ebbdl kivett
szabadsagnapok sz&ma, évi tanulméanyi szabadsagnapok szama,
ebbél kivett tanulményi szabadsagnapok szama, munkabérel8leg
tartozasa

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdij megallapitasat érintd adatok: nyugdij korhatér elérését
kovetd 5 év

GDPR 6. cikk 1. bek. e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelbre

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv
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Kdzlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkaviszony megsziinése

Az adatkezelés célja

Palyazati felhivas nélkiil beérkezo onéletrajzok kezelése

A kezelt adatok kategoériai

A jelentkezé altal benyuijtott 6néletrajz, kiilondsen az abban
jellemzden szerepld kovetkezék adatok: név, sziletési hely, idd,
anyja neve, lakcim, tanulmanyok, korabbi munkahelyek.

Az adatkezelés id6tartama

Azonnal megsemmisitésre kerliinek

Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont)

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Megsemmisitésre engedély kérése

Cimzett (ha van)

Kdzlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Palyazati anyagok kezelése a személyi dossziéban

A kezelt adatok kategoériai

szakmai 6néletrajz, szakmai kozéleti tevékenység, szakmai
gyakorlatvezetés, mentori tevékenység, elismerések

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetden megsemmisitésre keriilnek.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelbre

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kdzlés célja (ha van cimzett)

palyazati anyagok kezelése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Adatfelvételi lap (csak régebbi dolgozdk esetén keriil vezetésre)

A kezelt adatok kategoriai

lgyiratszam, szakfeladat szama és megnevezése,
személyazonositd igazolvany szama, FEOR szam, név, lakhely,
szilletési hely és idd, anyja neve, hdzastars neve, munkakonyv
szama, munkakor megnevezése, kulcsszama, személyi alapbér
0sszege, beszamitott munkaviszonyban toltott id6 kezdete,
legmagasabb iskolai végzettség és az ezt igazold okmany kelte és
szama, szakképzettség megnevezése, szakképzettséget igazold
oklevél kelte és szama, korabbi munkaviszonyok felsorolasa,
munkaviszony kezdete a munkaltaténal, beszamitott idék,
beszamitott id6k alapjan a munkaviszony kezdete, el6z6 beszamitasi
hatérozatok kelte és szdma, korabbi munkahelyeken azon
tamogatasok megnevezése, amelyekben részesiilt, azon munkahely
megnevezése, ahol tAmogatasban részesiilt, a Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolyésitd Igazgatdsaganal részeslil-e valamilyen ellatasban,
amennyiben igen, az ellatds megnevezése, térzsszama, havi
dsszege

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegéllapitashoz szilkséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kovetd 5 év
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kdzérdek( vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhézott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

szilkséges iratok nyilvantartdsa

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Adatvaltozasi lap (csak régebbi dolgozok esetén keriil
vezetésre)

A kezelt adatok kategoériai

a munkavallald megvaltozott személyes adata és a valtozas
idépontja

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kdvetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kdzlés célja (ha van cimzett)

szilkséges adatok nyilvantartasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Jogviszony szamitasi lap

A kezelt adatok kategériai

név jelenlegi beosztas, képesitések, fels6foku iskolai végzettségek,
korabbi munkahelyek és a jogviszony megsz(inésének a madja,
munkaviszony kezdete és vége a korabbi munkahelyeken,
felmentéshez, jubileumi jutalomhoz, végkielégitéshez

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kovetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kozlés célja (ha van cimzett)

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Dolgozok nyilvantartasa (kinevezés és annak médositasa)

A kezelt adatok kategériai

lgyiratszam, szakfeladat szama és megnevezése,
személyazonositd igazolvany szama, FEOR szam, név, lakcim,
munkaltatd megnevezése, jelenlegi beosztas, besorolas, munkabér,
munkaviszony kezdé idépontjanak a megallapitasa,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kovetd 5 év
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kézérdek( vagy az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany

Az adatkezelés jogalapja gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges
(GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont)
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

A munkavallal6 személyes adatainak a KIRA rendszerben
torténd nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznalasa, tarolasa, torlése, valamint a személyi juttatasok
kiemelt eldiranyzaton elszamolandé kiadasokkal kapcsolatos
szamfejtési és az ehhez kapcsol6do kifizetohelyi feladatok
ellatasa soran az ezekkel kapcsolatos, az allami adohatdsag felé
teljesitendo bevallasi kotelezettségek teljesitése, tovabba a
bevallasokon alapul6 befizetési kotelezettségek teljesitése.

A kezelt adatok kategoériai

név, szliletési hely, szliletési id8, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adéazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonositd jel,
munkaviszony kezdete, munkakor, kulcsszam, FEOR szam,
munkaid8, munkavégzés helye, prébaidé tartama, legmagasabb
iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén mind), meghatarozott
munkakoér betdltésére jogosito iratok, besorolas megallapitasahoz
szlikséges iskolai végzettségek, munkaviszony id6tartama,
munkabér, gyermekek adatai (szilletési anyakonyvi kivonat, tartds
betegségek), tarsadalombiztositasi adatok, 6nkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, 6nsegélyez és egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6zé munkaltatoi igazolas, végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, alapbér, pétiékok és egyéb
juttatasok,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kdvetden, a KIRA adatait nem az
intézmény dolgozza fel. Az intézménynél maradé iratok esetében a
megbrzési idd:
- A munkaviszony megsz(inését kdvetd 3 év
- Nyugdijmegallapitashoz szlkséges iratok: nyugdijkorhatar
betdltését kbvetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz szikséges
Az adatok forrasa Kézvetlenll az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Korméanyhivatal, Birésagok, érintett
kereskedelmi bankok, Onkormanyzatok, kézintézmények (6voda,
iskola), Végrehaijto Iroda, nyugdijpénztarak

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

KIRA rendszer iizemeltetése, kdtelezd nyilvantartasok vezetése,
bérszamfejtés
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Az adatkezelés célja

Személyzeti nyilvantartas vezetése.

A kezelt adatok kategoériai

munkavallalé neve (leanykori neve), szliletési helye, ideje, anyja
neve, TAJ szama, ad6azonosité jele, lakdhelye, tartézkodasi hely,
telefonszama, csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szama, az eltartas kezdete, legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor
betéltésére jogositd okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a korabbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toltétt idétartamok megnevezése, a
munkahely megnevezése, a megsz{inés madja, idépontja, a
munkaviszony kezdete, allampolgarsaga, a blinigyi nyilvantartd
szerv altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi
jutalom és a végkielégités mértéke kiszdmitasanak alapjaul szolgald
id6tartamok, a munkavallal6t foglalkoztato szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony kezdete, a
munkavallald jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi
beosztasa, FEOR-szama, cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai, a mindsitések idépontja és tartalma, személyi juttatésok, a
munkavallalé munkabdl val6 tavollétének jogcime és idétartama, a
munkaviszony megsz(inésének, valamint a végleges és a hatarozott
idejli athelyezésnek az idépontja, modja, a végkielégités adatai, a
munkavallalé munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval
0Osszefliggb adatai

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kbvetd 10 év

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelére
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kozlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartas vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Az adatkezelés célja

Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi ellendrzés
nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa,
tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, szliletési hely, szilletési idd, anyja neve, lakcim,
tarsadalombiztositasi azonosito jel, munkaviszony kezdete,
munkakor, foglalkozas-egészségugyi alkalmasségi adat, munkakori
alkalmassag eredménye

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kbzérdek(i vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
Az adatok forrasa Kozvetlendl az érintett, illetve munkalgyi nyilvantartas, foglalkozas-

egészségligyi orvos

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellendrzés esetén

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozas-egészségligyi szolgaltato

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellendrzés lefolytatasa
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Az adatkezelés célja

Munkabér és egyéb jarandésag elszamolas keretében az érintett
adatainak rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, tovabbitasa,
torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, szliletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, ad6azonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel,
munkaviszony kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai,
tarsadalombiztositasi adatok, dnkéntes magan-nyugdijpénztari
tagsag, dnsegélyezd és egészségpénztéri adatok, bankszamlaszam,
el6z6 munkaltatéi igazolas, végzettségre, képzettségre vonatkozd
adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhézott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, illetve munkalgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kdzlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Kszegi Kézés Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez szlikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezés, munkaltatd
altal kotelezd és valaszthaté oktatasok dokumentalasa,
nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa,
tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, munkahely, munkakor, elérhetdség, szliletési hely, id6,
végzettség igazoldsara vonatkozé adatok, Uj képzésre vonatkozd
adatok.

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinése

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, illetve munkalgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd, képzésszervez6

Kozlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltéréen a képzést bonyolité partner és annak
kapcsolattartoja

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Szolgéltatas biztositasa

Az adatkezelés célja

Munkaiddnyilvantartas, szabadsagnyilvantartas,
keresdképtelenség nyilvantartasa érdekében az adatok
rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, addazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonosit jel,
foglalkoztato szervezet, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai,
tarsadalombiztositasi adatok, torzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Munkatigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése
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Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevallasok adohatosag felé, TB bejelentés,
adatszolgaltatas, Statisztikai adatszolgaltatasok, a
munkaviszonyra vonatkozo egyéb hatésagi adatszolgaltatasok
és nyilvantartasok érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

név, szliletési hely, szllletési id6, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, ad6éazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
munkaviszony kezdete, munkakdr, FEOR szam, munkabér,
gyermekek adatai (név, szilletési id6, TAJ szam, fogyatékossag),
tarsadalombiztositasi adatok, dnkéntes magan-nyugdijpénztari
tagsag, dnsegélyezd és egészségpénztéri adatok, bankszamlaszam,
el6z6 munkaltatdi igazolas, Végzettségre, képzettségre vonatkoz6
adatok

Az adatkezelés id6tartama

Adoév végét kovetd 5 év eléviilési idbig
Nyugdijazast érintd iratok, bevallasok: érintettre iranyado regségi
nyugdijkorhatart kdvetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek(i vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kbzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Munkatigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban eléirt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utani pétszabadsag megallapitasa, gyermek
sziiletésekor jar6 pétszabadsag megallapitasa, csaladi
adokedvezményre vald jogosultsag, gyermekapolasi tappénz
nyilvantartasa, gyermek sziiletésével 6sszefiiggo juttatasok
megallapitasa és bejelentések tétele érdekében az adatok
rogzitése, tarolasa, felhasznalasa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, szliletési hely, sziletési idd, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adoazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel,
munkaviszony kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai
(sziiletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, addazonosito jel,
TAJ sz&m), tarsadalombiztositasi adatok, dnkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, onsegélyez6 és egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6zé munkaltatoi igazolas, végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, varandéssag

Az adatkezelés id6tartama

Dokumentum keletkezését kovetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, illetve munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgéltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, K6szegi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Bérszamfejtéshez szlkséges adatkezelés
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Az adatkezelés célja

Informatikai és informéaciés szolgaltatasok igénylésével,
maddositasaval, megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés,
nyilvantartas, ennek érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

név, beosztas, Informatikai azonositd, felnasznéld-név, Jogosultsagi
szerepkor

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinése

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhézott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges

Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, tovabba munkaugyi nyilvantartas

Cimzett (ha van) Rendszergazda

Kdzlés célja (ha van cimzett) Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitisa

Adatfeldolgozé (ha van) Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek beallitasa

Az adatkezelés célja

Kotelezd munka- és tlizvédelmi oktatasok megtartasa,
nyilvantartdsa, munkabalesetek kivizsgalasa,
jegyz6konyvezése, bejelentése. Az adatok tarolasa,
felhasznalasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, munkakor, alairds, oktatas idépontja és oktatas tartalma

Az adatkezelés id6tartama

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatosag, katasztrofavédelem

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellenérzés keretében oktatasi naplok bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellatd vallalkozé

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Nyilvantartasok vezetése, jegyz6kdnyvek elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés célja

Munkabalesetek kivizsgalasa, bejelentése, munkabaleseti
jegyzokonyvek kitoltése

A kezelt adatok kategériai

név, szliletési név, anyja neve, szilletési hely, idd, anyja neve, TAJ
szam, allampolgarsag, nem, lakcim, munkakér és FEOR szam,
foglalkoztatas jellege, a balesettel kapcsolatos adatok, kdztiik
egészségligyi adatok.

Az adatkezelés id6tartama

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatésag, Magyar Allamkincstar

Kozlés célja (ha van cimzett)

Kotelez6 adatszolgaltatas, baleseti tappénz folyositasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szolgaltatd

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Szaktevékenység ellatasa
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Az adatkezelés id6tartama:

Mego6rzési idé munkaviszony
megsz(inését kovetd

Nyugdij megallapitasahoz sziikséges adatok (biztositasi jogviszonyra | dregségi nyugdijkorhatar elérését kdvetd 5év

és jarulékfizetésre vonatkozé adatok)

llletménnyilvantartas 10 év

Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 5év

Adatok kore

Megismerésre jogosultak kore:
- A K8szegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaldai.

Adattovabbitas adatfeldolgozdknak:

1. Magyar Allamkincstarnak, mint illetményszamfejtési adatfeldolgozénak (Magyar Allamkincstar Vas
Megyei Igazgatdsag,9700 Szombathely, Széll Kdlman u. 20.,)

2. foglalkozds-egészségligyi szolgdlat (Pusztai Medical Kft., dr. Pusztai Szilveszter, 9730 K&szeg, Rakoczi
Ferencu. 2.)

3. munkavédelmi szaktevékenységet ellato (Fyrex Kft., 9700 Szombathely, Varasd u. 10.)
rendszergazda (Melhardt Zoltan, 9730 K&szeg Borostyankd u. 2.)

5. postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunaviradg u. 2-6.)

Egyéb adattovabbitas:
Jelen szabdlyzat I. fejezet 8. pontjdban meghatdrozottak szerint.

. Munkavallalék munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgalatokkal 6sszefiigg6 adatai

A munkaltatd a munkavallalélval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazhat, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo jogszabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozo szabalyban meghatarozott
jog gyakorldsa illetve kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A munkaltato az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt
személy alkalmas-e az adott munkakdrre vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk a munkakorbdl
adddo feladatok elldtdsdhoz. A vizsgalat részleteit illetve annak dokumentaciojat a munkaltatd nem ismeri meg,
vizsgalatra vonatkozo egészségligyi adatot az alkalmassag tényén kivil (,,alkalmas”, ,nem alkalmas”, ,,alkalmas
az aladbbi korlatozasokkal”) nem kezel.

Az alkalmatlansag okat a munkaltatoval tilos kdzolnil

Adatkezeld: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatfeldolgozd: foglalkozads-egészséglgyi orvos

Az adatkezelés altaldnos célja:

A munkakori orvosi alkalmassagi vizsgalat célja annak megallapitasa, hogy egy meghatarozott munkakorben és
munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt személy szdmara milyen igénybevételt
jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi alkalmassagi vizsgalatrol késziilt véleményt a munkaltatonak
nyilvan kell tartani, és a hataskorrel felruhazott hatdsagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatdsag).

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon.

Az adatkezelés jogalapja:
- GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges
- munkavédelemrdl szold 1993. évi XClII. torvény 49. § (1) bekezdés, 50. §
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- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassdg orvosi vizsgalatarol és véleményezésérdl szélo
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-(4) bekezdései

Kezelt adatok kére:
- munkavallalé neve, szlletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakdre
- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakorre alkalmas, ideiglenesen nem alkalmas vagy nem
alkalmas
- foglalkoztatdssal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma vagy korlatozasa,
ionizald sugarzasban torténé munkavégzés tilalma, stb.)
Az adatkezelés id6tartama: 3 év

Megismerésre jogosultak kore:
- A K8szegi Varosi Muzeum és Kdnyvtdr intézményvezetdje, valamint jogosultsaggal rendelkezd dolgozdi
- hataskorrel rendelkezd hatdsagok ellenérzés keretében (pl. munkavédelmi hatésag, munkalgyi hatosag)

Adattovabbitas adatfeldolgozdknak:
- foglalkozds-egészségligyi szolgalat (Pusztai Medical Kft., dr. Pusztai Szilveszter, 9730 K&szeg, Rakoczi
Ferenc u. 2.)

Tovabbitott adatok kore:
- munakvallalé neve, szlletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakdre

. Az intézmény munkavallaléi részére biztositott szamitdgép, laptop hasznalata

A munkaltaté az intézmény munkavallaléinak a munkavégzéséhez szamitdgépet, laptopot biztosit. Laptoppal
csak az intézmény igazgatodja és helyettese rendelkezik. A laptopok munkaallomasként Gzemelnek, azokat a
munkahelyrdl el nem vihetik.

A munkavallald a munkaviszonnyal 0sszefliggé magatartasa korében ellenérizhetd. Az ellenérzéshez a
munkaltaté technikai eszkozt is alkalmazhat, azonban errdl a munkavallalét el6zetesen irasban tajékoztatni
koteles.

A munkavallaldé a munkaltatd altal biztositott szamitastechnikai eszk6zoket magancéll haszndlatra nem
haszndlhatja, azon személyes adatokat nem kezelhet, nem tarolhat. A munkavallalé a munkaltato altal
biztositott eszkdzoket kizardlag munkafeladatok teljesitése érdekében hasznalhatja. A munkaltaté ellendrizheti
az altala biztositott véges eszkdzok hasznalatat, azonban ellenérzése soran csak az eszkdzon tarolt,
jogviszonnyal Osszefligg6 adatokba tekinthet be. Az ellenérzési jogosultsdag szempontjabdl jogviszonnyal
Osszefliggd adatnak minésul a jogviszonnyal 6sszefliggd célra haszndlds korldtozasa, hiszen a korldtozas
betartasanak ellenérzéséhez sziikséges adat.

Adatkezeld: K&szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar

Az adatkezelés altalanos célja:

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar szamitastechnikai rendszerének védelme, a konyvtarhasznaldk
szamitégépen tarolt személyes adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellendrzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar a személyes

adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztetheté modon.
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Az adatkezelés jogalapja:
- GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges
- Ezen tulmenden a Munka Torvénykonyve 11/A.§-a biztositja a munkéltatdék szamara az ellendrzési
jogosultsagot az intézmény altal biztositott eszk6zok esetén.

Kezelt adatok kore:
- a munkavallalé altal kezelt szamitastechnikai eszkdzon tarolt valamennyi adat

Az adatkezelés id6tartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik

Megismerésre jogosultak kore:
- a K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtdr intézményvezetgje

A munkavallalé a munkaviszony létrejottekor torténé kinevezésekor részletes tadjékoztatast kapott a
maganhasznalat tiltasardl, az ellenérzés menetérdl és jelen szabalyzatban foglaltakrol.

A munkavallalék figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltas ellenére magancélra hasznaljdk a céges
szamitastechnikai eszkdzoket, és azon személyes adatokat kezelnek és tarolnak, Ugy nem kizart, hogy ezen
adatokhoz torténd hozzaférés veszélyének teszi ki magdt, tovdbbad arra, hogy a tiltds megszegésének
munkalgyi kovetelményei lehetnek.

Az ellen6rzést kizardlag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellenérzésnél a munkavallalo jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tanu jelenlétében végezhetd
el.

Amennyiben nem munkavégzéshez kapcsolodd file-t, alkalmazast, programot, stb. taldl az ellenérzés a
munkavallald altal haszndlt gépen, és ez mar a file, alkalmazas, program, stb. nevébdl is megallapithato, a
munkaltaté a munkavallalot felhivja a torlésre, aki ezt haladéktalanul koteles elvégezni.

Az ellen8rzés jogszerlsége érdekében a munkdlatdét mindent megtesz annak érdekében, hogy az ellen&rzéssel
ne keriljenek sem a munkavallalok, sem mas érintettek személyes adatai a kezelésébe.

. A munakvallalok részére biztositott Internet elérés és e-mail fiokok haszndlata

A munkaltaté a munkavallalék munkavégzéséhez Internet elérést biztosit. Nincs megakadalyozva egyes oldalak
latogatasa, azonban a munkaltato tiltja a munkavallalé altal biztositott szamitastechnikai eszk6zok és Internet
elérés magancélu hasznalatat. A munkaltaté kialondsen tiltja a szélséséges, rasszista, gylloletkelts, kirekesztd,
blncselekményre felhivd, blincselekményt megvaldsitd vagy blncselekményt barmilyen modon tdmogato,
illetve pornograf honlapok latogatasat.

A munkaltaté harom koz6s e-mail fidkot biztosit a munakvallaléknak, gyakorlatilag ehhez fér hozza valamennyi
munakvallalé.

Nincs olyan e-mail fiék, amely kizérélag egy személy haszndlatdban lenne, a fidkokat a munkavallaloak
magancélra nem hasznaljak.

Adatkezel6: K&szegi vérosi MlUzeum és Konyvtar

Az adatkezelés 3ltalanos célja:

A KG6szegi Varosi Muzeum és Konyvtar szamitastechnikai rendszerének védelme, a konyvtarhasznaldk
szamitégépen tarolt személyes adatainak a védelme, tovabba a munkavégzés ellenérzése.

Adatkezelés célhoz kotottsége elvének megvaldsuldsa: a K&szegi Varosi MUzeum és Konyvtar a személyes
adatokat kizardlag fenti cél megvaldsuldsa érdekében kezeli, és nem kezeli ezekkel a célokkal dssze nem
egyeztetheté modon.
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Az adatkezelés jogalapja:
- GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekl vagy az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges
- Ezen tulmenéen a Munka Torvénykonyve 11/A.§-a biztositja a munkaltatd szamara az ellenérzési
jogosultsagot az intézményi eszkdzdk esetén.

Kezelt adatok kore:
- a munkavalallok altal latogatott oldalak, kezdeményezett letoltések (fészabalyként valds id6ben)
- tiltds rendszeres megsértése esetén napldzds megtekintése

Az adatkezelés idGtartama: tekintettel a tiltasra, személyes adat kezelése nem torténik

Megismerésre jogosultak kore:
- a K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar intézményvezetgje

A munkavallalét a munkaviszony |étesitésekor részletes tajékoztatdst kapott a maganhasznalat tiltasarol, az
ellen6rzés menetérdl és jelen szabalyzatban foglaltakrol.

A munakvallalék figyelmét fel kell hivni arra, hogy amennyiben a tiltds ellenére magancélra hasznaljak az
Internet hozzaférést, a latogatott honlapok, bdngészések alapjan az ezen adatokhoz torténd hozzaférés
veszélyének teszi ki magat, tovabba arra, hogy a tiltas megszegésének munkaigyi kovetelményei lehetnek.

Az ellen6rzést kizardlag a munkaltatdi jogok gyakorldja végezheti.

Az ellenérzésnél a munkavallalo jelen lehet, ha ez nem lehetséges, az ellendrzés tanu jelenlétében végezhetd
el.

Az Internet hasznalat korében fészabalyként a munkdltatd nem ellenérzi a munkavallald korabbi, a rendszer
altal napldzott Internet hasznalatat, kizardlag az aktualisan megnyitott oldalakat tekinti at.

Amennyiben egy munkavallaldval kapcsolatban legalabb harom alkalommal el6fordul, hogy az ellenérzés
szabalytalansagot tar fel, a munkaltato jogosult a napldzott internetes el6zményeket attekinteni.

Az ellendrzés jogszerlsége érdekében a munkalatot mindent megtesz annak érdekében, hogy az ellenérzéssel
ne keriljenek sem a munkavallaldak, sem mas érintettek személyes adatai a kezelésébe.
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IV. SZAMITASTECHNIKAI ESZKGZOKON, BELSO HALOZATON TAROLT SZEMELYES ADATOK VEDELME
A K@szegi Varosi Muzeum és Konyvtdr altal kezelt munkavallaldi, konyvtarhasznaloi és latogatdi adatok
kezelése és nyilvantartasa digitdlisan, az intézmény altal mlkddtetett szamitdstechnikai eszk6zokon, haldzaton
az alabbiak szerint torténik:

Az intézmény sajat szerverrel rendelkezik, melyen a konyvtar honlapja és a SZIKLA program taldlhato meg.
A munkadllomasok a lokalis hadldzaton a szerverhez csatlakoznak.

Az intézmény bels6 — lokalis — haldzati tartomanyaban keriltek meghatdrozasra a kiilénb6z6 jogosultsagok. Az
intézmény terlletén valamennyi szamitégép be van kotve a lokélis hdldzatba, valamennyi géprél csatlakozni
lehet. A munkavallaldak kilonbo6z8 szintl jogosultsagokkal rendelkezhetnek, a haldzaton felhasznaldi név és
jelszé segitségével azonositjak magukat.

A haldézathoz vald hozzaférési jogosultsag szintjét értelemszerlien nem a belépésre hasznalt szamitogép,
hanem a felhasznaléhoz rendelt jogosultsagok hatarozzdk meg.

A SZIKLA programhoz kijelolt halozati meghajtdohoz minden felhasznald hozzafér.

Kilépéskor a munkavallald hozzaférését azonnal megszintetik.

A munkavallaldak személyes adatait tartalmazd mappdahoz kizardlag az arra jogositott munkavallaldak és az
intézményvezets férnek hozza. Valamennyi olyan adat, irat, nyilvantartas ebben a mappaban talalhatd, amely
munkavallaléi személyes adatokat tartalmaz.

A gazdasagi Ugyintézd kezeli a személyes adatokat tartalmazd iratokat (pl. kinevezések, képzettségek,
munkakori leirasok, felmondasok, szabadsagok nyilvantartasa, balesetek, stb.), 6 tédrolja a kilonbozd,
személyes adatokat tartalmazd word formatumu dokumentumok is.

Az illetményszamfejtés a KIRA programmal torténik, amelyben rogzitésre keril valamennyi személyes, tovabbd
foglalkoztatasra, keresetre vonatkozé adat. A tényleges illetményszamfejtést azonban a Magyar Allamkincstar,
mint adatfeldolgozd végzi. A KIRA rendszerhez csak az az intézményvezet§ és a gazdasagi Gigyintéz6 rendelkezik
hozzéféréssel.

A tobbi munkaallomasok merevlemezén nem tarolnak dolgozéi adatokat tartalmazé file-okat.

A konyvtér beiratkozoinak adatait a NetlLib Kft. altal fejlesztett és forgalmazott Szikla21 Integralt Konyvtari
Rendszer a kezeli.

A program jelszoval védett.

Tekintettel arra, hogy a Szikla21 program &lldspontunk szerint tébb olyan adatot is kér és kezel(ne), amelynek
gy(ijtése és nyilvantartasa, kezelése esetén sem a célhoz kotdttség, sem az adattakarékossag elve nem
valdsulhat meg (pl. nem tudunk célt rendelni a konyvtarldtogatdk személyi igazolvany szdménak rogzitéséhez),
az adatkezelés alapelveinek betartasa érdekében kizardlag azok az adatok keriilnek felvitelre és rogzitésre a
Szikla21 rendszerbe, amelynek kezelése a cél elérése érdekében feltétleniil sziikséges. A tdbbi rubrika kitoltetlen
marad.

Az adatvesztés elkerllése érdekében A SZIKLA programroél naponta végeznek biztonsagi mentést, gyakorlatilag
tikrozik a mereviemezt. Ennek a helye egy, a NetlLib Kft. tulajdondban all6 szerver, valamint a dolgozék mentik
az adatoka még egy titkositott pendrivera is, amelyet egy t(z és vizalld, kulccsal zarhatd pancélszekrényben
Griznek.

A biztonsagi mentések gyakorisaga és tartalma alkalmas arra, hogy megel6zze a személyes adatokkal
kapcsolatos adatvesztést.
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A szamitastechnikai hdldzatot routerbe épitett tlizfal védi.
A tlizfal alkalmas arra, hogy az esetleges kilsé tamaddasoktdl, behatolasoktdl megvédje a szamitdstechnikai
rendszert.

A szamitdgépes rendszer valamennyi munkaallomadsa el van latva PANDA Adatptive Defence 360 virusvédelmi
programmal, amely ktldn tdzfallal rendelkezik.

A hatékony védelem érdekében valdsidejd virusvédelm mikodik, amely a munkadallomasokon és szervereken,
tovabba a levelez§ rendszeren mikodik.

A virusvédelemnek folyamatosan bekapcsolva kell lennie.

Osszességében elmondhatd, hogy a szémitastechnikai rendszer az adatvesztéstdl, tovabbd a kiilsé
behatoldsoktdl, virusoktdl és mas kartékony programoktol megfelelen védett.
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V. HONLAPPAL KAPCSOLATOS ADATKEZELES ES ADATVEDELEM
http://www.koszeg-konyvtar.hu/
A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a nyujtott szolgdltatdsainak bemutatdsa, rekldamozasa érdekében,

tovabba a betoltetlen allashelyekre torténd jelentkezés megkonnyitésére sajat domain nevéhez tartozd webes
fellletet (honlap, weblap, web site) Gzemeltet.

A honlapon az Adatvédelmi Szabdlyzat mellékletét képezd szabalyzat kivonat — kimondottan a honlapra
vonatkozd adatvédelmiinformacidkkal és a kapcsolédo tajékoztatasokkal —keril elhelyezésre, ahonnan a teljes
Adatvédelmi Szabdlyzat is elérhetd.

Adatkezel6 neve: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
Székhely: 9730 K&szeg, Varkor 35-37.
Torzskdnyvi aznosito: 809209

Addszam: 15809207-1-18

Stat. szamijel: 1515809207-9102-322-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: 94/360-259

Képviseli: Révész Jozsef intézményvezet§

A személyes adatok taroldsa a honlap mdkddtetésével 6sszefiiggésben:

Honlap térhely és szerver szolgaltatdja: Netlib Kft.

Cime: 1148 Budapest, Ors vezér tere 1. 4. em. 26.

Email cime: info@netlib.hu

A térhely- és szerverszolgdltato az adatok taroldsat végzi, a feldolgozasukra nem jogosult.

Az Adatkezel§ kijelenti, hogy megfelel§ biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Felhasznald adatainak megadasdaval kifejezetten hozzajarul a dontése alapjan megadhatd aldbbi adatainak
jelen szabalyzatban meghatarozott célra torténd gyljtéséhez, tarolasahoz, felhasznalasahoz.

A cookie-k hasznalatdval kapcsolatos tdjékoztatas

Mi az a cookie?

Az Adatkezel6 a honlap ldtogatasa sordn ugynevezett cookie-kat (siitiket) hasznal. A cookie betlbdl és
szamokbdl 116 informacidcsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kiild el azzal a céllal, hogy elmentse
bizonyos beallitdsait, megkonnyitse a honlapunk hasznalatat és kozrem(ikodik abban, hogy néhany relevans,
statisztikai jellegl informaciot gydjtsiink a latogatdinkrol. A cookie-k (sitik) nem tartalmaznak személyes
informaciokat, és nem alkalmasak az egyéni felhasznald azonositasara. A cookie-k (sitik) gyakran olyan egyéni
azonositot tartalmaznak - egy titkos, véletlen(il generalt szamsort - amelyet az On eszkdze tarol. Néhany cookie
(stti) a honlap bezarasa utdan megszlnik, néhany pedig hosszabb idére taroldsra kertl szamitdgépén.

A cookie-k jogszabdlyi hdttere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informécids dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) és az elektronikus kereskedelmi szolgdltatasok,
valamint az informacids tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl szélo 2001. évi CVIIL.
torvény rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv.
5. § (1) bekezdés a) pontjaval 6sszhangban az On hozzajarulasa.
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A honlap dltal haszndlt cookie-k f6bb jellemzdi:

Munkamenet cookie: Ezek a cookie-k ideiglenesen aktivalodnak, amig a bongészés folyik. Azaz, attdl a
pillanattdl, amikor a felhasznald megnyitja a bongészé ablakot, addig a pillanatig, amig be nem zarja azt. Amint
bezarul a bongészd, minden munkamenet cookie torlédik. Munkamenet cookie-ban személyes adatot nem
tarolunk.

Google Analytics cookie: A Google Analytics a Google elemz6 eszkdze, amely abban segit a weboldalak és
alkalmazasok tulajdonosainak, hogy pontosabb képet kapjanak latogatdik tevékenységeirél. A szolgaltatds
cookie-kat haszndlhat, hogy informacidkat gydjtson és jelentést készitsen a weboldal haszndlatdra vonatkozé
statisztikai adatokbdl anélkil, hogy egyénileg azonositana a latogatdkat a Google szamara. A Google Analytics
altal hasznalt f6 cookie a ,__ga, _gat, _gid” cookie. A webhelyhasznalati statisztikai adatokbdl készilé
jelentések mellett a Google Analytics — az el6bbiekben ismertetett néhany hirdetési cookie-val egyutt —
felhasznalhatd arra is, hogy relevansabb hirdetéseket jelenitsink meg a Google-termékekben (példaul a
Google Keresésben) és szerte az interneten. . (Adatfeldolgozd: Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway,
Mountain View, CA 94043, USA.)

cookie-agreed: Ez a cookie akkor kerll beallitdsra, amikor a felhasznalé elsé alkalommal latogatja meg a
weboldalt. Arra szolgdl, hogy emlékezzen rd, hogy a cookie Gzenet egyszer mar meg lett jelenitve. Adatkezelés
id6tartama: 100 nap.

Facebook pixel (Facebook cookie): A Facebook-képpont olyan kéd, amelynek a segitségével a honlapon jelentés
készul a konverzidkrdl, célkozonségek allithatdk dssze, és az oldal tulajdonosa részletes elemzési adatokat kap
a latogatdk honlap hasznalatarél. A Facebook remarketing pixel kovetékdd segitségével a weboldal
latogatdinak személyre szabott ajanlatokat, hirdetéseket jelenithet meg a Facebook fellletén. A Facebook
remarketing lista nem alkalmas személyazonositasra. A Facebook Pixellel / Facebook-képponttal kapcsolatosan
tovabbi informaciét itt taldlhat: https://www.facebook.com/business/help/651294705016616

(Adatfelhasznald: Facebook Inc., 1 Hacker Way, Menlo Park, California 94025, USA, Telefon: +1 650-543-4800.)
A www.koszeg-konyvtar.hu altal elhelyezett cookie-kat bongészdje segitségével barmikor tordlheti eszkozérdl.

A cookie-k torlésérdl, illetve kezelésér6l az adott bongész§ sugodjaban taldl részletes ismertetét. Szintén a
bongészbje segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet értesitést minden alkalommal amikor a
bongész§ Uj cookie-t fogad. A cookie-k blokkoldsa technikailag akadalyozhatja weboldalunk hasznalatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznalatat, akkor bizonyos funkciék nem lesznek elérhetéek az On
szamara. A cookie-k torlésérdl bévebb tajékoztatast az aldbbi linkeken talélhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookiest#tie=ie-11
Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer
Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Beallitasok -> Specialis bedllitasok -> Cookie -k (,,Cookie-k engedélyezése” / , Az sszes cookie blokkoldsa”
/ “Csak a kilsd cookie-k blokkoldsa” vagy: F12 — Hibakeresé — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mddja, id6tartama:
Az adatkezelés a www.koszeg-konyvtar.hu weboldalon taldlhaté tartalmak felhasznaléinak dnkéntes, kifejezett

hozzajaruldsa alapjan torténik akként, hogy a weboldal latogatdsa, hasznalata sordn kozolt adataik
felhasznalasra kerllnek, mely a weboldal szolgdltatasait igénybevevd, valamint az adatkezel§ kozotti
folyamatos kapcsolatot és a kozvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a www.koszeg-konyvtar.hu weboldalon URL alatt elérhetd szolgéltatasok nyujtasanak

biztositasa, statisztikakészités, a honlapon keresztil érkezd kérdések kezelése.
A latogatdi statisztikak taroldsa kizardlag statisztikai célokat szolgal.
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Az adatkezel§ a megjeldlt céloktdl eltérd célra a személyes adatokat nem hasznalja. Az igy megadott adatok
kezelése a felhasznalé onkéntes hozzajarulasaval torténik.

Az adatkezel6 a felhaszndld dltal megadott adatokat nem ellendrzi, azok valddisagdért, megfelelGsségéért
kizarolag a felhasznald felel. Felhaszndld felelGsséget vallal azért, hogy az altala megadott e-mail cimrdél
kizardlag 6 veszi igénybe szolgdltatdsainkat, erre tekintettel egy megadott e-mail cimmel torténd
bejelentkezéssel 6sszefliiggé mindennem felel6sség kizardlag azt a felhasznalot terheli, aki az e-mail cimet
regisztralta.

Az adatkezel6 a felhasznaldkra vonatkozo valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat kizardlag a
szolgdltatdsai fejlesztéséhez és sajat kutatds, statisztika készitéséhez haszndlja fel. Az ezekrél készilt
kimutatasok publikaldsa csak olyan formdaban torténhet, amely nem alkalmas az egyes felhasznaldk egyedi
beazonositasara.

A www.koszeg-konyvtar.hu adatkezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyi elGirdsoknak, illetve a jelen

szabalyzatban rogzitett adatvédelmi szabdlyoknak megfelelGen torténik, azokat kizarodlag a tevékenysége soran
hasznalja fel, a felhasznald hozzajaruldsa nélkil mds természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen
nem adja at. Kivételt képeznek a torvényi kotelezettségen alapuld adatkozlések, illetve az adatok statisztikailag
Osszesitett formaban torténé felhasznaldsa, mely a felhaszndld nevét, illetve beazonositasara alkalmas barmely
adatat nem tartalmazza.

Amennyiben az adatkezel$ a szolgdltatott adatokat a jelen Adatvédelmi Szabalyzataban irtaktdl eltérd célra
kivanja felhasznalni, ugy errél a felhasznaldt megfelel§en tajékoztatja a megadott e-mail cimén és az elézetes,
kifejezett hozzajarulasat megszerzi, illetve az adatok eltéré felhasznalasanak megtiltasara a felhasznalé részére
lehet6ségét teremt.

Tekintettel arra, hogy Felhaszndld adatkozlése dnkéntes és kils6é befolydstdl mentes, adatait mindaddig
kezeljik, amig azt Felhasznald irdsban meg nem tiltja az chernel@vk-koszeg.bibl.hu e-mail cimen, ez esetben
a nyilvantartasbdl valo torlést 48 munkadran belll teljesitjik. Ugyanezen az elérhet6ségeken lehet6ség van az
adatvéltozasok bejelentésére is, melyet szintén 48 munkadran belll teljesitink.

A www.koszeg-konyvtar.hu nem vallalja a felelGsséget a mar torolt, de az internetes keresGprogramok

koézremlkodésével mégis archivalasra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keres6oldal
mukodtetdjének kell gondoskodni.

A hirlevélre torténd feliratkozashoz tevéleges magatartas szikséges, amellyel az érintett befolyasmentesen
hatarozottan kifejezi azt a szandékat, hogy szeretne a K&szegi Varosi Mldzeum és Konyvtartol hirleveleket kapni.
A hirlevélre feliratkozottak adatbazisahoz kizardlag az konyvtar intézményvezetdje, illetve az erre feljogostiott
munkavallaléak férnek hozza. Hirlevellinkre a K&szegi Vdrosi Muzeum és Koényvtarban, irdasban tud
feljelentkezni. A hozzajarulast az érintett dnkéntesen, kilon cselekmény Utjan adja. A K&szegi Varosi Mudzeum
és Konyvtar a hirlevélre torténd feliratkozas esetén kizardlag az érintett altal megadott adatokat (email cim)
kezeli. Amennyiben nem szeretne a kés6bbiekben konyvtarunktdl értesitést kapni, a hirlevélrél barmikor,
ingyenesen leiratkozhat. Ezt megteheti emailben vagy a hirleveleink aljan talalhaté ,,Leiratkozas” linkre
kattintva. Leiratkozas esetén minden, a hirlevelek kildéséhez szikséges személyes adatot haladéktalanul
torlunk, és a jovében hirleveleinkkel, nem keressiik meg az érintettet.

Nem kotelez6 adatok esetén az adatkezelés az adat megadasanak id6pontjatdl a kérdéses adat kérelemre
torténd torléséig, vagy az Uzleti kapcsolat megsz(inésétdl szamitott legfeljebb 5 évig tart.
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Fenti rendelkezések nem érintik a jogszabalyban (pl. szamviteli jogszabalyokban) meghatarozott meg&rzési
kotelezettségek teljesitését, valamint a weboldalon torténd regisztracio sordn vagy egyéb mddon adott tovabbi
hozzajaruldsok alapjan torténd adatkezeléseket.

Facebook oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Facebook oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként konyvtarunkat érintd hirekrdl, rendezvényekrél,
eseményekrdl, programokrol, amelyek kapcsan kép- és videofelvételeket is megjelentetlink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a Facebook oldalunkon megjelentetett kép- és videodfelvételek tartalma
ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerd felhasznaldsara engedéllyel,
felhatalmazéssal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja: A Facebook oldalunk ldtogatdinak tdjékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja az érintett onkéntes hozzajaruldsa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a
Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kére:
A felvételeken szerepl8, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmadsa, az érintett dltal adott
interjuk.

Az adatkezelés idStartama:
Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrél torténd torléséig.

K6z6s adatkezel8: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar nem vallalja a felel6sséget a mar torolt, de az internetes
keres6programok kozremUkodésével mégis archivalasra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltdvolitasardl a
keresGoldal mikodtetdjének kell gondoskodni.

Instagram oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Instagram oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként megyénket érinté hirekrél, rendezvényekrdl,
eseményekrdél, programokraél, amelyek kapcsan kép- és videofelvételeket is megjelentetlink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az Instagram oldalunkon megjelentetett kép- és videdfelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerl felhasznalasara
engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja:
Az Instagram oldalunk latogatdinak tajékoztatdsa.

Az adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja az érintett 6nkéntes hozzajarulasa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a
Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kére:
A felvételeken szerepld, beazonosithato, felismerhetd természetes személyek képmasa, az érintett altal adott

interjuk.

Az adatkezelés id6tartama:
Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrél torténd torléséig.
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Koz0s adatkezelS: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar nem vallalja a felel6sséget a mar torolt, de az internetes
keres@programok kozrem(kodésével mégis archivdldsra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltdvolitdsardl a
keresGoldal mikodtetdjének kell gondoskodni.

Hirleveleinkre toérténd feliratkozas

A kodnyvtari beiratkozas sordn az érintettnek lehetésége van arra, hogy egyidejlileg hozzajarulasat adja ahhoz,
hogy az Adatkezel6 a jév6ben hireivel, programjaival, egyéb ajanlataival emailben megkeresse. A hozzajarulast
az érintett dnkéntesen, kilon cselekmény Utjan adja. Az adatkezeld a hirlevélre torténd feliratkozas esetén
kizarolag az érintett altal megadott adatokat (email cim) kezeli. Amennyiben az érintett nem szeretne a
késébbiekben értesitést kapni, a hirlevélrél barmikor, ingyenesen leiratkozhat. Ezt megteheti emailben vagy a
hirleveleink aljan talalhato ,,Leiratkozas” linkre kattintva. Leiratkozds esetén minden, a hirlevelek kildéséhez
szlikséges személyes adatot haladéktalanul torlink, és a jov6ben hirleveleinkkel, ajanlatainkkal nem keresstk
meg az érintettet.

Kezelt adatok: Név, e-mail cim

Az adatkezlés célja: az érintett részére értesités kildése az Adatkezeld altal szervezett progamokrdl, a knyvtar
Ujdonsagairol, rendezvényekrdl.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk a) pont)

Az adatkezelés id6tartama: hozzajarulas visszavonasaig.
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A K@szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a nyujtott szolgaltatasainak bemutatasa, rekldmozasa érdekében,

tovabba a betdltetlen dllashelyekre torténd jelentkezés megkodnnyitésére sajat domain nevéhez tartozd webes
fellletet (honlap, weblap, web site) Gzemeltet.

A honlapon az Adatvédelmi Szabalyzat mellékletét képezs szabalyzat kivonat — kimondottan a honlapra
vonatkozd adatvédelmi informacidkkal és a kapcsolddo téjékoztatasokkal — kerll elhelyezésre, ahonnan a
teljes Adatvédelmi Szabalyzat is elérhetd.

Adatkezeld neve: K&szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar
Székhely: 9730 K&szeg, Varkor 35-37.
Torzskonyvi aznosito: 809209

Addszam: 15809207-1-18

Stat. szamijel: 1515809207-9102-322-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: 94/360-259

Képviseli: Révész Jozsef intézményvezet§

A személyes adatok taroldsa a honlap mikodtetésével Osszefliggésben:

Honlap térhely és szerver szolgaltatéja: Webmark Europe Kft.

Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 7. 3. em. 10.

Email cime: joos.attila@webmark.hu

A tarhely- és szerverszolgdltatd az adatok taroldsat végzi, a feldolgozdsukra nem jogosult.

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy megfelel§ biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistlés és sérllés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Felhasznald adatainak megadasaval kifejezetten hozzajarul a dontése alapjan megadhatd aldbbi adatainak
jelen szabalyzatban meghatarozott célra torténd gyljtéséhez, taroldsdhoz, felhasznalasahoz.

A cookie-k hasznélatédval kapcsolatos tdjékoztatds

Mi az a cookie?

Az Adatkezel§ a honlap ldtogatdsa soran ugynevezett cookie-kat (sutiket) haszndl. A cookie betlbdl és
szamokbdl llé informaciécsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kiild el azzal a céllal, hogy elmentse
bizonyos bedllitdsait, megkdnnyitse a honlapunk haszndlatat és kézremdkddik abban, hogy néhany relevans,
statisztikai jellegl informaciot gydjtsink a latogatdinkrél. A cookie-k (sttik) nem tartalmaznak személyes
informaciokat, és nem alkalmasak az egyéni felhaszndald azonositdsara. A cookie-k (sitik) gyakran olyan egyéni
azonositot tartalmaznak - egy titkos, véletlen(il generalt szamsort - amelyet az On eszkdze tarol. Néhany cookie
(stti) a honlap bezarasa utdan megszlnik, néhany pedig hosszabb idére taroldsra kertl szamitdgépén.

A cookie-k jogszabdlyi hattere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informécids dnrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagroél szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) és az elektronikus kereskedelmi szolgdltatasok,
valamint az informacids tdrsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl szélo 2001. évi CVIIL.
torvény rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv.
5. § (1) bekezdés a) pontjaval 8sszhangban az On hozzéjarulasa.
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A honlap dltal haszndlt cookie-k f6bb jellemzdi:

Munkamenet cookie: Ezek a cookie-k ideiglenesen aktivalodnak, amig a bongészés folyik. Azaz, attdl a
pillanattdl, amikor a felhasznald megnyitja a bongészé ablakot, addig a pillanatig, amig be nem zérja azt. Amint
bezarul a bongészd, minden munkamenet cookie torlédik. Munkamenet cookie-ban személyes adatot nem
tarolunk.

Google Analytics cookie: A Google Analytics a Google elemz6 eszkdze, amely abban segit a weboldalak és
alkalmazasok tulajdonosainak, hogy pontosabb képet kapjanak latogatdik tevékenységeirél. A szolgaltatds
cookie-kat haszndlhat, hogy informacidkat gydjtsdn és jelentést készitsen a weboldal hasznalatara vonatkozé
statisztikai adatokbdl anélkil, hogy egyénileg azonositana a latogatokat a Google szamara. A Google Analytics
altal hasznalt f6 cookie a ,__ga, _gat, _gid” cookie. A webhelyhasznalati statisztikai adatokbdl készilé
jelentések mellett a Google Analytics — az el6bbiekben ismertetett néhany hirdetési cookie-val egyutt —
felhasznalhatd arra is, hogy relevansabb hirdetéseket jelenitsink meg a Google-termékekben (példaul a
Google Keresésben) és szerte az interneten. (Adatfeldolgozdé: Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway,
Mountain View, CA 94043, USA.)

presence: A cookiet a Facebook tette be az oldalra annak nyomon kovetésére, hogy a bdngészé fil aktiv-e. A
szolgaltatds mogott a Facebook all.

fr: A Facebook helyezi el az oldalon a sutit, segit a Facebooknak személyre szabottabb hirdetések
elkészitésében, valamint a hirdetések mérésében és fejlesztésében. A siti élettartama 90 nap. Amikor az fr s(ti
elhelyezésre kerll, a Facebook képes kovetni szorfozési viselkedését mas weboldalakon, amelyek Facebook
pixelt vagy Facebook beépitett modult telepitettek.

c_user: A cookiet a Facebook helyezi el és a jelenleg bejelentkezett felhasznald felhasznaldi azonositdjat
tartalmazza.

A slti  élettartama a  "tartsa  bejelentkezve" jel6lénégyzet  allapotatol  flugg. Ha  a ,tartsa
bejelentkezve” jelolénégyzet be van allitva, a sGti 90 napos inaktivitds utdn lejar. Ha a 'tartsa
bejelentkezve' jel6l6négyzet nincs beallitva, a siti egy munkamenet-siti, és ezért a bdngészé kilépésekor
torlédik.

valé csatlakozdshoz hasznélnak, a bejelentkezett felhasznaldtdl fuggetlendl. Ez a sUti kulcsszerepet jatszik a
Facebook biztonsagi és webhely-integritdsi tulajdonsagai szempontjabdl. A datr cookie-generdcio és a bedllitd
kod fellilvizsgalasra kerilt, és megerdsitést nyert, hogy a kdzosségi plugin-tartalom iranti kérelem esetén
kovetett végrehajtdsi Ut nem allitia be a ,datr” cookie-t. A ,datr” siti élettartama jelenleg két év.
Ez egy tartds siti.

sb: Tartds siiti, amelyet a Facebook helyez el.

xs: A cookeit a Facebook helyezi el, hogy tarolja az egyedi munkamenet-azonositét. Célja a marketing és
kovetés. A Facebook a hirdetési termékek sorozatanak biztositasara hasznalja, példaul valods idejl licitalasra
harmadik fél hirdet6itél. Lejarati ideje 3 honap.

spin: A Facebook hirdetd sitiket haszndl tarsadalmi kampanyok jelentésére, hibaelharitasi kampanykészlet
Osszeallitva a célkdzonség csoportjainak, a viselkedés trendjei alapjan a nouryon kampdanyhelyein és azokon
kivll. Lejarati ideje 1 év.

Facebook pixel (Facebook cookie): A Facebook-képpont olyan kéd, amelynek a segitségével a honlapon jelentés
készil a konverzidkrol, célkozonségek allithatdk dssze, és az oldal tulajdonosa részletes elemzési adatokat kap

a latogaték honlap hasznalatardl. A Facebook remarketing pixel kovetékdd segitségével a weboldal
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latogatdinak személyre szabott ajanlatokat, hirdetéseket jelenithet meg a Facebook fellletén. A Facebook
remarketing lista nem alkalmas személyazonositasra. A Facebook Pixellel / Facebook-képponttal kapcsolatosan
tovabbi informaciét itt talalhat: https://www.facebook.com/business/help/651294705016616

(Adatfelhasznald: Facebook Inc., 1 Hacker Way, Menlo Park, California 94025, USA, Telefon: +1 650-543-4800.)
A www.koszeg-konyvtar.hu altal elhelyezett cookie-kat bongészéje segitségével barmikor torélheti eszkdzérdl.

A cookie-k torlésérdl, illetve kezelésérél az adott bongészé sugdjaban talal részletes ismertetst. Szintén a
bongészéje segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet értesitést minden alkalommal amikor a
bongész§ Uj cookie-t fogad. A cookie-k blokkoldsa technikailag akadalyozhatja weboldalunk hasznalatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznélatat, akkor bizonyos funkciék nem lesznek elérhetéek az On
szamadra. A cookie-k torlésérdl bévebb tdjékoztatast az aldbbi linkeken taldlhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer
Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Beallitasok -> Specialis bedllitasok -> Cookie -k (,,Cookie-k engedélyezése” / , Az 6sszes cookie blokkolasa”
/ “Csak a kuilsé cookie-k blokkoldsa” vagy: F12 — Hibakeresé — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mddja, id6tartama:
Az adatkezelés a www.koszegimuzeumok.hu weboldalon taldlhatd tartalmak felhasznaldinak onkéntes,

kifejezett hozzajarulasa alapjan torténik akként, hogy a weboldal latogatdsa, haszndlata sordn kozolt adataik
felhasznaldsra kerllnek, mely a weboldal szolgaltatdsait igénybevevd, valamint az adatkezel§ kozotti
folyamatos kapcsolatot és a kozvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a www.koszegimuzeumok.hu weboldalon URL alatt elérhet§ szolgéltatasok nyujtasanak

biztositasa, statisztikakészités, a honlapon keresztil érkezd kérdések kezelése.

A latogatdi statisztikak taroldsa kizardlag statisztikai célokat szolgal.

Az adatkezel6 a megjeldlt céloktdl eltéré célra a személyes adatokat nem haszndlja. Az igy megadott adatok
kezelése a felhasznalé onkéntes hozzajarulasaval torténik.

Az adatkezel6 a felhaszndld dltal megadott adatokat nem ellendrzi, azok valddisagdért, megfelelGsségéért
kizarolag a felhasznald felel. Felhaszndld felelGsséget vallal azért, hogy az altala megadott e-mail cimrél
kizardlag 6 veszi igénybe szolgdltatasainkat, erre tekintettel egy megadott e-mail cimmel torténd
bejelentkezéssel 6sszefliiggé mindennem( felel6sség kizardlag azt a felhasznalot terheli, aki az e-mail cimet
regisztralta.

Az adatkezeld a felhasznaldkra vonatkozo valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat kizardlag a
szolgdltatdsai fejlesztéséhez és sajat kutatds, statisztika készitéséhez haszndlja fel. Az ezekrél készilt
kimutatasok publikaldsa csak olyan formaban torténhet, amely nem alkalmas az egyes felhasznaldk egyedi
beazonositdsara.

A www.koszegimuzeumok.hu adatkezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyi el6irdasoknak, illetve a jelen

szabadlyzatban rogzitett adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en torténik, azokat kizardlag a tevékenysége sordn
hasznalja fel, a felhasznald hozzajaruldsa nélkil mas természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen
nem adja at. Kivételt képeznek a torvényi kotelezettségen alapuld adatkozlések, illetve az adatok statisztikailag
Osszesitett formaban torténd felhasznalasa, mely a felhaszndld nevét, illetve beazonositasara alkalmas barmely
adatdt nem tartalmazza.

Amennyiben az adatkezel§ a szolgaltatott adatokat a jelen Adatvédelmi Szabdlyzataban irtaktdl eltérd célra
kivanja felhasznalni, ugy errél a felhasznalét megfelel6en tajékoztatja a megadott e-mail cimén és az elézetes,
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kifejezett hozzajarulasat megszerzi, illetve az adatok eltérd felhasznaldsanak megtiltdsara a felhasznald részére
lehet6ségét teremt.

Tekintettel arra, hogy Felhasznald adatkozlése onkéntes és kilsé befolyastdl mentes, adatait mindaddig
kezeljik, amig azt Felhasznald irdsban meg nem tiltja az chernel@vk-koszeg.bibl.hu e-mail cimen, ez esetben
a nyilvantartasbdl valo torlést 48 munkaoran belil teljesitjik. Ugyanezen az elérhet8ségeken lehet6ség van az
adatvdltozdsok bejelentésére is, melyet szintén 48 munkadran belll teljesitink.

A www.koszegimuzeumok.hu nem vdllalja a felel§sséget a mar tordlt, de az internetes kereséprogramok
kozremlkodésével mégis archivélasra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keresBoldal
mUkodtetdjének kell gondoskodni.

A hirlevélre torténé feliratkozashoz tevéleges magatartas sziikséges, amellyel az érintett befolydsmentesen
hatarozottan kifejezi azt a szandékat, hogy szeretne a K&szegi Varosi Mlzeum és Konyvtartél hirleveleket kapni.
A hirlevélre feliratkozottak adatbazisahoz kizardlag az kényvtar intézményvezetdje, illetve az erre feljogostiott
munkavallaléak férnek hozza. Hirlevelinkre a K&szegi Vérosi Muzeum és Konyvtdrban, irdsban tud
feljelentkezni. A hozzdjaruldst az érintett dnkéntesen, kildn cselekmény Utjan adja. A K8szegi Varosi Muzeum
és Konyvtar a hirlevélre torténd feliratkozas esetén kizarolag az érintett altal megadott adatokat (email cim)
kezeli. Amennyiben nem szeretne a kés6bbiekben konyvtarunktdl értesitést kapni, a hirlevélrél barmikor,
ingyenesen leiratkozhat. Ezt megteheti emailben vagy a hirleveleink aljan talalhaté ,,Leiratkozas” linkre
kattintva. Leiratkozas esetén minden, a hirlevelek kildéséhez sziikséges személyes adatot haladéktalanul
torlunk, és a jovében hirleveleinkkel, nem keressiik meg az érintettet.

Nem kotelez6 adatok esetén az adatkezelés az adat megadasanak id6pontjatdl a kérdéses adat kérelemre
torténd torléséig, vagy az Uzleti kapcsolat megszinésétdl szamitott legfeljebb 5 évig tart.

Fenti rendelkezések nem érintik a jogszabalyban (pl. szdmviteli jogszabdlyokban) meghatarozott meg&rzési
kotelezettségek teljesitését, valamint a weboldalon torténd regisztracio soran vagy egyéb mdédon adott tovabbi
hozzajaruldsok alapjan torténd adatkezeléseket.

Facebook oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Facebook oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként intézménylnket érint6 hirekrél, rendezvényekrél,
eseményekrdl, programokrél, amelyek kapcsan kép- és videofelvételeket is megjelentetlink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a Facebook oldalunkon megjelentetett kép- és videodfelvételek tartalma
ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerl felhasznalasara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezzliink minden esetben.

Az adatkezelés célja: A Facebook oldalunk latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az érintett 6nkéntes hozzajaruldsa a GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont alapjan, tovabba a
Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepl8, beazonosithatd, felismerhetd természetes személyek képmasa, az érintett altal adott

interjuk.

Az adatkezelés id6tartama:
Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrél torténd torléséig.

K6z0s adatkezelS: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland
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A Ké&szegi Varosi Muzeum és Koényvtar nem vdllalja a felel6sséget a mar tordlt, de az internetes
keres@programok kozrem(ikodésével mégis archivaldsra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitdsardl a
keres@oldal mikodtetdjének kell gondoskodni.
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VI. KOZERDEKU ADATIGENYLESEK
A kozigyek és a kozpénzek felhasznalasanak, valamint a kdzligyek atlathatosaga, a kozélet tisztasaga, valamint
a kozlgyek méltanyos, visszaélés és részrehajlas nélkili intézése érdekében, valamint a vélelemnyilvanitshoz
valé jognak, mint kommunikdcds anyajognak a gyakorldsdhoz az allampolgarok jogosultak kozérdekd
informdcidhoz jutni Magyarorszag barmely dllami, dnkormanyzati vagy mas kodzfeladatot elldté szervétdl,
intézményétsl. A kozérdekl adatigénylés menetét az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szélo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Fogalmak

Kozérdek( adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenll kezelésének modjatél, onallé vagy gyljteményes
jellegétdl, igy kalonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek

nyilvdnossagra hozataldt, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

Az adatigénylést formai kotottségektdl mentesen barki széban, irdsban vagy elektronikus Uton nyujthatja be a
kozfeladatot ellatd szervhez. Az igényld altal egy éven belll benyujtott azonos adatkdrre vonatkozo kérés
elutasithaté.

A nvilvdnossag korlatai:

Amennyiben a mindsitett adatok védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény szerinti mindsitett adatrdl van szo,

e honvédelmi, nemzetbiztonsagi érdek,

o blinlldozési és blinmegel&zési érdek,

o kdrnyezetvédelmi, természetvédelmi érdek,

e kilugyi kapcsolatok,

® birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras van folyamatban,

e szellemi tulajdonjog,

e Eurdpai Unio jelent8s pénzlgyi vagy gazdasagpolitikai érdeke fliz8dik hozza.
Az adatigényld nevén és elérhet8ségén tul (cim, e-mail cim) —amelyre a tajékoztatas megkulldését kéri —egyéb
adatok megaddsdra nem koteles. Az adatigényl§ személyes adatai csak az igény teljesitéséhez, illetve a
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szilkséges mértékben kezelhetdk.
Az adatkezel6 nem jogosult a személyazonossag ellendrzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés
céljardl, motivacidjardl sem. Ugyanakkor a kozfeladatot elldtd szerv gazdalkoddsanak szamlaszintd, illetve
tételes ellenérzésére iranyuld adatmegismerésekre kilon torvények rendelkezései iranyadok.

Az dllampolgar az igényelt adatok korén tdl a kérelemben megjeldlheti azt a format, illetve modot, ahogyan a
kozérdek( adatokat meg szeretné kapni.

A kozfeladatot ellatd szerveket valaszadasi kotelezettség terheli. A vélasznak tartalmaznia kell a kért kozérdekd
adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki. A valasznak tartalmaznia kell a kérelem
megtagaddsanak indokdt, valamint tdjékoztatni kell az adatigényl6t a jogorvoslati lehetGségekrdl. A
kérelemnek a kozfeladatot ellatd szervnek a lehetd legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 napon beliil eleget
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kell tennie. Ez a hataridé indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igénylé
értesitése mellett.

Az igény beérkezésétél szamitott 15 napon belll az dllampolgart arrdl is tajékoztatni kell, ha az adatigénylés
teljesitését koltségtérités el6zetes megfizetésétdl teszik fliggdvé. Ebben az esetben - a koltségtérités dsszege
mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokoldsnak is (a teljesités a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges munkaeréforrds aranytalan mérték( igénybevételével jar vagy az
igényelt adatok, dokumentumok jelent6s terjedelmUek). Amennyiben az adatkezel§ nem tartja be ezt a
hatarid6t, az adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkil koteles teljesiteni.

Az adatigénylések teljesitése bizonyos mértékl munkaerd-raforditast igényelhet, ez azonban kozérdekd
adatok megismeréséhez fliz6dé alapjog intézményi biztositasanak velejardja, igy annak koltségei csak
kilonosen indokolt esetben harithatok at az adatigénylére. Az adatkezel§ azonban barmikor donthet Ugy, hogy
az adatszolgdltatdsért nem allapit meg koltségtéritést.

Harom fajta koltségelemet szamithat fel az adatkezel6:

e 3 felhasznalt adathordozé,

e g kézbesités, valamint

e a munkaerG-raforditas koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).
Az adatok felkutatdsahoz, Osszesitéséhez, rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez szikséges id6tartambdl az elsé 4 munkadra nem szdmithato fel. Jelentds terjedelm( masolat
készitésénél arrél is tajékoztatast kell adnia, hogy az adatigénylés mekkora iratmennyiséget olel fel. K6zoIni kell
az adatigényl8vel az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeit is.

A kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitési hatdridé eredménytelen eltelte
esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének felllvizsgalata
érdekében az adatigényl6 jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, a hatarid6
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatédl szamitott 30
napon belll kell meginditani a kozfeladatot elldté szerv ellen. Az igénylé donthet Ugy is, hogy az adatkezeld
jogsértd eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag (1125 Budapest, Falk Miksa u.
9-11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.. 9., Tel: +36-1-391-1400 Fax: +36-1-391-1410, email:
ugyfelszolgalat@naih.hu web: http://www.naih.hu) vizsgélatat kezdeményezi.

A K8szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar, mint adatkezeld szerv a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja alapjan, a 2011.
évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdésében és 29. § (1b) bekezdésében meghatdrozott kotelezettség teljesitése
érdekében nyilvantartja a kozérdek(i adatok kérésével és tovabbitasdval kapcsolatos iratokat, a fentiekben
meghatarozottak szerint. Abbdl kifolydlag, hogy a személyes adatok kezelése jogi kotelezettség teljesitése
érdekében torténik, igy az érintett hozzajarulasanak visszavondsa nem értelmezhetd az adatkezelés kapcsan. A
K&szegi Varosi Muzeum és Kdnyvtdr, mint adatkezel6 szerv a személyes adatokat a fentiekben meghatarozott
céltol eltérs célra nem hasznélja fel.
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VI.1.IRATKEZELES
A KBszegi Varosi Muzeum és Konyvtarba érkezé iratokat az intézmény érkeztetd pontjan, az intézményvezetd
vagy az altala erre feljogositott munkavallaléak veszik at.

Az atvételre jogosult személyek postai meghatalmazassal rendelkeznek.

Az atvevd személy a kildemény atvételét aladirdsdval igazolja. Az érkeztet6 ponton torténik a kildemény
érkeztetése, iktatasa, valamint a cimzett felé torténd tovabbitasa.

Amennyiben a kildeménynek volt el6zménye, felkutatjak az el6zményt és hozza csatoljak.

Ha téves cimzéssel vagy helytelen kézbesitéssl érkezik a kildemény, az intézmény azonnal tovabbitja a
kildeményt a cimzettnek, vagy ha ez nem lehetséges, visszakildi a feladonak.

Felbontds nélkil, dokumentaltan a cimzettnek kell dtadni a névre széld kildeményeket, valamint azon
iratokat, amelyek felbontdsanak jogat az intézményvezet§ fenntartotta maganak.

A kildemények téves felbontdsakor a felbontd az atvétel és a felbontas tényét a datum megjeldlésével,
dokumentaltan koteles rogziteni, majd gondoskodnia kell a kildemény cimzetthez valé eljuttatasarol.

A kuldemény felbontdsakor ellendrizni kell a jelzett mellékletek meglétét és olvashatdsagat.
Az iratokkal kapcsolatban minden esetben biztositani kell az illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat.

Az intézmény munkavallaldai csak azokhoz az iratokhoz, illet6leg adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre
munkakorik elldtasdhoz sziikségiik van, vagy amelyre az intézményvezet§ felhatalmazést ad. igy
kontrolldlhatdva valik az intézményen belll az irat Utja.

Az iratkezelés korében a személyes adatokkal dolgozd munkavallaldak kotelesek az ,,lGres asztal” technikat
alkalmazni, tehat a munkavégzés befejezésekor, vagy a munkaterilet elhagyasakor kotelesek a személyes
adatokat tartalmaz¢ iratokat, aktdkat, feljegyzéseket elzarni.

Az illetményszdmfejtést végz6 dolgozdk tudomasul veszik, hogy a munkavégzésik sordn tudomasukra jutott,
a munkavallaldak illetményezését, egyéb juttatasait, adokedvezményre jogositd tartds betegségeit és az
addékedvezményre jogositd egyéb tényeket, tovabba minden egyéb, a munkavéllaldak életviszonyara
vonatkozd adatait, kiilondsen a jovedelmet terhel6 levonasokat és letiltdsokat foglalkozasi titokként kezelik,
és azt illetéktelen személyeknek sem a szervezeten belll, sem a szervezeten kivil a4t nem adjak. Tudomasul
veszik, hogy ezen titoktartasi kotelezettség megszegése munkajogi kovetkezményeket hordozhat.
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VIl. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzatban fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat felvételekor ad az adatkezel§ tajékoztatast.

Tajékoztatja az Adatkezel6 az érintetteket, ha a birdsag, az Ugyész, a nyomozdhatdsag, a szabalysértési
hatdsag, kdzigazgatasi hatdsag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, illet6leg jogszabalyi
felhatalmazas alapjan mas szervek tajékoztatas adasa, adatok kozlése, dtadasa, illetSleg iratok rendelkezésre
bocsatasa végett megkereshetik az Adatkezel6t.

Az Adatkezel6 a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsdg a pontos célt és az adatok korét megjeldlte —
személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasdhoz

elengedhetetlenll szlikséges.

Jelen Adatvédelmi Szabdlyzat 2021. januar 1. napjan kihirdetésre és kiflggesztésre keriilt a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar székhelyén.

K&szeg, 2021. marcius 1.

K&szegi Varosi Mluzeum és Konyvtar

Jelen Adatvédelmi Szabalyzat 2021. mdrcius 1. napjan kihirdetésre és kiflggesztésre kerilt a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar székhelyén, tovabbd a www.koszeg-konyvtar.hu és a www.kvmkl.hu honlapon.
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MELLEKLETEK

1. szému Melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a K&szegi Varosi Mlzeum és Kényvtar
munkavallaléi részére

A munkaltatd tajékoztatja munkavallaldt, hogy a munkaszerz6désben foglaltak teljesitése sordan a munkavallald
személyes adatait az aldbbiak alapjan kezeli:

A GDPR értelmében ,személyes adat”:

Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd barmely informdacio; azonosithaté az
a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kuléndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagdra vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

A ,cimzett” fogalma:

az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a
személyes adatot kozlik, fuggetlenul attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi
vizsgalat keretében az unids vagy a tagdllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
minGsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazandd adatvédelmi szabalyoknak.

KIK ISMERHETIK MEG A MUNKAVALLALOK SZEMELYES ADATAIT?
Az érintett személyes adatait f6 szabdly szerint az Adatkezel§ erre jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaldi
ismerhetik meg feladataik ellatasa érdekében.

A munkavallalék személyes adatai a Magyar Allamkincstarhoz és a Kozgy(ijteményi és Kozm(ivelSdési
Gazdasagi Ellaté Szervezethez (a tovabbiakban: KKGESZ), mint adatfeldolgozéhoz is atkertlnek.

Az Adatkezel8 csak kivételes esetben adja 4t az érintett személyes adatait mas szervek szamdra. igy példaul,
amennyiben az érintett és az Adatkezeld kozott folyamatban levd jogvitdban birdsagi eljaras indul, és az eljard
birdsdg szamara szikséges az érintett személyes adatait tartalmazo iratok dtaddsa, megkeresi az Adatkezel6t, és
az eljaras lefolytatasahoz szlikséges érintetti személyes adatok tovabbitasat kéri. Emellett példaul az Adatkezel§
jogi képviseletét ellatd Ugyvéd szintén megismeri a személyes adatokat, ha az érintett és az Adatkezel§ kozott
jogvitara kerll sor. Az Adatkezel6, mint Munkaltatd a munkavallaléira vonatkozd tényt, adatot, véleményt
harmadik személlyel csak térvényben meghatdrozott esetben, vagy a munkavallald hozzajaruldsaval kdzolhet.

ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK
Az Adatkezel§ az érintett altal megadott személyes adatokat az intézmény székhelyén tédrolja. Az érintett
személyes adatai kezeléséhez az Adatkezel§ adatfeldolgozd szolgaltatasat veszi igénybe.

Az Adatkezel§ megfelel§ informacidbiztonsagi intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy az érintett
személyes adatait védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatdsa
ellen. fgy példaul a személyes adatokhoz valé hozzaférés napldzasra keriil, ami alapjan mindig ellendrizhetd, ki,
mikor, milyen személyes adatokhoz fért hozza. Az Adatkezel§ megfeleld szervezési intézkedésekkel gondoskodik
arrél, hogy a személyes adatok ne valhassanak hozzaférhetévé illetéktelen személyek szamara. A tudomany és
technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokore, kdrilményei és céljai,
valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és sulyossagu kockdzat
figyelembevételével megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek biztositjak, hogy a felvett, tarolt, illetve kezelt adatok védettek legyenek, illetéleg
megakaddlyozza azok megsemmisllését, jogosulatlan felhasznalasat és jogosulatlan megvaltoztatdsat. Az
Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személy ne férhessen hozza az dltala kezelt személyes adatokhoz,
ezért megvalodsul az ,,lres asztal” elve. A személyes adatokat tartalmazo iratokat elkilonitve, zart szekrényekben
6rzi, melyekhez csak a jogosultsaggal rendelkezé munkavallalék férhetnek hozza feladatelldtasaik kozében, az
ehhez sziikséges mértékben. Az egyes adatok kezelésére meg6rzési id6t tliz ki, amelynek eltelte utén selejtezi az
iratokat, igy nem valdsit meg jogellenes adatkezelést és adatgy(ijtést. Emellett az Adatkezeld kotelezi magat, hogy
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minden olyan harmadik felet, akinek az adatokat barmilyen jogalappal tovabbitja vagy atadja, felhivja, hogy
tegyenek eleget az adatbiztonsag kdvetelményeinek.

Tajékoztatas a KIRA rendszerrdl:

A Kozpontositott llletmény Szamfejtési Rendszer Alkalmazést (a tovabbiakban: KIRA) a Magyar Allamkincstar
mukaodteti. A KIRA biztositja az allami, valamint az dnkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott dolgozok
személyi juttatdsainak (munkabér), egészségbiztositasi ellatasainak (tdppénz, GYED, terhességi gyermekagyi
segély, baleseti tdppénz), illetve a munkaltatdkat terhel6 kozterheknek az elszamoldsat.

Az intézmények kozvetlendl, folyamatosan rogzitenek adatokat egy kézponti adatbazisba. A bér jelleg(,
nem rendszeres juttatdsok (pl. mdszakpotlék, helyettesités, tuldra stb.) feladasa a tavollétek szisztémajara,
folyamatosan, hetente vagy dekadonként, illetve a szamfejtési id6szak utolsd napjaig torténik.

A KIRA intézményi oldalan jogviszony létesitd okirat, mddosito, illetve megszintetd okiratok, adatfelvételi
és elszamold lapok készilnek. A szamfejt6i oldalon nincs befogadas, hanem dupla hitelesitéssel az intézményi
oldalon rogzitett adatok bekerllnek ,éles” adatként az adatbazisba.

Minden KIRA rendszert m(ikodtet6 gépen fel van telepitve egy biztonsagi kulcs. A biztonsagi kulcs normal
(éles) Uzemmddban titkositottan tartalmazza a felhasznald fontosabb adatait. Csak megfelel§ biztonsagi
allomdnnyal lehetséges a rendszerbe torténé bejelentkezés. Emellett a belépésre jogosult személy a tokenbe
behelyezi az e- személyi igazolvanyat, majd a hozza tartozé PIN kodjanak megadasaval megtorténik a Kozponti
Azonositasi Ugynok (a tovébbiakban: KAU) altali azonositas is.

A KIRA feladatai kozé tartozik:
o kodkataldgusok és paraméter allomanyok kezelése,
e szervezetek torzsadatainak kezelése,
e aszamfejtéshez szikséges human adatok kezelés,
e nyilatkozatok, igazoldsok, nyomtatvanyok kezelése,
e beosztas, tavollét, egyéb juttatds és mozgdbér adatok kezelése,
o illetmények szdmfejtése,
e mozgd bérek szamfejtése,
e tavollétek szamfejtése,
e a birdsagi végrehajtds szabalyai ala tartozo illetve az dnként vallalt levonasok érvényesitése,
e EB ellatasok szamfejtése,
e egyéb juttatasok szamfejtése,
e kozterhek megadllapitdsa és levonasa,
e utaldsok maganszemélyek, intézmények, letiltok, érdekképviseletek stb. felé,
e adatszolgaltatds a bérek konyveléséhez, finanszirozashoz,
e havi, eseti és éves bevallasok, adatszolgaltatasok teljesitése,
e adatkommunikdcio HR és kdnyvel6 rendszerekkel.
B&vebb tajékoztatasért a KIRA rendszerrél a Magyar Allamkincstarnal érdeklédjon.

Részletes tajékoztatas a nyilvantartott személyes adatokrdl:

A munkaszerz6dés megkétése, nyilvantartasa érdekében az adatok
régzitése, felhasznaldsa, tarolasa, torlése.

név, szliletési hely, sziletési idd, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, ad6azonosité jel, tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
munkaviszony létrejottének idépontja, munkakér,

A kezelt adatok kategériai tarsadalombiztositasi adatok, bankszamlaszam, el6z6 munkaltatoi
igazolas, végzettségre, képzettségre vonatkozd adatok, munkabér
és egyéb juttatasok, személyazonosité okmany adatai, lakcimkartya
adatai, dnéletrajz

Munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés id6tartama Nyugdijmegéllapitashoz szilkséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kdvetd 5 év
GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz szilkséges

Az adatok forrasa Kbzvetlenil az érintett
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Cimzett (ha van)

Intézményvezetd, Magyar Allamkincstar, Készegi Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

a munkaviszony létrejotte, személyzeti nyilvantartas vezetése,
munkabérhez szilkséges adatok

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, KKGESZ

Kdzlés célja (ha van adatfeldolgozd)

Munkabérhez sziikséges adatkezelés

Adatfeldolgozé (ha van)

Rendszergazda (szlikseg esetén) Magyar Allamkincstar, Készegi
Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Jogosultsagok beallitasa, nyilvantartasha vétel, iratok készitése

Az adatkezelés célja

Munkakdri leiras és az Mt. 46.§ szerinti tajékoztato elkészitése,
maédositasa, nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése,
felhasznélasa, taroldsa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

név, munkakor, iskolai végzetiség, szakképzettség, szakmai
gyakorlat, nyelvtudas, szakmai kompetenciak, beosztassal,
munkakérrel kapcsolatos adatok, esetleg jogosultsagok

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa kozvetlenlil az érintett

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkakori feladatok meghatarozasa, jogszabaly altal eldirt
tajékoztatasi kotelezettség teljesitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Készegi K6zos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Munkakori leirasok és a szilkséges tajékoztatok elkészitése

Az adatkezelés célja

A munkaviszony létrejottéhez jogszabaly szerint sziikséges egyéb
bejelentések, nyilatkozatok munkaltato altali kezelése, nyilvantartadsa
(pl. bankszamla adatok, foglalkoztatassal jar6 egyéb jogviszony
nyilvantartasa).

A kezelt adatok kategériai

név, szliletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adéazonositt jel, tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
munkaviszony létrej6tte, munkakdr, FEOR szam, gyermekek adatai
(szlletési hely, sziletési idé, anyja neve, lakcim, adazonositd jel,
TAJ szam), trsadalombiztositasi adatok, dnkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, 6nsegélyezd és egészségpénztéri adatok,
bankszamlaszam, el6zé munkaltatoi igazolas, végzettségre,
képzettségre vonatkozo adatok, térzsszam

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitaséat érintd adatok: nyugdij korhatér elérését
kdvetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdek( vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgéltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Adatszolgaltatdsok elkészitése és benyuijtasa

Az adatkezelés célja

A munkaviszony megsziinésével, megsziintetésével kapcsolatos
adatkezelés

A kezelt adatok kategériai

munkavallalé neve, anyja neve, foglalkoztatasi jogviszony
megsziintetésére (modositasara) vonatkozé irat szama, tartalma,
kelte és hatalya, munkavégzés aloli felmentés napja, munkarendje,
betegéllomany esetén annak elsé és utols6 napja, munkahelye,
érintettnek jard évi szabadsagnapok szama, ebbdl kivett
szabadsagnapok szama, évi tanulmanyi szabadsagnapok szama,
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ebbdl kivett tanulmanyi szabadsagnapok szdma, munkabérel6leg
tartozasa

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdij megallapitasat érinté adatok: nyugdij korhatar elérését
kbvetd 5 év

GDPR 6. cikk 1. bek. e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelbre

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kobzvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

Jogszabdlyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgaltatas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Munkaviszony megsziinése

Az adatkezelés célja

Palyazati felhivas nélkil beérkezd 6néletrajzok kezelése

A kezelt adatok kategoériai

A jelentkezé altal benyuijtott 6néletrajz, kiilondsen az abban
jellemzden szerepld kovetkezék adatok: név, sziiletési hely, idd,
anyja neve, lakcim, tanulmanyok, korabbi munkahelyek.

Az adatkezelés idétartama

Azonnal megsemmisitésre kerllnek

Az adatkezelés jogalapja

Az érintett hozzajarulasa (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont)

Az adatok forrasa

Kozvetleniil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kozlés célja (ha van cimzett)

Megsemmisitésre engedély kérése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Palyazati anyagok kezelése a személyi dossziéban

A kezelt adatok kategoriai

szakmai 6néletrajz, szakmai kdzéleti tevékenység, szakmai
gyakorlatvezetés, mentori tevékenység, elismerések

Az adatkezelés idétartama

A munkaviszony megsziinését kbvetden megsemmisitésre kerilnek.

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kozlés célja (ha van cimzett)

palyazati anyagok kezelése

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Adatfelvételi lap (csak régebbi dolgozdk esetén keriil vezetésre)

A kezelt adatok kategoriai

Ugyiratszam, szakfeladat sz&ma és megnevezése,
személyazonositd igazolvany szama, FEOR szam, név, lakhely,
szilletési hely és idd, anyja neve, hdzastars neve, munkakonyv
szama, munkakor megnevezése, kulcsszama, személyi alapbér
0sszege, beszamitott munkaviszonyban toltott id6 kezdete,
legmagasabb iskolai végzettség és az ezt igazold okmany kelte és
szama, szakképzettség megnevezése, szakképzettséget igazold
oklevél kelte és szama, korabbi munkaviszonyok felsorolasa,
munkaviszony kezdete a munkaltaténal, beszamitott idok,
beszamitott id6k alapjan a munkaviszony kezdete, el6z6 beszamitasi
hatérozatok kelte és sz&ma, korabbi munkahelyeken azon
tamogatasok megnevezése, amelyekben részesiilt, azon munkahely
megnevezése, ahol tAmogatasban részesiilt, a Magyar Allamkincstar
Nyugdijfolydsito Igazgatésaganal részesil-e valamilyen ellatasban,
amennyiben igen, az ellatds megnevezése, torzsszama, havi
bsszege

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegéllapitashoz szilkséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kdvetd 5 év
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GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont: kdzérdekii vagy az adatkezelbre

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

szilkséges iratok nyilvantartisa

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Adatvaltozasi lap (csak régebbi dolgozok esetén kertil vezetésre)

A kezelt adatok kategoériai

a munkavallalé megvaltozott személyes adata és a valtozas
idépontja

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kbvetb 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kézérdek( vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezet

Kozlés célja (ha van cimzett)

szilkséges adatok nyilvantartasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Jogviszony szémitési lap

A kezelt adatok kategoriai

név jelenlegi beosztas, képesitések, felséfoku iskolai végzettségek,
korabbi munkahelyek és a jogviszony megsz(inésének a madja,
munkaviszony kezdete és vége a korabbi munkahelyeken,
felmentéshez, jubileumi jutalomhoz, végkielégitéshez

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz szlkséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kbvetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdekii vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kbzlés célja (ha van cimzett)

Cimzett (ha van)

Kbzlés célja (ha van cimzett)

Az adatkezelés célja

Dolgozok nyilvantartasa (kinevezés és annak mddositasa)

A kezelt adatok kategériai

lgyiratszam, szakfeladat szama és megnevezése,
személyazonositd igazolvany szama, FEOR szam, név, lakcim,
munkaltatd megnevezése, jelenlegi beosztas, besorolds, munkabér,
munkaviszony kezdé idépontjanak a megallapitasa,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinését kdvetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz sziikséges iratok: nyugdijkorhatar elérését
kdvetd 5 év

kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhédzott kdzhatalmi jogositvany

Az adatkezelés jogalapja gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz szikséges
(GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont)
Az adatok forrasa Kézvetlenll az érintett

Cimzett (ha van)

Kozlés célja (ha van cimzett)

Cimzett (ha van)

Kbzlés célja (ha van cimzett)
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Az adatkezelés célja

A munkavallalé személyes adatainak a KIRA rendszerben torténd
nyilvantartasa érdekében az adatok régzitése, felhasznalasa,
tarolasa, torlése, valamint a személyi juttatdsok kiemelt
eléiranyzaton elszamolando kiadasokkal kapcsolatos szamfejtési és
az ehhez kapcsolddo kifizet6helyi feladatok ellatasa soran az
ezekkel kapcsolatos, az allami adéhatosag felé teljesitendd bevallasi
kotelezettségek teljesitése, tovabba a bevallasokon alapuld
befizetési kotelezettségek teljesitése.

A kezelt adatok kategoriai

név, szliletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, ad6azonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel,
munkaviszony kezdete, munkakér, kulcsszam, FEOR szam,
munkaid8, munkavégzés helye, probaidé tartama, legmagasabb
iskolai végzettsége (t6bb végzettség esetén mind), meghatarozott
munkakor betdltésére jogositd iratok, besorolas megallapitasahoz
szilkséges iskolai végzettségek, munkaviszony idétartama,
munkabér, gyermekek adatai (sziletési anyakonyvi kivonat, tartos
betegségek), tarsadalombiztositasi adatok, 6nkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, 6nsegélyez és egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6zé munkaltatoi igazolas, végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, alapbér, pétiékok és egyéb
juttatasok,

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kdvetden, a KIRA adatait nem az
intézmény dolgozza fel. Az intézménynél maradé iratok esetében a
megdrzési ido:
- A munkaviszony megsz(inését kdvetd 3 év
- Nyugdijmegaéllapitashoz szilkséges iratok: nyugdijkorhatar
betdltését kovetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Kbzlés célja (ha van cimzett)

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Kormanyhivatal, Birosagok, érintett
kereskedelmi bankok, Onkormanyzatok, kdzintézmények (6voda,
iskola), Végrehaijto Iroda, nyugdijpénztarak

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

KIRA rendszer izemeltetése, kdtelezd nyilvantartdsok vezetése,
bérszdmfejtés

Az adatkezelés célja

Személyzeti nyilvantartas vezetése.

A kezelt adatok kategériai

munkavallalé neve (leanykori neve), szliletési helye, ideje, anyja
neve, TAJ szama, addazonosito jele, lakohelye, tartozkodasi hely,
telefonszama, csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje, egyéb
eltartottak szama, az eltartas kezdete, legmagasabb iskolai
végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiv(ili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint meghatarozott munkakor
betéltésére jogositd okiratok adatai, tudomanyos fokozata,
idegennyelv-ismerete, a kordbbi, 87/A. § (1) és (3) bekezdése
szerinti jogviszonyban toIt6tt idStartamok megnevezése, a
munkahely megnevezése, a megsz(inés médja, idépontja, a
munkaviszony kezdete, allampolgarsaga, a blnigyi nyilvantartd
szerv dltal kiallitott hatosagi bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi
jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald
idtartamok, a munkavallalét foglalkoztato szerv neve, székhelye,
statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony kezdete, a
kozalkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,
vezetdi beosztasa, FEOR-szama, cimadomanyozas, jutalmazas,
kitlintetés adatai, a mingsitések idépontja és tartalma, személyi
juttatasok, a munkavallalé munkabdl valé tavollétének jogcime és
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idétartama, a munkaviszony megsziinésének, valamint a végleges
és a hatarozott idejli athelyezésnek az idépontja, mddja, a
végkielégités adatai, a munkavallalé munkavégzésére iranyuld
egyéb jogviszonyaval 6sszefiiggd adatai

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz(inését kbvetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kdzérdeki vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kobzvetlendl az érintett

Cimzett (ha van)

az intézményvezetd

Kozlés célja (ha van cimzett)

nyilvantartas vezetése, bejegyzések

Adatfeldolgozé (ha van)

Kbzlés célja (ha van adatfeldolgozo

Az adatkezelés célja

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellenérzés nyilvantartasa
érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, szliletési hely, szliletési id8, anyja neve, lakcim,
tarsadalombiztositasi azonositd jel, munkaviszony kezdete,
munkakor, foglalkozas-egészségugyi alkalmassagi adat, munkakori
alkalmassag eredménye

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kbvetd 3 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek(i vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz
Az adatok forrasa Kozvetlenill az érintett, illetve munkalgyi nyilvantartas, foglalkozas-

egészségligyi orvos

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Ellendrzés esetén

Adatfeldolgozé (ha van)

Foglalkozas-egészségligyi szolgaltaté

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Foglalkozas-egészségligyi alkalmassagi ellenérzés lefolytatasa

Az adatkezelés célja

Munkabér és egyéb jaranddsag elszamolas keretében az érintett
adatainak rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, szliletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adéazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel,
munkaviszony kezdete, munkakdr, munkabér, gyermekek adatai,
tarsadalombiztositasi adatok, 6nkéntes magan-nyugdijpénztari
tagsag, dnsegélyezd és egészségpénztéri adatok, bankszamlaszam,
elézé munkaltatoi igazolas, végzettségre, képzettségre vonatkozo
adatok.

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kdzérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz szilkséges
Az adatok forrasa Kbzvetlendl az érintett, illetve munkalgyi nyilvéntartas

Cimzett (ha van)

Erintett kereskedelmi bankok

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérfizetés

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, K8szegi Kéz6s Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Bérszamfejtéshez sziikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Képzéstervezés, képzésszervezés, karriertervezés, munkaltaté altal
kotelezb és valaszthatd oktatasok dokumentalasa, nyilvantartasa
érdekében az adatok régzitése, felhasznaldsa, taroldsa, toriése.

A kezelt adatok kategoriai

név, munkahely, munkakor, elérhetdség, szliletési hely, id6,
végzettség igazolasara vonatkoz6 adatok, Uj képzésre vonatkozd
adatok.

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsziinése
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GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdek(i vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett, illetve munkalgyi nyilvantartés

Cimzett (ha van)

Intézményvezetd, képzésszervezd

Kozlés célja (ha van cimzett)

Részvétel, jelentkezés elkészitése

Adatfeldolgozé (ha van)

Programelemenként eltéréen a képzést bonyolitd partner és annak
kapcsolattartoja

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd

Szolgaltatas biztositasa

Az adatkezelés célja

Munkaidényilvantartas, szabadsagnyilvantartas, kereséképtelenség
nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa,
tarolasa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

név, addazonositd jel, tarsadalombiztositasi azonositd jel,
foglalkoztatd szervezet, munkakér, munkabér, gyermekek adatai,
tarsadalombiztositasi adatok, térzsszdm

Az adatkezelés id6tartama

A munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Munkalgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Kozlés célja (ha van cimzett)

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Bejelentések, bevallasok adéhatésag felé, TB bejelentés,
adatszolgaltatas, Statisztikai adatszolgaltatasok, a munkaviszonyra
vonatkozé egyéb hat6sagi adatszolgaltatasok és nyilvantartdsok
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa, felhasznalasa, toriése.

A kezelt adatok kategériai

név, szliletési hely, szliletési id8, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adéazonosito jel, tarsadalombiztositasi azonosité jel, a
munkaviszony kezdete, munkakdr, FEOR szam, munkabér,
gyermekek adatai (név, sziletési idd, TAJ szam, fogyatékossag),
tarsadalombiztositasi adatok, 6nkéntes magéan-nyugdijpénztari
tagsag, dnsegélyezd és egészségpénztéri adatok, bankszamlaszam,
elézé munkaltatoi igazolas, Végzettségre, képzettségre vonatkozd
adatok

Az adatkezelés id6tartama

Addév végét kovetd 5 év elévilési idbig
Nyugdijazast érintd iratok, bevallasok: érintettre iranyado 6regségi
nyugdijkorhatart kévetd 5 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdek( vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Munkaiigyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kbzlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgéltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkormanyzati Hivatal

Kbzlés célja (ha van adatfeldolgozd

Bérszamfejtés és kifizetés, ellatasok igénylése

Az adatkezelés célja

Gyermek utani pdtszabadsag megallapitasa, gyermek sziiletésekor
jar6 potszabadsag megallapitasa, csaladi adékedvezményre vald
jogosultsag, gyermekapolasi tappénz nyilvantartasa, gyermek
szilletésével 6sszefiiggd juttatasok megallapitasa és bejelentések
tétele érdekében az adatok régzitése, tarolasa, felnasznalasa,
tovabbitasa, torlése.

A kezelt adatok kategoriai

név, szliletési hely, sziiletési id, anyja neve, lakcim, tartozkodasi
hely, adéazonositt jel, tarsadalombiztositasi azonosito jel,
munkaviszony kezdete, munkakor, munkabér, gyermekek adatai
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(sziiletési hely, sziiletési idd, anyja neve, lakcim, addazonosito jel,
TAJ szam), tarsadalombiztositasi adatok, énkéntes magan-
nyugdijpénztari tagsag, 6nsegélyezd és egészségpénztari adatok,
bankszamlaszam, el6zé munkaltatoi igazolas, végzettségre,
képzettségre vonatkozé adatok, varandéssag

Az adatkezelés id6tartama

Dokumentum keletkezését kdvetd 10 év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdek(i vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kdzvetlenil az érintett, illetve munkaligyi nyilvantartas

Cimzett (ha van)

Jogszabalyban feljogositott szerv

Kozlés célja (ha van cimzett)

Jogszabalyban el@irt adatszolgaltatas

Adatfeldolgozé (ha van)

Magyar Allamkincstar, Készegi Kézés Onkorményzati Hivatal

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo)

Bérszamfejtéshez szlikséges adatkezelés

Az adatkezelés célja

Informatikai és informéacids szolgaltatasok igénylésével,
modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos Ugyintézés,
nyilvantartas, ennek érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felnasznélasa, torlése.

A kezelt adatok kategoériai

név, beosztas, Informatikai azonositd, felnasznéld-név, Jogosultsagi
szerepkor

Az adatkezelés id6tartama

Munkaviszony megsz{inése

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kézérdek(i vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges

Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett, tovabba munkalgyi nyilvantartas

Cimzett (ha van) Rendszergazda

Kozlés célja (ha van cimzett) Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Adatfeldolgozé (ha van) Rendszergazda

Kozlés célja (ha van adatfeldolgozo

Informatikai rendszerek hozzaféréseinek bedllitasa

Az adatkezelés célja

Kotelez6 munka- és tlizvédelmi oktatasok megtartasa,
nyilvantartasa, munkabalesetek kivizsgalasa, jegyz6konyvezése,
bejelentése. Az adatok tarolasa, felhasznélasa, torlése.

A kezelt adatok kategériai

név, munkakor, aldirds, oktatds idépontja és oktatés tartalma

Az adatkezelés id6tartama

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: Kozérdekii vagy az adatkezel6re

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szilkséges
Az adatok forrasa Kozvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatosag, katasztrofavédelem

Kbzlés célja (ha van cimzett)

Ellendrzés keretében oktatasi napldk bemutatasa

Adatfeldolgozé (ha van)

Munkavédelmi szaktevékenységet ellatd vallalkozé

Kbzlés célja (ha van adatfeldolgozé)

Nyilvantartasok vezetése, jegyz8kdnyvek elkészitése, bejelentése

Az adatkezelés célja

Munkabalesetek kivizsgalasa, bejelentése, munkabaleseti
jegyzdkonyvek kitoltése

A kezelt adatok kategériai

név, szliletési név, anyja neve, sziiletési hely, idd, anyja neve, TAJ
szam, allampolgérsag, nem, lakcim, munkakér és FEOR szém,
foglalkoztatas jellege, a balesettel kapcsolatos adatok, kdztiik
egészségligyi adatok.

Az adatkezelés id6tartama

5év

GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont: kozérdeki vagy az adatkezelére

Az adatkezelés jogalapja ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasdhoz szilkséges
Az adatok forrasa Kbzvetlenil az érintett

Cimzett (ha van)

Munkavédelmi hatésag, Magyar Allamkincstar
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Kozlés célja (ha van cimzett) Kotelez6 adatszolgaltatas, baleseti tappénz folyositasa
Adatfeldolgozé (ha van) Munkavédelmi szolgaltatd
Kozlés célja (ha van adatfeldolgozd Szaktevékenység ellatasa

Az adatkezelés idétartama:

Adatok kore Meg6rzési idé munkaviszony megsziinését kovetd
Nyugdij megallapitasahoz szikséges adatok (biztositasi
jogviszonyra és jarulékfizetésre vonatkozo adatok)
llletmény nyilvantartas 10 év
Munkaviszonnyal kapcsolatos egyéb anyagok 3év

oregségi nyugdijkorhatar elérését kovetd 6t év

Megismerésre jogosultak kore:
- A Kd8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar jogosultsaggal rendelkezé munkavallaloi.

Adattovabbitas adatfeldolgozdknak:

6. Magyar Allamkincstarnak, mint illetményszamfejtési adatfeldolgozdnak (Magyar Allamkincstar Vas Megyei
lgazgatdsag,9700 Szombathely, Széll Kadlman u. 20.,)

7. foglalkozas-egészségiigyi szolgalat (Pusztai Medical Kft., dr. Pusztai Szilveszter, 9730 K&szeg, Rakdczi Ferenc
u. 2.)

8. munkavédelmi szaktevékenységet ellatd (Fyrex Kft., 9700 Szombathely, Varasd u. 10.)

9. rendszergazda (Melhardt Zoltan, 9730 K&szeg Borostyanks u. 2.)

10. K8szegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (9730 Készeg, Rajnis u. 9.)

11. postazasi és kézbesitési célbdl a Magyar Postanak (1138 Budapest, Dunavirdg u. 2-6.)

Valamennyi adatfeldolgozé és a munkaltatd kozétt az adatvédelem modjat és garancidit szerz8déses Uton
rogzitették.

Tajékoztatom, hogy a munkavallalék kinevezéseit és egyéb személyes adatokat tartalmazd, papir alapu
dokumentumait az intézmény székhelyen zart irodaban ugy G&rizzik, hogy ahhoz kizérdlag az adatok
megismerésére jogosult munkavallalok férhetnek hozza. Ezen kivil a munkavallaléi adatok az intézmény tizfallal
védett szamitastechnikai rendszerén, jelszéval védett szoftveren téroljuk.

Tajékoztaté a munkakéri orvosi alkalmassagi vizsgélatrdl
A munkaltatd a munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalatot alkalmazhat, amelyet
munkaviszonyra vonatkozo jogszabaly ir el§, vagy amely munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatarozott jog
gyakorlasa, illetve kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.

A munkaltaté az alkalmassagi vizsgaval kapcsolatban a munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja meg,
hogy a vizsgdlt személy alkalmas-e az adott munkakorre vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandok a
munkakorbél adodé feladatok ellatasahoz. A vizsgalat részleteit, illetve annak dokumentéciojat a munkaltatd nem
ismeri meg, vizsgalatra vonatkozd egészségligyi adatot az alkalmassag tényén kivil (,alkalmas”, ,nem alkalmas”,
»alkalmas az aldbbi korlatozasokkal”) nem kezel.
Az alkalmatlansag okat a munkaltatoval tilos kozolnil

A munkakori orvosi alkalmassagi vizsgélat célja annak megallapitdsa, hogy egy meghatarozott munkakorben
és munkahelyen végzett tevékenység altal okozott megterhelés a vizsgalt személy szdmara milyen igénybevételt
jelent és annak képes-e megfelelni. Az orvosi alkalmassagi vizsgalatrél késziilt véleményt a munkaltatonak nyilvan
kell tartani, és a hataskorrel felruhazott hatdsagnak be kell mutatni (pl. munkavédelmi hatdsag).

Az adatkezelés jogalapja:
- GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

- a munkavédelemrél szold 1993. évi XClII. torvény 49. § (1) bekezdés, 50. §

- munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl szo6ld
33/1998. (VI. 24.) NM rendelet 13. § (1)-(4) bekezdései
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Kezelt adatok kore:
- munkavallalé neve, szlletési ideje, lakcime, TAJ szdma, munkakdre
- annak ténye, hogy a vizsgalt személy az adott munkakorre alkalmas, ideiglenesen nem alkalmas vagy nem
alkalmas
- foglalkoztatdssal kapcsolatos esetleges korlatozasok (pl. kézi anyagmozgatas tilalma vagy korlatozasa,
ionizald sugarzasban torténé munkavégzés tilalma, stb.)

Az adatkezelés id6tartama: 3év

Megismerésre jogosultak kore:
- munkaltatéi jogkor gyakorldja
- hataskorrel rendelkezd hatdsagok ellendrzés keretében (pl. munkavédelmi hatésag, munkalgyi hatdsag)

Az adatok kezelésének jogalapja:

Az adatkezelés alapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az adatkezelés az adatkezelés kozérdekl vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz
szlikséges).

Az adatkezelést és a kezelt adatok korét el8ird jogszabalyok: a Munka Torvénykonyvérdl szélo 2012. évi l.
torvény 11/A. §, a tarsadalombiztositds ellatasaira jogosultakrél, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szolo 2019.
évi CXXII. torvény VII. Fejezete (Adatszolgaltatasi kotelezettség terjedelme, adatvédelmi rendelkezések, tovabba
66. § (1) bekezdése. Az addzas rendjérdl szélo 2017. évi CL. torvényben meghatarozott személyes adatok kore.

Egyes esetekben a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alkalmazasaval (pl. egészségpénztari adatok
nyilvantartasa) a munkavallalé hozzajaruldsa alapjan torténik az adatkezelés.

Az adatkezelés jogalapjat az Adatvédelmi Szabdlyzat minden kezelt adat tekintetében részletesen
tartalmazza.

Adatdrzési idé:
e Munkavallaléi nyilvantartasban: munkaviszony fennallasanak idGtartamaig.
e Archiv munkavallaloi adatok kozott: munkaviszony megsziinését kovetd 3 évig.
e Bérnyilvantartas, bérfizetéssel kapcsolatos adatok: munkaviszony megsziinését kovetd 10 évig.
o Nyugdijak megallapitasahoz sziikséges adatok (pl. jarulékbevallasra és jarulékfizetésre vonatkozd) és iratok:
nyugdij korhatdr betoltését kovetd 5 év.

Az intézmény dltal biztositott eszkdzok hasznalata

e Az Adatkezelési Szabdlyzat alapjan tajékoztatom, hogy a Kd&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar altal a
munkavégzéshez biztositott szamitdstechnikai eszkozoket — szamitogép, laptop -, tovabba az Internet
hozzaférést a munkavallaldk kizardlag hivatalos, munkavégzéssel 6sszefliggs célra hasznalhatjak.

e A munkaltato a céges eszkdzok hasznalatat az Adatvédelmi Szabdlyzatban foglaltak szerint ellendrizheti a
Munka Torvénykonyve 11/A. § alapjan.

e Az ellendrzésnél a munkavallald jelen lehet, a munkaltato az ellenérzést Ugy hajtja végre, hogy lehetGség
szerint személyes adat ne kerlljon a kezelésébe.

e A céges eszk6zok magancéld hasznélata munkajogi kovetkezményt vonhat maga utan.

o Arészletes szabalyokat és leirast az Adatvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

Adatkezeléssel 6sszefliggd jogok ismertetése:
A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a rad vonatkozé személyes adatokhoz vald hozzaférést az alabbiak
szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a
személyes adatokhoz és a kdvetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategériai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték vagy
kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;
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d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozdsanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) avalamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) haaz adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb ezekben az esetekben
az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Az Adatkezel8 az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok mdsolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az

érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerl mértékd

dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adat helyesbitését kérni.
Az érintett erre vonatkozd kérése esetén az Adatkezel§ kdteles indokolatlan késedelem nélkil helyesbiteni a
ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adat térését kérni az aldbbiak
szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel8t6l a ra vonatkozd személyes adatok torlését kérje, az Adatkezeld

pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha

az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas mddon
kezelték;

b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzdjaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6
(harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kdzvetlen lzletszerzés érdekében torténé adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az AdatkezelGre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elirt jogi kotelezettség
teljesitéséhez torolni kell;

f) a személyes adatok gy(ijtésére az informacids tarsadalommal Gsszefliggé szolgdltatdsok kinalasaval
kapcsolatosan kerdlt sor.

Ha az Adatkezel8 nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordini koteles, az elérhetd technolégia és a

megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(ien elvdrhatd lépéseket — ideértve

technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezel6 adatkezel6ket, hogy az
érintett kérelmezte t6lik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt aldbbi kivételek fennalldsa esetén keriilhet sor,

azaz a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi meg&rzése jogszerlnek tekinthetd:

a) ha a véleménynyilvanitas és a tdjékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy
b) ha valamely jogi kotelezettségnek vald megfelelés, vagy

c) ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtdsa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

e) ha népegészséglgy teriletén érint6 kbzérdekbdl,

f) ha kozérdek archivalas céljabdl, vagy

g) ha tudomanyos és torténelmi kutatds céljabdl vagy statisztikai célbdl, vagy

h) ha jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adat kezelésének
korlatozasat kérni az aldbbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesdl:
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a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik,
amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs szliksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az adatkezel6
(harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez esetben a korladtozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerll, hogy az Adatkezel§ jogos indokai els6bbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mads
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést, az adatkezelés korladtozasanak
feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adat kezelése ellen tiltakozni
az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében
torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel§ a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli
jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor
tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsoldodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.
A tiltakozashoz valo jogra legkésébb az érintettel vald elsd kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozd tajékoztatast egyértelmlien és minden mas informaciotol elkilonitve kell
megjeleniteni.

Az informacids tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és a 2002/58/EK
irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot mUszaki elGirdsokon alapuld automatizalt eszkdzokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a rd vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagéra az aldbbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel§, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

e) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzdjaruldsa, vagy az Erintettel kotott szerz6dés teljesitése

f) és az adatkezelés automatizalt modon torténik.
Az adatok hordozhatdsagahoz valdé jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitasat.
Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az adathordozas joga nem
alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.
Az adatok hordozhatésagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulast
barmely id6pontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulds visszavonasa nem érinti a
hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(ségét. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan
egyszerl modon jogosult megtenni, mint annak megadasat.

A munkaltatd kijelenti, hogy a kezelt adatokat az el6re meghatdrozott célon kivil mds célra nem hasznalja és nem
hasznaltatja fel, valamint a tudomadsara jutott személyes adatokat nem hozza nyilvanossagra, a munkaltatonal
rendszeresitett biztonsagi elSirdsok betartasdval és betartatdsaval megakadalyozza az adatokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb irdnyado jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelésérél szdlé az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (Infotv.).

Jogérvényesitési lehet&ségek

1) Barmilyen adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel, problémaval fordulhat az Adatkezel8hoz.

2) Az érintett jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a tdrvényszék hataskérébe
tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszék el6tt is megindithato.

3) Az érintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszéval kozvetlenil a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36-1-391-1400; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu) is fordulhat.

K&szeg, 2021. julius 01.

munkaltatd
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

ATUIIOLE o, munkavallalé kijelentem, hogy a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar, mint munkaltaté altal dtadott adatkezelési tdjékoztatét atvettem, az abban
foglaltakat megismertem.

Kijelentem tovabbda, hogy a K&szegi Varosi Muzeum és Koényvtar Adatvédelmi Szabdlyzatat
megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

Kijelentem, hogy a személyes adataim védelmével kapcsolatos jogaimra a munkaltatd a figyelmemet
felhivta, a jogérvényesités lehet8ségeirdl tajékoztatast kaptam.

Tudomasul veszem, hogy személyes adataimban bekovetkez6 valtozasokat 8 napon belil koteles vagyok
a munkaltatonak bejelenteni.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben képesitéshez kotdtt munkakort 1atok el, a munkakor betdltésére
jogositd bizonyitvanyt, igazolvanyt, engedélyt vagy jogositvanyt koteles vagyok magamnal tartani, és azt
a munkaltato vagy arra jogosult hatdsag képviselGjének bemutatni.

(munkavallalé neve és alairasa)
Készilt 2 példanyban:

1.sz. pld. Munkavallalo
2.sz. pld. Munkaltaté
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2. szamu Melléklet

MUNKALTATO ES MUNKAVALLALO KOzZOS NYILATKOZATA SZAKKEPESITESROL

Munkavallald NeVEe: ...

ANYJA NEVE: e e

Szdletési hely, id8: e

A munkavallald ..o, napjatol all a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
alkalmazasaban ..o munkakorben.

A munkakor betoltésének feltétele, hogy a munkavallald rendelkezzen az alabbi képesitéssel:

Felek kijelentik, hogy a munkavéllalé a mai napon bemutatta a munkakor betdltéséhez
szlkséges képesitést igazold bizonyitvanyt, engedélyt.

KIAIEEO: s

Kidllitds datuma: e

KEpesités MEGNEVEZESE: e

A bizonyitvanyrél fénymasolat nem készilt, azt a munkaltatd megtekintés utan visszaadta a
munkavallalonak. A munkavaéllald tudomasul veszi, hogy koteles a munkakor betoltéséhez
szikséges bizonyitvanyt, engedélyt magdanal tartani és a munkaltatd kérése vagy hatdsagi
ellendrzés esetén bemutatni.

K&szegi Varosi Mlzeum és Kdnyvtar [NEV]
Munkaltato Munkavallalé
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3. szamu Melléklet

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

Minden adatkezeld és — ha van ilyen — az adatkezel§ képviselGje a felelGsségébe tartozoan végzett adatkezelési
tevékenységekrdl nyilvantartast vezet az elszamoltathatdsagi elv értelmében.

A nyilvantartds a kovetkezd informacidkat tartalmazza:

e 2z adatkezel6 neve és elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a k6z6s adatkezel6nek, az adatkezeld
képvisel6jének és az adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetsége;

e az adatkezelés céljai; jogalapja;

e az érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

e olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjdk, ideértve a harmadik
orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd tovabbitasara
vonatkozd informdciok, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a
GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitds esetében a megfelel§ garancidk leirdsa;

e ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoriak torlésére eliranyzott hatariddk;

e ha lehetséges, a megfelel§ szint( adatbiztonsagot garantdld technikai és szervezési intézkedések altalanos
lefrasa;

o felmerllt adatvédelmi incidensek bekovetkezésének korilményeit, hatdsait, a megtett intézkedéseket.

Az adatkezelési nyilvantartast irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.

Az adatkezel8 vagy az adatfeldolgozé, valamint — ha van ilyen — az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozdé képviselGje
megkeresés alapjan a fellgyeleti hatdsag részére rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

Adatkezel8:

Név: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
Székhely: 9730 K&zeg, Jurisics tér 6.
Torzskonyvi azonosité: 809209

Addszam: 15809207-1-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: 94/360-259

Képviseli: Révész Jozsef

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége:
Adat-Bazia Adatvédelmi Tandcsado és Szolgaltato Kft.
posta: 9700 Szombathely, Kalvaria u. 49.

e-mail: office@hadatvedelem.com
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A KOSZEGI VAROSI MUZEUM ES KONYVTAR ALTAL VEGZETT ADATKEZELESEK OSSZESITESE:

Adatkezeld megnevezése

Készegi Varosi Miizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A munkavallalék jelenléti iveinek nyilvantartasa.

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkaba allas kezdetétol.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Munkaiddnyilvantartds, szabadsagnyilvantartas, kereséképtelenség
nyilvantartasa érdekében az adatok rogzitése, felnasznalasa, tarolasa,
torlése.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoriai

A Készegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar munkavallaloi

A személyes adatok kategoridi

Név, Munkakdr, jelenléti, tavolléti adatok, tavollét oka

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kdzlik
vagy kézdlni fogjak

Magyar Allamkincstar

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Magyar Allamkincstar

Adattovabbitas garanciainak leirasa

Hatdsag a jogalap megjelolésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategériak torlésére eléiranyzott hataridk

10 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokhoz csak a Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar
intézményvezetdje fér hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korliményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajtd
személy neve és a torlési jegyz6kdnyv szdma

Adatkezelé megnevezése

Kdszegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar

Adatkezelés megnevezése

Bérszamfejtéshez sziikséges adatok kezelése, tovabbitasa az
bérfizetd felé bérfizetés céljabol.

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkaviszony létrejdttekor.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Munkabér és egyéb jarandosag elszamolas keretében az érintett
adatainak rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, tovabbitasa, torlése.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoriéi

A Készegi Vérosi Mizeum és Kényvtar munkavallal6i

A személyes adatok kategoridi

Név, Sziiletési hely, Sziiletési idd, Anyja neve, Lakcim, Tartdzkodasi hely,
Addbazonositd jel, Tarsadalombiztositasi azonositd jel, Munkaviszony
kezdete, Munkakdr, Munkabér, Gyermekek adatai, Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyez0 és
egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6 munkaltatéi igazolas,
Végzettségre, képzettségre vonatkozo adatok.

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy k6zoIni fogjak

Magyar Allamkincstar, mint bérszamfejts, valamint az érintett
kereskedelmi bankok.

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

Adattovabbitas garanciainak leirasa

A személyes adatokat zart rendszerben, KIRA programban kiildik meg a
Magyar Allamkincstar részére.

Az utalds zart rendszeren keresztiil torténik.

Hatdsag a jogalap megjeldlésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategdriak torlésére elSiranyzott hataridék

Munkaviszony megsziinését kovetd 10 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokhoz csak az intézményvezetd fér hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyzékdényv szdma
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Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Szabadsag nyilvantartas

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkavallalé munkaba allasakor.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Eves rendes szabadsag, potszabadsagok elszamolasa

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoriéi

A Készegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar munkavallaléi.

A személyes adatok kategoriai

Név, Munkakdr, Pétszabadsag indokanak alatamasztasa (pl. gyermekek
szama), Szabadsag mértéke, felhasznalt és rendelkezésre allo
szabadség nyilvantartdsa

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
koz6Ini fogjak

A Kbszegi Varosi Mizeum és Kdnyvtar intézmeényvezetSje és a Magyar
Allamkincstar.

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatdsvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garancidinak leirdsa

A személyes adatokat zart rendszerben, a KIRA nevli programban a
kiildik meg a Magyar Allamkincstar részére.
Hatosag a jogalap megjeldlésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategdriak torlésére eldiranyzott hataridék

3 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokhoz csak az intézményvezetd és a KIRA
rendszerhez jogosultsaggal rendelkezé intézményvezetd fér hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyzékényv szama

Adatkezel6 megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Munkabalesetekkel kapcsolatos nyilvantartas

Adatkezelés megkezdésének idépontja

Evente kell a nyilvantartast vezetni.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Jogszabdly altal eldirt nyilvantartasi és bejelentési kotelezettség
teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoriai

Munkabalesetet szenvedett munkavallald

A személyes adatok kategoridi

Név, sziiletési név, sziletési hely, id6, anyja neve, TAJ szam, lakcim,
tartézkodasi hely, munkakdr FEOR szammal, munkabaleset adatai,
sérllés jellege, sulyossaga.

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kdzlik vagy
kézdIni fogjak

Jarasi Hivatal Munkavédelmi Osztaly
Magyar Allamkincstar

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

Munkavédelmi Osztaly szamara: jogszabalyon alapuld bejelentési
kotelezettség

Magyar Allamkincstar szamara: jogszabalyon alapuld bejelentési
kotelezettség, tappénz szamfejtés.

Adattovabbitas garancidinak leirasa

Az adattovabbitas postai tton torténik.
Hatésag a jogalap megjelolésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategdriak torlésére eldiranyzott hataridék

5év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

Zart szamitastechnikai rendszerek alkalmazésa, biztonsagi protokollok,
felhasznaldi nevek és jelszavak alkalmazésa

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kérilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének id6pontja, a torlést végrehajtd
személy neve és a térlési jegyzékdnyv széma
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Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Foglalkozas-egészségiigyi alkalmassagi ellendrzés nyilvantartasa
érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, torlése.

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkaba allast megelézden, a szikséges foglalkozas-egészségugyi
vizsgalatok elvégzésérdl sz6l6 igazolés leadasaval.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Foglalkozas-egészséqgugyi alkalmassagi ellendrzés nyilvantartasa
érdekében az adatok rogzitése, felhasznalasa, tarolasa, toriése.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoridi

A Készegi Vérosi Muzeum és Konyvtar munkavallaldi

A személyes adatok kategoridi

Név, Szliletési hely, Sziiletési id6, Anyja neve, Lakcim,
Tarsadalombiztositasi azonosito jel, Munkaviszony kezdete, Munkakor,
Foglalkozas-egészségugyi alkalmassagi adat, Munkakori alkalmassag
eredménye

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
kéz6Ini fogjak

Foglalkozas-egészségugyi szolgalat

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Foglalkozas-egészségugyi szolgalat
Jogszabalyban feljogositott hatdsag ellenérzés soran

Adattovabbitas garanciainak leirasa

A beutaldkat a dolgozék maguk viszik a foglalkozas-egészséglgyi
orvoshoz, a kapott alkalmassagi véleményt személyesen a dolgozdk
hozzék meg.

Jogszabalyban jogositott hatésag az alkalmassagi vélemény
megtekintésére jogosult.

Hatosag a jogalap megjeldlésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategdriak torlésére eldiranyzott hataridék

A munkaviszony megsz(inését kéveté 3 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokhoz csak az intézményvezetd fér hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajtd
személy neve és a térlési jegyz6kdnyv szdma

ADATKEZELESEK NYILVANTARTASA

Adatkezel® megnevezése

Kdszegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Az intézményben dolgozok személyes adatainak a KIRA
rendszerben térténd rogzitése, kezelése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkaviszony létrejéttével egyidejlleg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetdsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

A KIRA rendszerben a munkavallalék személyes adatainak
régzitése, kezelése.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e.) pontja.

Az érintettek kategoridi

Az intézmény munkavallaléi

A személyes adatok kategoriai

Név, Sziiletési hely, Sziletési id8, Anyja neve, Lakcim,
Tartdzkodasi hely, Addazonositd jel, Tarsadalombiztositasi
azonosité jel, Munkaviszony kezdete, Munkakor, Kulcsszam,
FEOR sz&m, Munkaid8, Munkavégzés helye, Probaidd tartama,
Legmagasabb iskolai végzettsége (tdbb végzettség esetén
mind), meghatarozott munkakér betdltésére jogositd iratok,
iskolai végzettségek, Munkabér, Gyermekek adatai (szlletési
anyakonyvi kivonat, tartos betegségek), Tarsadalombiztositasi
adatok, Onkéntes magan-nyugdijpénztari tagsag, Onsegélyezd
és egészségpénztari adatok, Bankszamlaszam, El6z6
munkaltatéi igazolas, Végzettségre, képzettségre vonatkozo
adatok, alapbér, pbtiékok és egyéb juttatasok,
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Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kdzlik
vagy k6z0Ini fogjak

Magyar Allamkincstar

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele
(hatasvizsgélat, érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozd informaciok

Adattovabbités garancidinak leirasa

Hatdsag a jogalap megjeldlésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategoriak torlésére eléiranyzott hataridék

A munkaviszony megsziinését kovetd 3 év
Nyugdijmegallapitashoz szlkséges iratok: érintett dregségi
nyugdijkorhatarat kovet6 5 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai
és szervezési intézkedések

2 faktoros azonositast (felhasznalénév és jelszo, valamint e-
személyazonositd igazolvany behelyezése a tokenbe, majd a
PIN kéd megadasaval megtorténik a Kézponti Azonositasi
Ugynok altali azonosités is) alkalmaz a KIRA rendszer, emellett
jelszéval ellatott szamitdgépen fut a program

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen,
annak koérllményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési
ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést
végrehaijtd személy neve és a torlési jegyz6kdnyv
szédma

Adatkezel6 megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar munkavallal6irél dolgozoi
nyilvantartas vezetése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkaviszonyba térténd kinevezéssel egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Dolgozéi nyilvantartas vezetése.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoriai

A Készegi Vérosi Muzeum és Konyvtar munkavallaldi

A személyes adatok kategoridi

lgyiratszam, szakfeladat szama és megnevezése, személyazonositd
igazolvany szama, FEOR szam, név, lakcim, munkaltaté
megnevezeése, jelenlegi beosztas, besorolas, munkabér,
munkaviszony kezdé idépontjdnak a megallapitasa

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
kdzolni fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

A személyes adatokat a megjeldlteken kiviil harmadik személyeknek az
adatkezelé nem adja at. Ez nem vonatkozik a térvény alapjan
esetlegesen kételezd adattovabbitasokra, amelyekre csak az adott
torvényi rendelkezésben meghatarozott esetben és feltételekkel keriilhet
sor. Az adatkezelé az egyes hatdsagi adatkérések teljesitése el6tt
minden egyes adat tekintetében megvizsgalja, hogy valéban fennall-e
az adattovabbitas jogalapja, kételezettsége.

Adattovabbitas garancidinak leirédsa

Hatésag a jogalap megjel6lésével kérheti a személyes adatokat.

Adatkategdriak torlésére elBirdnyzott hatéridék

Munkaviszony megsziinését kévetd 10 év

Az adatkezelés biztonséga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

Zarhato fiokban 6rzik.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a torlési jegyz6konyv szama
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Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Informatikai és informacios szolgaltatasok igénylésével,
modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés,
nyilvantartas, ennek érdekében az adatok rogzitése, tarolasa,
felhasznalasa, torlése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkaba allassal egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Informatikai és informacios szolgaltatasok igénylésével, médositasaval,
megszlntetésével kapcsolatos Ugyintézés, nyilvantartds, ennek
érdekében az adatok rogzitése, tarolasa, felhasznalasa, torlése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja.

Az érintettek kategoridi

A Készegi Vérosi Muzeum és Konyvtar munkavallaldi

A személyes adatok kategoridi

Név, Beosztas, Informatikai azonositd, Felhasznald-név, Jogosultsagi
szerepkor

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
k6z6Ini fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

Rendszergazda felé.

Adattovabbitas garanciainak leirdsa

Adatkategdriak torlésére eldiranyzott hataridék

Munkaviszony megsziinésekor.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A munkavallalok email fiokjaihoz csak a rendszergazda és az
intézményvezeté férnek hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a torlési jegyz6kényv szama

ADATKEZELESEK NYILVANTARTASA

Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A konyvtarhasznalok személyes adatainak a kezelése.

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A kdnyvtarba torténd beiratkozassal egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

- a konyvtarba torténd beiratkozas

- az olvasék kdnyvtarhasznalatanak biztositasa

- sz&mla kiallitasa, szamviteli bizonylat-meg06rzési és addzasi
kételezettségek teljesitése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Az érintettek kategoridi

A kdnyvtarhasznél6 személyek

A személyes adatok kategoriai

- olvasd neve

- lakcime

- szlletési helye és ideje

- email cime

- telefonszama

- 16 év alatti kiskortak esetén a sziil§ nyilatkozata arrél, hogy a
gyermek személyes adatait a fenti célokkal dsszefliggésben
kezelhetik, valamint a térvényes képviseld személyes adatai

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
kéz6Ini fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garanciainak leirdsa

Adatkategdriak torlésére eldiranyzott hataridék

Konyvtari tagsag megsz(inését vagy megsziinetetését kdvetd 1 év.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokat tartalmazo iratokat kulccsal zarhatd szekrényben
Orzik.

A Kbszegi Varosi Mizeum és Konyvtar emellett a konyvtarhasznalok
adatait a Netlib Kit. ltal fejlesztett Szikla programban is régziti.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kérilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyzékdényv szdma
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Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Mizeum és Konyvtar altal szervezett
rendezvényeken részt vevok személyes adatainak a kezelése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A rendezvény latogatasaval egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

- a Kdszegi Vérosi Muzeum és Konyvtér altal szerveztett
rendezvényeken, kiallitésokon részt vevékrol jelenléti iv felvétele

- arendezvények megszervezésével kapcsolatos szerzédések
megkdtése, a szerzédésben foglaltak teljesitése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Az érintettek kategoridi

A rendezvényre latogatd személyek

A személyes adatok kategoriai

- amennyiben a programot tdmogaté pélyazat el6irja a jelenléti
iv vezetését, a résztvevd neve, cime, alairasa

- arendezvény eldaddival kotott szerzédésekben az eléaddk
személyes adatai

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
kozoIni fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

Palyazati tamogatas esetén palyaztato felé

Adattovabbitas garanciainak leirasa

Zart postai kiildeményben vagy elektronikus Uton torténik

Adatkategdriak torlésére elSirdnyzott hataridék

Palyazati szerzédésnek megfelelden.
El6adéi szerz6dések: 8 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokat tartalmazo iratokat kulccsal zarhatd szekrényben
brzik.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korliményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5 év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajtd
személy neve és a torlési jegyz6kdnyv szdma

Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Muzeum és Konyvtar altal szervezett
rendezvényeken fényképfelvétel készitése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A rendezvény latogatasaval egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

- A K8szegi Varosi Mizeum és Konyvtar altal szerveztett
rendezvényeken, kiallitasokon részt vevokrél fénykép és
videofelvétel készitése, valamint az elkésziilt felvételek
nyilvanossagra hozatala a kiilonbdz9 online fellileteken.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Az érintettek kategoridi

A rendezvényre latogatd személyek

A személyes adatok kategoridi

- arendezvényeken, kiallitasokon részt vevd személyek rogzitett kép-
és videofelvételeken latsz6do arcképmasa,

- arendezvényeken, kiallitasokon részt vevd személyek rogzitett kép-
és videofelvételeken latszddo egyéb személyes azonositast
lehetdveé tevd testi jellemzdi, mozgasa, viselkedése,

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
k6z6Ini fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Palyazati tdmogatas esetén palyaztatd felé

Adattovabbitas garancidinak leiradsa

Zart postai kiildeményben vagy elektronikus Uton térténik

Adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok

Palyazati szerz8désben foglaltaknak megfeleléen.
Nem pélyézati timogatassal megszervezett rendezvények esetén: 3 év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokat tartalmaz iratokat kulccsal zarhat6 szekrényben
brzik.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a trlési jegyz6konyv szama
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Adatkezelé megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtéar

Adatkezelés megnevezése

Kutatas engedélyeztetése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

Az engedély kérelem leadasaval egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

a Készegi Vérosi Mizeum és Konyvtar gydjteményében a kutatés
engedélyeztetése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Az érintettek kategoriéi

A kutatés engedélyeztetését igénylé személyek

A személyes adatok kategoriai

érintett személy neve, allandé lakcim
igazolvanyszam

munkahely

a kutatas targya

a kutatds id6hatérai

a kutatas célja

a publikalas helye és ideje

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
kézolni fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

Adattovabbitas garanciainak leirdsa

Adatkategdriak torlésére elbiranyzott hataridék

Nem selejtezhetdk.

Az adatkezelés biztonséga érdekében tett technikai és

A személyes adatokat tartalmaz iratokat kulccsal z&rhat6 szekrényben

szervezési intézkedések brzik.
Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje 5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyzékényv szama

Adatkezeld megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Kutatasi naplé vezetése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A kutatasi napléba torténd bejegyzéssel egyidejiileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

a Készegi Varosi Mizeum és Konyvtér gyljteményében a Kutatasi
Naplé vezetése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Az érintettek kategoriéi

A kutaté személyek

A személyes adatok kategoriai

a kutatas idépontja

a kutatési engedély szama

a kutato neve

munkahelye

a kutatas témaja és célja

a kutatasra kiadott anyag leltari szamaljelzete
a kutaté alairdsa

a kutatast feliigyelé személy aldirdsa

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy
k6z0Ini fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garancidinak leirédsa

Adatkategdriak torlésére el8irdnyzott hatéridk

Nem selejtezhetok.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és

A személyes adatokat tartalmazo iratokat kulccsal zarhatd szekrényben

szervezési intézkedések brzik.
Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje 5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyz6kdényv szdma
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Adatkezel6 megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Fotészolgaltatas megrendelése

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A fotdszolgaltatds megrendelésével egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetbsége

Az adatkezelés célja vagy céljai

- aKbészegi Varosi Mlzeum és Konyvtar
fotdszolgaltatdsanak megrendelése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja

Az érintettek kategoridi

A kutaté személyek

A személyes adatok kategoridi

- név

allandé lakcim

email, telefonszam

addazonositd jel

szervezet esetén a kapcsolattartd neve, beosztasa és
elérhetbsége

szamlazasi cim, amennyiben eltér a megrendeld
adataitol

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzoini
fogjék

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garanciainak leirasa

Adatkategdriak torlésére eldiranyzott hataridék

Nem selejtezhetdk.

Az adatkezelés biztonséga érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések

A személyes adatokat tartalmazd iratokat kulccsal z&rhat6
szekrényben 6rzik.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak kérilményei,
hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének id6pontja, a térlést végrehajtd személy
neve és a torlési jegyzékdnyv szama

Adatkezel6 megnevezése

Kdszegi Varosi Miizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Kozérdekii adatok kérésével és tovabbitasaval
kapcsolatos iratok

Adatkezelés megkezdésének idépontja

Az adatigénylés benyujtasaval egyidejiileg

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

A kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatigénylés
teljesitéséhez szilkséges személyes adatok kezelése,
valamint az azonos igényld altal egy éven bellil benyujtott,
azonos adatkdrre iranyuld kozérdek( és kdzérdekbdl
nyilvanos adatigénylés azonositasa, az azokhoz kapcsolddd
kéltségtérités megfizetése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, 2011. évi CXIl. térvény
28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés

Az érintettek kategoriai

Az adatigénylést benyUjtd személy

A személyes adatok kategoridi

Adatigényld neve, elérhetbsége, igényelt adatkorok,
koltségtérités megallapitdsadhoz kapcsolddd szamldzasi
adatok (név, cim, adészam)

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kdzoini
fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garanciainak leirasa

Adatkategdriak torlésére elBirdnyzott hataridék

18év.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és szervezési
intézkedések

A személyes adatokat tartalmaz¢ iratokat kulccsal zérhat6
szekrényben &rzik.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak kériilményei,
hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének id6pontja, a torlést végrehajtd személy
neve és a torlési jegyzékdnyv szama
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Adatkezel6 megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Mizeum és Konyvtar weboldalat — www.koszeg-
konyvtar.hu — oldalt latogatd személyek nyilvantartasa

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A honlapra torténd latogataskor

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Latogatoi statisztikak készitése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja.

Az érintettek kategoriéi

A Készegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar weboldalat- www.koszeg-
konyvtar.hu — oldalt Iatogaté személyek

A személyes adatok kategoridi

Az alkalmazott technikai eszkdz azonositéja (pl.: IP cim)

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kdzlik
vagy kézdlni fogjak

Az adatokhoz a K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar internetes honlapjat
lizemeltetd rendszergazdak férhetnek hozza

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

A személyes adatokat a megjelélteken kivil harmadik személyeknek az
adatkezel6 nem adja at. Ez nem vonatkozik a térvény alapjan esetlegesen
kételez§ adattovabbitasokra, amelyekre csak az adott torvényi
rendelkezésben meghatarozott esetben és feltételekkel kerilhet sor. Az
adatkezeld az egyes hatoésagi adatkérések teljesitése elétt minden egyes
adat tekintetében megvizsgalja, hogy valéban fennall-e az adattovabbitas
jogalapja, kételezettsége.

Adattovabbitas garancidinak leirdsa

Hatéség a jogalap megjel6lésével kérheti a személyes adatokat

Adatkategoriak torlésére elSirdnyzott hatéridok

3év

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokhoz csak a honlapot izemelteté Rendszergazda
férhet hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok meg6rzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajtd
személy neve és a torlési jegyz6konyv szama

Adatkezel megnevezése

Kdszegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Muzeum és Konyvtar hirleveleire torténd
feliratkozas.

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A hirlevélre torténd feliratkozassal egyidejlileg.

Adatvédelmi tisztviseld neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

A Kdszegi Varosi Mizeum és Konyvtar hirleveleire torténd feliratkozas,
online tartalomszolgéaltatas, az érintettel torténd kapcsolattartas,
szolgéltatasok teljesitése, statisztikak, elemzések elkészitése, kdzvetlen
Uzletszerzési, illetve marketing célu megkeresés.

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

Az érintettek kategoriai

A hirlevélre feliratkozok.

A személyes adatok kategoriai

Az érintett neve, felhasznaloneve, email cime, sziiletési ideje.

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy k6zoIni fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garancidinak leirédsa

Adatkategdriak torlésére elBirdnyzott hatéridék

Az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig.

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A kdnyvtar Informatikai Biztonsagi Szabalyzataban meghatarozottak
szerint.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
korilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megdrzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a torlési jegyz6konyv szama
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Adatkezel6é megnevezése

Készegi Varosi Miizeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Muzeum és Konyvtar honlapjan - www.koszeg-
konyvtar.hu - munkamenet cookiek, egyéb cookiek (pl. kényelmi,
biztonsagi, statisztikai) alkalmazasa

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkamenet cookiek esetén aktivalodassukkal, az egyéb cookiek
esetén pedig az aktivalodashoz val6 hozzajarulassal egyidejlileg

Az adatkezelés célja vagy céljai

Dr. Bodd Szabolcs Végrehajtoi Irodajanak honlapjan munkamenet és
egyéb (pl. kényelmi, biztonsagi, statisztikai) cookiek alkalmazasa

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek(
vagy az adatkezelére ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az érintettek kategoridi

A www.koszeg-konyvtar.hu internetes honlapot hasznalé személyek

A személyes adatok kategoridi

A felhasznaléval kapcsolatos személyes adat nem keriil kezelésre,
kizarolag a honlapon oIttt munkamenetben el6forduld adatok és a
tevékenység.

A statisztikai jellegl cookiek (pl. Google Analyitcs) nem tarolnak
személyes adatot, az adatokat anonim azonositokon keresztil gyditik,
segitve ezzel a weboldal tulajdonosat a honlap teljesitményének
elemzésében. Tajékoztatast nyujtanak a felhasznaldk szamardl, az egyes
oldalak latogatottsagarol, a honlapon toltétt iddpontokrél, idétartamokrol,
eszkozrél, amellyel a latogatas tortént (mobil, asztali gép, tablet,
kijelzdméret, operacios rendszer tipusa), maximum varos szinten a
latogatas foldrajzi helyérdl, a latogatas gyakorisagarol (a visszatérd vagy
Uj latogatasok milyen aranyban vannak). Az egyéb siitik azok, amelyek
lehetbveé teszik a honlap tartalmanak kdzdsségi oldalon (facebook) torténd
megosztasat, vagy YouTube-videok automatikus minségbeallitasat.
Bizonyos stitik anonim mddon gy(ijtenek adatokat (pl. Youtube), kivéve, ha
be van jelentkezve a Google fidkjaba a felhasznald.

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy k6z6Ini fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozo6 informaciok

Adattovabbitas garancidinak leirdsa

Adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok

Az adatkezelés id6tartama: A munkamenet cookie a latogatas
id6tartamara jon 1étre és a munkamenet végeztével vagy a bdngészé
bezérasaval automatikusan torlédik.

Az egyéb cookiek esetén az adatkezelés id6tartama: Az egyéb cookiek
esetén a lejarati idé annak fliggvénye, hogy az érintett melyik cookiet
engedélyezte. (pl 1 év, 1 honap)

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyz6kdnyv szdma

Adatkezelb megnevezése

Kdszegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar

Adatkezelés megnevezése

A Kdszegi Varosi Muzeum és Konyvtar weboldalat -
www.koszegimuzeumok.hu - oldalt latogaté személyek
nyilvantartasa

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A honlapra tdrténd latogataskor

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetésége

Az adatkezelés célja vagy céljai

Latogatoi statisztikak készitése

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés a.) pontja.

Az érintettek kategoriai

A Készegi Varosi Mizeum és Konyvtar weboldalat- www.kvmkl.hu - oldalt
latogat6 személyek

A személyes adatok kategoriai

Az alkalmazott technikai eszkdz azonositdja (pl.: IP cim)

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kozlik
vagy kézélni fogjak

Az adatokhoz a K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar internetes honlapjat
Uzemeltetd rendszergazdak férhetnek hozza.

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)
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Adattovabbitasra vonatkozo informaciok

A személyes adatokat a megjelélteken kivil harmadik személyeknek az
adatkezel6 nem adja at. Ez nem vonatkozik a térvény alapjan esetlegesen
kételez6 adattovabbitasokra, amelyekre csak az adott torvényi
rendelkezésben meghatarozott esetben és feltételekkel keriilhet sor. Az
adatkezeld az egyes hat6ésagi adatkérések teljesitése elétt minden egyes
adat tekintetében megvizsgalja, hogy valéban fennall-e az adattovabbitas
jogalapja, kotelezettsége.

Adattovabbitas garanciainak leirdsa

Hat6sag a jogalap megjeldlésével kérheti a személyes adatokat

Adatkategdriak torlésére elbiranyzott hataridék

3 év

Az adatkezelés biztonséga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

A személyes adatokhoz csak a honlapot izemelteté Rendszergazda
férhet hozza.

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kériilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének id6pontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyzékényv szama

Adatkezel6 megnevezése

Készegi Varosi Muzeum és Konyvtar

Adatkezelés megnevezése

Kdszegi Varosi Muzeum és Kdnyvtar honlapjan munkamenet
cookiek, egyéb cookiek (pl. kényelmi, biztonsagi, statisztikai)
alkalmazasa

Adatkezelés megkezdésének idépontja

A munkamenet cookiek esetén aktivalodassukkal, az egyéb cookiek
esetén pedig az aktivalodashoz val6 hozzajarulassal egyidejlileg

Az adatkezelés célja vagy céljai

A Készegi Vérosi Mizeum és Konyvtar honlapjan -
www.koszegimuzeumok.hu - munkamenet és egyéb (pl. kényelmi,
biztonsagi, statisztikai) cookiek alkalmazasa

Az adatkezelés jogalapja

GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont alapjan az adatkezelés kdzérdek
vagy az adatkezelére ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az érintettek kategoriéi

A www.kvmkl.hu internetes honlapot hasznélé személyek

A személyes adatok kategoridi

A felhasznaléval kapcsolatos személyes adat nem kertl kezelésre,
kizérolag a honlapon tdltétt munkamenetben el6forduld adatok és a
tevékenység.

A statisztikai jelleg(i cookiek (pl. Google Analyitcs) nem tarolnak
személyes adatot, az adatokat anonim azonositokon keresztiil gy(jtik,
segitve ezzel a weboldal tulajdonosét a honlap teljesitményének
elemzésében. Tajékoztatast nyujtanak a felhasznalok szamardl, az egyes
oldalak latogatottsagarol, a honlapon toltétt iddpontokrél, idétartamokrol,
eszkozrél, amellyel a latogatas tortént (mobil, asztali gép, tablet,
kijelzOméret, operacios rendszer tipusa), maximum varos szinten a
latogatas foldrajzi helyérdl, a latogatas gyakorisagarol (a visszatérd vagy
0j latogatasok milyen aranyban vannak). Az egyéb siitik azok, amelyek
lehetévé teszik a honlap tartalmanak kozésségi oldalon (facebook) torténd
megosztasat, vagy YouTube-videdk automatikus minéségbedllitasat.
Bizonyos siitik anonim madon gy(ijtenek adatokat (pl. Youtube), kivéve, ha
be van jelentkezve a Google fidkjaba a felhasznald.

Azok cimzettek, akikkel a személyes adatokat kdzlik
vagy kozolIni fogjak

Adatkezelés megkezdésének eléfeltétele (hatasvizsgalat,
érdekmérlegelési teszt, stb.)

Adattovabbitasra vonatkozé informaciok

Adattovabbitas garanciainak leirdsa

Adatkategoriak torlésére el8iranyzott hataridék

Az adatkezelés id6tartama: A munkamenet cookie a latogatas
id6tartamara jon létre és a munkamenet végeztével vagy a bongészé
bezérasaval automatikusan torlédik.

Az egyéb cookiek esetén az adatkezelés idétartama: Az egyéb cookiek
esetén a lejarati id6 annak fliggvénye, hogy az érintett melyik cookiet
engedélyezte. (pl 1 év, 1 honap)

Az adatkezelés biztonsaga érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések

Adatvédelmi incidens tortént-e, amennyiben igen, annak
kérilményei, hatasai, megtett intézkedések

Az adatkezeléssel kapcsolatos adatok megérzési ideje

5év

A kezelt adatok torlésének idépontja, a torlést végrehajto
személy neve és a térlési jegyzékdnyv szama
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4. szamu Melléklet

NYILVANTARTAS ERINTETTI JOGOK GYAKORLASAROL
VAGY ANNAK MEGTAGADASAROL

A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést az alabbiak
szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t8l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz
és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kiulénodsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;

d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;

f) a valamely fellgyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(jtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldabb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozod érthetd informacidk, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

Az Adatkezel$ az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az
érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerl mértékd
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informaciokat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 16. cikke alapjén az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adat helyesbitését kérni.
Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkil helyesbiteni a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ré vonatkozd személyes adat térését kérni az aldbbiak
szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adatok torlését kérje, az Adatkezeld
pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torélje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas modon

kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kézhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezeld
(harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvez§ jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kozvetlen lzletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen;
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok gyljtésére az informacids tarsadalommal Osszefliggs szolgaltatdsok kinalasaval
kapcsolatosan kertlt sor.
Ha az Adatkezel§ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt térolni koteles, az
elérhetd technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszer(ien elvarhaté
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|épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezel§
adatkezel8ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szdéban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e
személyes adatok masolaténak, illetve masodpéldanyanak torlését.
Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa esetén keriilhet sor, azaz
a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi megdrzése jogszerlinek tekinthetd:

a) ha a véleménynyilvanitas és a tadjékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy

b) ha valamely jogi kotelezettségnek vald megfelelés, vagy

c) ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhazott kdozhatalmi jogositvany gyakorldsa miatt, vagy

e) ha népegészségigy terlletén érint6 kozérdekbdl,
f) ha kdzérdek archivalas céljabdl, vagy
g) ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl vagy statisztikai célbdl, vagy
h) ha jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adat kezelésének
korlatozasat kérni az aldbbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesdl:
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozdasat;
c) az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli
azokat jogi igények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az adatkezel6
(harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdl, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e az
érintett jogos indokaival szemben.
Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tdrolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.
Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére korldtoztdk az adatkezelést, az adatkezelés korlatozasanak
feloldadsardl el6zetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adat kezelése ellen tiltakozni
az aldbbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az adatkezel§ (harmadik fél) jogos érdekében
torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy barmikor
tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.
A tiltakozdshoz vald jogra legkésébb az érintettel valé elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozd tdjékoztatdst egyértelmlen és minden mas informaciotdl elkilonitve kell
megjeleniteni.

Az informacids tarsadalommal 0Osszefliggd szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és a 2002/58/EK
irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozdshoz vald jogot mUiszaki el6irdsokon alapuld automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerdl sor, az
érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozd személyes adatok
kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van szikség.
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A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a ra vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagara az alabbiak szerint:
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezel8 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovdbba jogosult arra, hogy ezeket az
adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyoznad az az adatkezel§, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa, vagy az Erintettel kotott szerz8dés teljesitése

b) és az adatkezelés automatizalt médon torténik.
Az adatok hordozhatdsdgahoz valdé jog gyakorldsa sordn az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitdsat.
Az adatok hordozhatdsdgahoz vald jog gyakorlasa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az adathordozdas joga nem
alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges.
Az adatok hordozhatésagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulast
barmely id6pontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulds visszavonasa nem érinti a
hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan
egyszerl modon jogosult megtenni, mint annak megadasat.

Megtagadasi nyilvantartas:
Az intézmény tdjékoztatasi kotelezettség megtagadasi nyilvantartdst vezet azokrdl az esetekrdl, amikor az
érintettek személyes adatai kezelésével kapcsolatos tajékoztatdsi kérelmet a cég megtagadta GDPR 12. cikk (5)
bekezdés b) pont alapjan.
A nyilvantartds adatai nem torélheték.
A tdjékoztatdsi kotelezettség megtagadasi nyilvantartas alapjan a cég az érintettnek, illetve meghatalmazottja
szamara nyUjthat tajékoztatas az érintettre vonatkozdan. A tajékoztatas feltétele, hogy

e a2 meghatalmazott dltal beadott irasbeli kérelem esetén a tdjékoztatds kérése teljes bizonyito erejl

maganokiratban érkezzen és

e aziratbdl a meghatalmazotti jogosultsag kitinjon, valamint

e az érintett személyazonossagat, illetve

e a meghatalmazott meghatalmazotti jogosultsagat hitelt érdemlen igazolja.
A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb irdnyado jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelésérdl sz6ld az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény (Infotv.), a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozodi tevékenység szabalyairdl széld 2005. évi CXXXIIL. torvény, illetve a
munka torvénykdnyveérél szolé 2012. évil. torvény.

Sorszdm

Ervényesiteni kivant érintetti jog
Erintetti megkeresés idépontja
Erinett kérelme teljesitésének idépontja
Tajékoztatas, valaszadas modja
Erintett személyes adatok kére
Intézkedés (pl. mésolat megkiildése,
adatok zérolasa, stb.) ténye
Felszamitott dij

Kérelem megtagadasanak ténye
Kérelem megtagadasanak idépontja
Kérelem megtagadasanak oka
Kérelem megtagadasanak médja
Felelds személy megnevezése
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5. szamu Melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Adatkezel6: K6szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
székhely: 9730 K&szeg, Jurisics tér 6.
torzskdnyvi azonosito: 809209

addszam: 15809207-1-18

statisztikai szamjel: 15809207-9101-322-18
intézményvezetd: Révész Jozsef

email: igazgatosag@kvmkl.hu

telefon: 94/360-259

Az adatkezelés célja a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar konyvtari szolgaltatdsait igénybe vevé magdnszemélyek
személyes adatainak kezelése a kdnyvtar haszndlatahoz.

Az adatkezelés jogalapja: tajékoztatom, hogy személyes adatainak kezelése kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. e)
pont)

Az dltalunk kezelt személyes adatok: név, sziiletési helye és ideje, allandd lakcime, email cime, telefonszama

16 év alatti olvasodink esetén: a fent emlitetteken kivil kezeljik még torvényes képvisel§ természetes személyazonositd
adatait (név, lakcim, telefonszam, alairas)

A személyes adatok cimzettje: -

Adatkezelés id6tartama: Az Adatkezel az Erintett adatait az érvényes kényvtari tagsag teljes idGtartama alatt tarolja az e
célt szolgdld nyilvantarto rendszerében. Ezt kdvetGen — kiilon kérvény benyujtasa nélkil — az Adatkezel§ 1 év elteltével
torli az Erintett személyes adatait az olvasdi nyilvantartasbdl. A szamviteli dokumentacié megérzési ideje 8 év.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogok:

e joga van ahhoz, hogy részletesen tajékozédhasson minden tényrél, amely az On személyes adatainak kezelésével

kapcsolatos (a személyes adatai kezelésének céljarél és jogalapjardl, az adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult

személyek korérél, az adatkezelés idStartamardl, az adatok megismerésére jogosult személyek koérérél, az On
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetGségeire valamint a vonatkozé f6bb jogszabalyi helyekrdl),
kérheti a személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,

joga van az adathordozhatdsaghoz (amennyiben a személyes adatok kezelése automatizalt médon torténik),

a torvényben meghatarozott esetekben tiltakozhat az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve

jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséhez adott hozzdjaruldsat barmikor ingyenesen visszavonja. A

hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tti — hozzajarulason alapuld — adatkezelés jogszerlségét.

® joga van tovabba a felligyeleti hatdsdghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag,
http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu),
illetve jogorvoslatért birésaghoz fordulni. Az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per —
az On valasztasa szerint —az On lakhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithatd. Amennyiben
On kiilféldi allampolgar, ugy a lakhelye szerint felligyeleti Hatésaghoz is benyujthatja panaszat.

Felhivom figyelmét, hogy nem koteles a személyes adatok megaddsdra, azonban személyes adatainak hidnyaban a konyvtar
bizonyos szolgéltatasait- pl. kdlcsonzés- nem tudja igénybe venni.

Kérjiik Ont, hogy miel6tt a feliigyeleti hatésdghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval — egyeztetés és a felmeriilt probléma
minél gyorsabb megoldasa érdekében — keressen meg benniinket.

A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irdanyado jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelésérdl sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informacids dnrendelkezési
jogrol és az informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.).

K&szeg, 2021. januar 2.

KGszegi Varosi Mazeum és Konyvtar
adatkezel6
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NYILATKOZAT
L ATUIFOTE coveeeeeeeeeeeeeee et se e e s s ses s kijelentem, hogy a K&szegi Varosi Muzeum és
Konyvtar altal dtadott adatkezelési tdjékoztatdt dtvettem, az abban foglaltakat megismertem.

[ Kijelentem tovabba, hogy a Kd&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar Adatvédelmi Szabdlyzatat
megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

L] Kijelentem, hogy a személyes adataim védelmével kapcsolatos jogaimra az adatkezel8 a figyelmemet
felhivta, a jogérvényesités lehetdségeirdl tajékoztatast kaptam.

K&szeg, 2021. ....ccovvvevvreenieeennnnn hénap .....cccceeenee. nap
koényvtarhasznalo
NYILATKOZAT
L ATUIFOLE v ses e kijelentem, hogy a K&szegi Varosi Muzeum és

Konyvtar altal dtadott adatkezelési tajékoztatot atvettem, az abban foglaltakat megismertem.

[] Kijelentem tovabba, hogy a Ké&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar Adatvédelmi Szabalyzatat
megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

L] Kijelentem, hogy a személyes adataim védelmével kapcsolatos jogaimra az adatkezeld a figyelmemet
felhivta, a jogérvényesités lehetdségeirdl tajékoztatast kaptam.

K&szeg, 2021. ...ccocvvveeeieeeeeineennn, hénap ....cccccueeeee. nap

koényvtarhasznalo
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6. szamu Melléklet

ADATVEDELMI INCIDENSEK
BEJELENTESE, NYILVANTARTASA, AZ ERINTETT ERTESITESE

1. Alapfogalmak

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Feliigyeleti hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag, székhelye: 1055 Budapest, Falk
Miksa u 9-11.

Az adatvédelmi incidens megfelel§ és kell§ idejl intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés
elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos megklldonboztetést, a személyazonossaglopdst vagy a
személyazonossaggal vald visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az dlnevesités engedély nélkili feloldasat, a jo
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sérlilését, illetve a széban forgd természetes személyeket sujtd egyéb jelentds gazdasagi vagy szocialis
hatranyt.

Az adatvédelmet sért6 események megel6zése és kezelése (az eljarasrend kialakitdsa, a szikséges
intézkedések meghozatala) az EIndk feladata és felel&ssége.

2. Adatvédelmi incidens észlelése

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Az adatbiztonsdg sérilése, illetve az adatkezel§ altal kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisilése, elvesztése, modosuldsa, jogosulatlan tovdbbitasa vagy nyilvdnossagra hozatala, tovabba az
azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés bekdvetkezését annak észlelését kdvetSen azonnal jelenteni kell a
végrehajténak.
Annak eldontése, hogy az adott esemény adatvédelmi incidensnek mingsil-e, nem lehet a munkavallalé
feladata, tehat sajat hatdskorben nem mérlegelheti, hogy a felfedezett biztonsagi problémat jelenti-e a
végrehajténak.
A végrehajtd vagy az altala kijeldlt személy a jelzést kovet8en azonnal tajékozddik az eset lényeges
koridlményirdl, és a karenyhitési intézkedések megtétele mellett értékeli annak az érintettek jogaira nézve
gyakorolt hatasdnak sulyossagat.
A végrehajté vagy az altala kijelolt személy azonositja, hogy az incidens valdszinlsithet&en jar-e az érintettre
nézve fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokozédssal. Amennyiben az adatvédelmi incidens — jogszabalyban
rogzitett vagy a NAIH joggyakorlata altal kialakitott jellemz&k alapjan — valdszinUsithetéen
a) magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor azonnal kozvetlenul értesiti az
adatvédelmi incidensek esetén eljaré munkatarsat;
b) kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor soron kivil kozvetlenll értesiti az
adatvédelmi incidensek esetén eljaré munkatarsat;
c) nem jar kockdzattal a természetes személyek jogaira nézve, akkor soron kivil értesiti az adatvédelmi
incidensek esetén eljaréo munkatarsat.
Az értesitésnek tartalmaznia kell
a) abekovetkezett incidens jellegét,
b) azincidenssel valdszinUsithetden érintett személyek korét,
c) avaldszinlsithet6en érintett adatok kategoridit, nagysagrendijét,
d) a megtett halaszthatatlan intézkedéseket.
Az adatvédelmiincidensek bekovetkezése esetén eljaré munkavallalét a végrehajtd jelolik ki. A feladattal kiilsé
partner is megbizhato.
Az adatvédelmi incidensek bekdvetkezése esetén eljard személy megvizsgalja az értesitésben foglaltakat. A
vizsgdlatba sziikség esetén bevonhatja a végrehajtoi iroda informatikai biztonsagaért felel6s vezetdjét, az
érintett szervezeti egység vezetGjét, illetve a szakterllet tekintetében szakértelemmel rendelkezé
személyeket.
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2.8.

Az adatvédelmi incidensek bekovetkezése esetén eljard személy véleménye alapjan az adatkezel6
képvisel6jének szamitd végrehajtd dont arrdl — szilkség esetén szakember bevondsaval — arrdl, hogy az adott
esemény adatvédelmi incidensnek mingsul-e.

3. Adatvédelmi incidens bejelentése

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Amennyiben a végrehajté az eseményt adatvédelmi incidensnek mindgsiti, az adatvédelmi incidensek
bekovetkezése esetén eljard személy indokolatlan késedelem nélkil, de legkésébb 72 draval azutan, hogy az
adatvédelmi incidenst észlelték, a rendelkezésre allé adatokat bejelenti a fellgyeleti hatésagnak az e célbdl
rendszeresitett fellleten keresztil.

Nem kell jelenteni az incidenst, az adatvédelmi incidens valdszinUsithet8en nem jar kockazattal a természetes

személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha a bejelentés 72 6ran belll nem teheté meg, akkor a késedelmes jelentésben meg kell jeldIni a késedelem

okat, az el6irt informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkul — részletekben is k6zolni lehet.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 éran belll, mellékelni kell hozzd a késedelem igazoldsara szolgald

indokokat is.

Az adatvédelmi incidenst a www.naih.hu oldalon taldlhaté ,Adatvédelmi incidensbejelentd rendszer

ADATKEZELOK szédmara” alkalmazas segitségével lehet bejelenteni.

A bejelentés az aldbbi adatokat tartalmazza:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoridit és
hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetéleges szamat,

- kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetGségeit,

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithets kdvetkezményeket,

- ismertetni kell az adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények
enyhitését célzé intézkedéseket.

Meg kell bizonyosodni arrél, hogy valamennyi technolégiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtdsra

kerilt-e az adatvédelmi incidens haladéktalan megdllapitdsa, illetve a fellUgyeleti hatdsdgnak torténd

bejelentés és az érintett slirgds értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre indokolatlan késedelem nélkil
kerult-e sor, kilonosen az adatvédelmi incidens jellegére és sulyossagara, valamint annak az érintettre
gyakorolt kbvetkezményeire, illetve hatranyos hatasaira figyelemmel kell megallapitani.

Amennyiben az adatkezel§ a bejelentést irasos formaban szeretné megtenni, azt a NAIH oldaldrdl letolthetd

word, excel vagy pdf formatumud nyomtatvanyon teheti meg.

https://www.naih.hu/component/phocadownload/category/26-adatvedelmi-incidensbejelento-rendszer

4. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl:

4.1.

4.2.

4.3.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl.

A tajékoztatdsban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell

legalabb az aldbbiakat:

- kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatast nyuljtd egyéb kapcsolattartd nevét és
elérhetGségeit,

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinlsithet6 kdvetkezményeket,

- ismertetni kell az adatkezel altal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett intézkedéseket,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha az aldbbiak barmelyike teljesul:

- az adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmiincidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat
az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa -, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kbvetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinlsithetéen
nem valdsul meg,
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a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szlikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvanosan
kozzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonldéan hatékony tajékoztatdsat.

Minta az érintett tdjékoztatdsara:

NEV
Cim

Cimzett neve
Cimzett lakcime
Tisztelt cim!
Tajékoztatom, hogy datum Ont érinté adatvédelmi incidens tortént.

esemény leirdsa

Az okozott kellemetlenségért szives elnézését kérjiik!

Teleplilés, datum.

alairas
adatkezeld
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5. Nyilvantartas az adatvédelmi incidensekrdl

5.1. CEGNEV, mint Adatkezel§ nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmiincidenshez
kapcsolédé tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. A nyilvantartds lehet6vé teszi,

hogy a felliigyeleti hatdsag ellenérizze a jogszabaly kdvetelményeinek valé megfelelést.

5.2. Az adatvédelmi incidens(ek)rél vezetett nyilvantartasban szereplé adatokat

a) személyes adatokat érint6 incidens esetében 5 évig,

b) kulénleges adatokat érinté incidens esetében 20 évig meg kell Grizni.
5.3. A nyilvantartas nem tartalmazhat érintetti személyes adatokat.

Nyomtatvany adatvédelmi incidensek nyilvantartasahoz:

Adatkezel6 megnevezése:

Az incidens idépontja:

Az incidens megnevezése:

Az incidens kivizsgalasaval megbizott személy:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, bevonasanak mértéke:

Az incidens altal érintett személyes adatok kore:

Az incidens altal érintett személyes adatok szama:

Az incidens leirasa:

Az incidens hatasai:

Az incidens okozta kar elharitasa érdekében tett intézkedések:

Az érintett értesitésének mddja és idpontja:

Amennyiben nem tortént meg az érintettek értesitése, annak oka:

Hasonl¢ incidensek megelézése érdekében megtett intézkedések:

Adatvédelmi incidens bejelentésének idépontja:

Az adatvédelmi incidensre vonatkoz6 adatok megdrzés idétartama:
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7. szamu Melléklet

ADATTOVABBITAS ES AZ ADATOK TOVABBITASANAK NYILVANTARTASA

Az adatfeldolgozésra irdnyulé adatatadas nem mindsil adattovabbitdsnak!

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak jogszabdalyban foglalt esetekben vagy az érintett
hozzajaruldsaval lehet, amennyiben az adatkezelés feltételei és garancidi minden egyes személyes adatra nézve
teljestlnek. Az adatfeldolgozdsra irdnyuld adatatadds nem mindsul adattovabbitasnak.

Adattovabbitas elétt meg kell vizsgalni, hogy annak jogszabalyban foglalt feltételei fenndlinak-e, illetve a
tovabbitast kbvetden az adatkezelés feltételei és garancidi minden egyes személyes adatra megvaldsulnak-e.

Az adattovdabbitasrdl adattovabbitasi nyilvantartdst koteles a cég vezetni. Az adattovadbbitdsi nyilvantartast az
adatatvétel, illetve az adattovabbitds évét kovetd otodik év végéig (kilonleges adatok estén 20 évig) meg kell
Grizni.

Az adattovabbitasi nyilvantartas legaldbb az aldbbi informdaciokat tartalmazza:

a) az adattovabbitd dltal kezelt/gydjtott személyes adatok tovabbitdsanak idépontjat,
b) atovabbitott adatkoroket,

c) azadattovabbitas jogalapjat

d) az adattovabbitds cimzettjét (név, cim, székhely),

e) az adattovabbitdsért felelGs nevét és telefonszamat.

Ezeket a rendelkezéseket kell alkalmazni az adatkezelések valamint nyilvantartdsok dsszekapcsoldsara, ideértve az
ugyanazon adatkezel6 adatkezeléseinek valamint nyilvantartdsainak dsszekapcsoldsa esetén is.

Adattovabbitas kulfoldre

Az adattovabbitast megel&z6en a cégnek meg kell vizsgalnia, hogy a kilféldre vagy nemzet-kozi szervezet szamara
adattovabbitds jogszabalyban foglalt feltételei és garanciai fennallnak-e, illetve, hogy a tovabbitast kbvetden az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra megvaldsulnak-e.

Az EGT-allamba (Eurdpai Gazdasagi Térségbe tartozo allam) irdnyuld adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha
Magyarorszag terlletén bellli adattovabbitasra kerllne sor.

A személyes adatok kezelése tekintetében a f6bb irdnyadd jogszabalyok a természetes sze-mélyeknek a személyes
adatok kezelésérdl sz6lé az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz6ld 2011. évi CXII. térvény, a személy- és vagyonvédelmi,
valamint a magannyomozdi tevékenység szabdlyairdl szdéld 2005. évi CXXXII. torvény, illetve a munka
torvénykonyvérdl szélo 2012. évil. torvény.

Adattovabbitasi nyilvantartds
Adatkezel6 megnevezése K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
Az adattovabbitas cimzettje

A személyes adatok korének meghatarozasa

A személyes adatok tovabbitasanak idépontja

Az adattovabbitas jogalapja

Az adattovabbitasért felelés vezetd (név, beosztas)
Erintettek értesitésének sziikségessége

Erintettek értesitésének idépontja

Az adattovabbitas garanciai

Az adattovabbitasra vonatkoz6 adatok megérzés id6tartama 5év
Egyéb informécidk
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8. szamu Melléklet

Honlapra feltoltend6 adatvédelmi tajékoztato
Chernel Kalmdn Vdrosi Kényvtdr

Név: K&szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar
Székhely: 9730 K&szeg, Jurisics tér 6.
Torzskonyvi azonositd: 809209

Addszam: 15809207-1-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: 94/360-259,

Intézményvezetd: Révész Jozsef

A Tajékoztatd célja és hatalya

A K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a tevékenysége sordn birtokaba kerllt személyes adatokat jogszabalyban
meghatarozott célbdl kezeli, dolgozza fel, és ideig tarolja.

A tdjékoztatd célja, hogy meghatdrozza az Adatkezel6nél vezetett nyilvantartasok térvényes rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informéacios onrendelkezési jognak és adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesilését. A tdjékoztatd tovabbi célja, hogy rogzitse az Adatkezel6 altal alkalmazott
adatvédelmi és adatkezelési elveket, az Adatkezel8 adatvédelmi és adatkezelési politikdjat, amelyet magdra nézve
kotelezének ismer el.

A tdjékoztatd célja, hogy a jelen tdjékoztatdsban foglaltak alkalmazdsa és mikodtetése Utjdn a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az adatvédelemre vonatkozd jogszabalyi
el6irdsoknak, biztositsa az adatkezelésben meghatarozott személyes adatok védelméhez f(iz6d6 alapvets jogok
érvényesllését, az adatbiztonsagi kovetelmények betartasat, biztositasat.

Fogalom meghatarozasok:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (, érintett”) vonatkozd barmely informacid;
azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mddon, kilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagdara vonatkozd egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithato.
Személyes adat kiilonleges kategéridi: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljardstél fuggetlenil a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy mUiveletek 6sszessége, igy kiilondsen a személyes adatok
gyljtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa, taroldsa, atalakitdsa vagy megvaltoztatdsa, lekérdezése, betekintése,
felhasznaldsa, kozlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetbvé tétel utjan,
0sszehangolasa vagy 6sszekapcsoldsa, korldtozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmdra torténé hozzaférhetdvé tétele.

Nyilvadnossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan maédon, hogy helyredllitdsuk tobbé nem lehetséges.
Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkcionalis vagy
foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.
AdatkezelS: aki az adatkezelés céljait és eszkdzeit — 6nalldan vagy masokkal egyltt — meghatdrozza.
Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel§ nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy kozvetve —
azonosithatd természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attél, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6
vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
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Az érintett hozzdjarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason alapuld és
egyértelm kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy megerd@sitést félreérthetetlendl kifejez§ cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas maédon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisllését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az irds, illetve tovabbitds modjara, amely teljes egészében
elektronikus Uton megy végbe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitégépes haldzatok vilaghdldzata (un. metahdlézat), amely
behdldzza az egész Foldet, 6sszekapcsolva kormdanyzati, katonai, kereskedelmi, tzleti, oktatdsi, kutatasi, és egyéb
intézményeket, valamint egyéni felhasznaldkat.

Weblap, Weboldal, Webportél, Honlap: megjelenésre, informacié kozlésre alkalmas elektronikus feltlet, mely
jellemzéen az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver) helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi
cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy bongész6 alkalmazasba beirva az adott oldalra navigalhatunk. A
Weboldalak technoldgidja lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kdzotti el6re- és visszaugrasokat
(hypertext).

Sutik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgald program komponens. Két alapveté
fajtdja létezik. Az egyik a sajat gépen tdrolt, a masik a szerver oldalon tarolt, Un. session cookie. Adatkezelés
szempontjabdl a session cookie kezelését kell szabalyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a
latogatokat a cookie-k hasznalatardl.

Elektronikus hirlevél: cimlistdra feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kiklldott, jellemz&en automatikusan
|étrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikildott elektronikus levél, tranzakcios, rekldm vagy egyéb
mas kampany célu tdjékoztatas.

Az adatkezelés elvei

A K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar elkotelezett az érintettek személyes adatainak védelmében, kiemelten
fontosnak tartja az érintettek onrendelkezési joganak tiszteletben tartdsat. A rogzitett személyes adatokat
bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban kezeli. Mindezeken tul megtesz minden olyan technikai
és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagos meg&rzését garantalja.

Személyes adat kizardlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.
Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGdségét, mig kapcsolata az érintettel
helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezel§ rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyredllitdshoz sziikségesek.

Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai
Személyes adat akkor kezelhets, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesdl:
e azérintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;
e az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zEen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges;
e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitéséhez szlikséges;
e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
szlikséges;
e  az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel8re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz szikséges;
e  az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveté jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiildndsen, ha az érintett gyermek.

Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamat vagy szlikségessége idGszakos felllvizsgalatat torvény, helyi Gnkormanyzati
rendelet vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés
megkezdésétdl legalabb haromévete felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a meghizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozod altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsitasahoz szikséges-e.
Ezen felllvizsgalat korilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciét a fellvizsgélat
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elvégzését kovetd tiz évig meglrzi, és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsag kérésére a
Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

Az adatkezelés biztonsaga

Az Adatkezel§ koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az a jogszabdlyok és az
adatkezelésre vonatkozo egyéb szabdlyok alkalmazdsa sordn biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.
Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a jogszabalyi elSirdsok érvényre juttatasahoz szikségesek.

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérllés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kulénboz6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatdllomanyok védelme érdekében megfelel6 technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatok
és az érintetthez rendelhetdk.

Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas
kozul azt kell vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezel&nek.

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkdre, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinliségl és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockadzat mértékének megfelel§ szintl adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tobbek kozott, adott esetben:

e) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositasat;

f) a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatdsok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellendlld képességét;

g) fizikai vagy miszakiincidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz valé hozzaférést
és az adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza lehet allitani;

h) azadatkezelés biztonsagdnak garantdldsara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljarast.

A K6szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar szamitastechnikai eszkozei, rendszerei, adatmegd&rzésre szolgdld helyiségei
és eszkdzei a K6szegi Varosi Muzeum és Kényvtdr székhelyén talalhatok.

A technika mai napi alldsa, és a Kd&szegi Véarosi Muzeum és Konyvtar legjobb tudasa szerint az alkalmazott
szamitastechnikai eszk6zok, szamitdgépes rendszer védettnek tekinthetd a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az
adatlopasoktdl, az adatok torlésérél, megvaltoztatdsatol, véletlen megsemmisilésétél, a nem szandékos
nyilvanossagra keriléstdl.

A K8szegi Varosi Mluzeum és Konyvtar az adott idépontban elérhetd technikai szintnek megfelel6en biztositja az
adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabalyi kivételekt8l eltekintve — ne legyenek kozvetlenil
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A K@szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar a nyujtott szolgdltatdsainak bemutatdsa, rekldmozasa érdekében sajat
domain nevéhez tartozo webes fellletet (honlap, weblap, web site) Gzemeltet.

A személyes adatok tarolasa a honlap m(ikodtetésével dsszefiiggésben:

Szerver és tarhely szolgaltatd: Netlib Informatikai, Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft.
Cime: 1148 Budapest, Ors vezér tere 1. 4. em. 26.

Email cime: info@netlib.hu

A Netlib Kft. az adatok taroldsat végzi, a feldolgozasukra nem jogosult.

Az Adatkezel§ kijelenti, hogy megfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisUilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl
fakadd hozzéférhetetlenné valds ellen.

93



A cookie-k hasznalataval kapcsolatos tajékoztatas

Mi az a cookie?

Az Adatkezel6 a honlap latogatasa soran Ugynevezett cookie-kat (sutiket) hasznal. A cookie bet(ibél és szamokbol
allé informéacidcsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kild el azzal a céllal, hogy elmentse bizonyos
bedllitasait, megkonnyitse a honlapunk haszndlatat és kozrem(ikodik abban, hogy néhany relevéns, statisztikai
jellegli informaciot gydjtsiink a latogatdinkrdl. A cookie-k (sutik) nem tartalmaznak személyes informaciokat, és
nem alkalmasak az egyéni felhasznadld azonositdsara. A cookie-k (sutik) gyakran olyan egyéni azonositot
tartalmaznak - egy titkos, véletleniil generalt szamsort - amelyet az On eszkdze tarol. Néhany cookie (siiti) a honlap
bezardsa utdn megszlnik, néhany pedig hosszabb idére taroldsra keril szamitogépén.

A cookie-k jogszabdlyi hattere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) és az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok,
valamint az informacids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz6lé 2001. évi CVIII. torvény
rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) pontjaval sszhangban az On hozzajarulésa.

A honlap dltal haszndlt cookie-k f6bb jellemzdi:

Google Analytics cookie: A Google Analytics a Google elemz§ eszkoze, amely abban segit a weboldalak és
alkalmazasok tulajdonosainak, hogy pontosabb képet kapjanak latogatdik tevékenységeirdl. A szolgaltatas cookie-
kat hasznalhat, hogy informacidkat gyljtson és jelentést készitsen a weboldal hasznalatara vonatkozd statisztikai
adatokbdl anélkil, hogy egyénileg azonositana a ldtogatdkat a Google szamara. A Google Analytics altal hasznalt
f6 cookie a ,,__ga, _gat, _gid” cookie. A webhelyhasznalati statisztikai adatokbol készil§ jelentések mellett a
Google Analytics — az el6bbiekben ismertetett néhdny hirdetési cookie-val egyltt — felhaszndlhaté arra is, hogy
relevansabb hirdetéseket jelenitsink meg a Google-termékekben (példaul a Google Keresésben) és szerte az
interneten. (Adatfeldolgozd: Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA.)

Facebook pixel (Facebook cookie): A Facebook-képpont olyan kdéd, amelynek a segitségével a honlapon jelentés
készil a konverziokrol, célkdzonségek allithatdk dssze, és az oldal tulajdonosa részletes elemzési adatokat kap a
ldtogatok honlap hasznalatardl. A Facebook remarketing pixel kovetékdd segitségével a weboldal latogatdinak
személyre szabott ajanlatokat, hirdetéseket jelenithet meg a Facebook fellletén. A Facebook remarketing lista
nem alkalmas személyazonositasra (fr, tr).

A Facebook Pixellel / Facebook-képponttal kapcsolatosan tovébbi informaciét itt  taldlhat:
https://www.facebook.com/business/help/651294705016616

(Adatfeldolgozo: Facebook Inc., 1 Hacker Way, Menlo Park, California 94025, USA, Telefon: +1 650-543-4800.)

A www.koszeg-konyvtar.hu altal elhelyezett cookie-kat bongészGije segitségével barmikor torolheti eszkozérdl. A
cookie-k torlésérdl, illetve kezelésérél az adott bongészd sugdjaban taldl részletes ismertetbt. Szintén a bongészéje
segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet értesitést minden alkalommal amikor a béngészé Uj cookie-t
fogad. A cookie-k blokkoldsa technikailag akadalyozhatja weboldalunk haszndlatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznalatat, akkor bizonyos funkcidk nem lesznek elérhetéek az On
szamara. A cookie-k torlésérdl bévebb tajékoztatast az aldbbi linkeken talédlhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer

Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Bedllitasok -> Specidlis beallitdsok -> Cookie -k (,,Cookie-k engedélyezése” / ,Az 6sszes cookie blokkoldsa” /
“Csak a kilsé cookie-k blokkolasa” vagy: F12 — Hibakeres6 — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mddja, id6tartama:

Az adatkezelés a www.koszeg-konyvtar.hu weboldalon taldlhatd tartalmak felhasznaldinak énkéntes, kifejezett
hozzdjaruldsa alapjan torténik akként, hogy a weboldal latogatasa, haszndlata soran kozolt adataik felhasznaldsra
kertlnek, mely a weboldal szolgéltatasait igénybevevd, valamint az adatkezel§ kdzotti folyamatos kapcsolatot és a
kozvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a www.koszeg-konyvtar.nu weboldalon URL alatt elérhet6 szolgaltatdsok nyujtasanak
biztositasa.

A |atogatdi statisztikak taroldsa kizardlag statisztikai célokat szolgal.

Az adatkezel6 a megjeldlt céloktdl eltérd célra a személyes adatokat nem haszndlja. Az igy megadott adatok
kezelése a felhasznalé onkéntes hozzajarulasaval torténik.

94


https://www.facebook.com/business/help/651294705016616
https://www.facebook.com/business/help/651294705016616
http://www.koszeg-konyvtar.hu/
http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookies%23ie=ie-11
https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer
https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en
http://www.koszeg-konyvtar.hu/
http://www.koszeg-konyvtar.hu/

Facebook oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Facebook oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként konyvtarunkat érinté hirekrél, rendezvényekrél,
eseményekrdl, programokrol, amelyek kapcsan kép- és videofelvételeket is megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a Facebook oldalunkon megjelentetett kép- és videodfelvételek tartalma ne
sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszer( felhaszndldsara engedéllyel,
felhatalmazdssal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja:
A Facebook oldalunk latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:
Onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés az EU &ltalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) és az informécios
onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagroél sz6ld 2011. évi CXII. térvény (Infotv.), tovabba a Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepl6 termékeink, reklamjaink.

Az adatkezelés id6tartama:
Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrél torténd torléséig.

K6z0s adatkezelS: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

A K&szegi Varosi Mlzeum és Kdnyvtdr nem vallalja a felel6sséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok
kozremlkodésével mégis archivalasra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keres@oldal mikodtetjének
kell gondoskodni.

Instagram oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Instagram oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként kdnyvtarunkat érintd hirekrdl, rendezvényekrdl,
eseményekrdél, programokraél, amelyek kapcsan kép- és videodfelvételeket is megjelentetlink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy az Instagram oldalunkon megjelentetett kép- és videdfelvételek tartalma
ne sérthesse mdsok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszer( felhaszndldsara engedéllyel,
felhatalmazéssal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja:
Az Instagram oldalunk latogatdinak tajékoztatdsa.

Az adatkezelés jogalapja:
Onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés az EU altaldnos adatvédelmi rendelete (GDPR) és az informécids
onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagroél sz6ld 2011. évi CXII. térvény (Infotv.), tovabba a Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepl§ épuletekben elhelyezett toltkabeleink.

Az adatkezelés id6tartama:
Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrél torténd torléséig.

Ko6zos adatkezeld: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grannd Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar nem vallalja a felel§sséget a mar torolt, de az internetes keresGprogramok
kozremlkodésével mégis archivalasra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitdsardl a keresGoldal mikodtetbjének
kell gondoskodni.

Honlapra toérténd regisztracio
A www.koszeg-konyvtar.hu internetes honlap regisztracid nélkil és regisztracioval is latogathaté. A honlapon
torténd regisztracioval a Chernel Kalman varosi Konyvtar lehet§séget biztosit arra, hogy az érintett a honlapunkra
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regisztralhasson, tartalmakat letélthessen. A www.koszeg-konyvtar.hu oldalon az érintett 6nkéntesen, kilon
cselekmény utjan regisztral.
A honlapon torténd regisztracidval a felhaszndld kifejezetten elfogadja, hogy a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
internetes honlapjan térténd regisztraciohoz sziikséges személyes adatokat az adatvédelmi szabalyok keretein
belll a felhasznaldi fiok torléséig felhasznalja és tarolja.
Az adatkezelés célja a szolgdltatast igénybe vevé maganszemély altal a K6szegi varosi Mlzeum és Konyvtar
honlapjan torténd regisztracid, valamint a regisztrald személyek nyilvantartdsa. Az adatkezelés az érintett
hozzdajaruldsa alapjan torténik.
A regisztracié soran kotelez megadni az email cimet. Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben On mar beiratkozott
a konyvtarba, de a beiratkozas soran nem adott meg e-mail cimet, Ugy addig érdemben nem tudja haszndlni
rendszeriinket, mig személyesen nem adja meg e-mail elérhet6ségét kolléganknak. A www.koszeg-konyvtar.hu a
regisztracidval kapcsolatban az alabbi személyes adatokat tarolja:

e név

e olvasdjegy szama

e emailcim

e jelszé
Felhivom figyelmét, hogy nem koteles a személyes adatok megaddsara, azonban személyes adatainak hianydban
a honlapon nem tud regisztralni.
Az adatkezelésre a Felhasznaldok onkéntes, megfelel§ tajékoztatdson alapuld nyilatkozata alapjan kerdl sor, amely
nyilatkozat tartalmazza a Felhasznalok kifejezett hozzajaruldsat ahhoz, hogy a KGszegi Varosi Muzeum és Konyvtar
internetes honlapjan torténd regisztracid soran a Felhasznald altal kozolt személyes adat, illetve a Felhasznalordl
generalt személyes adatok felhasznalasra kertljenek. A Felhaszndld a hozzéjarulason alapuld adatkezelés esetén
jogosult a hozzdjaruldasat barmikor visszavonni, amely azonban nem érinti a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszer(iségét.
A K&szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar a neki megadott személyes adatokat nem ellendrzi. A megadott adatok
megfelelGsségéért kizardlag az azt megadd személy felel. Barmely Erintett e-mail cimének megadasakor egyben
felelGsséget vallal azért, hogy a megadott e-mail cimrdl kizarélag 6 vesz igénybe szolgdltatdst. A K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar a fenti esetben minden téle telhet§ segitséget megad az eljaré hatdsagoknak a jogsértd
személy személyazonossdganak megallapitasa céljabdl.
A felhasznaloi fiok torlését kovetben a személyes adatok torlésre kerllnek.

Hirleveleinkre torténd feliratkozas

A www.koszeg-konyvtar.hu honlapon toérténd regisztracido sordn az érintettnek lehet8sége van arra, hogy a
regisztracidval egyidejlileg hozzdajarulasat adja az érintett ahhoz, hogy a K&szegi Varosi Mizeum és Konyvtar a
jovében tartandd ajanlataival emailben megkeresse. A hozzdjarulast az érintett onkéntesen, kilon cselekmény
utjan adja. A KGszegi varosi Muzeum és Konyvtar a hirlevélre torténd feliratkozas esetén kizérélag az érintett altal
megadott adatokat (email cim) kezeli. Amennyiben nem szeretne a késébbiekben tanfolyamainkrol értesitést
kapni, a hirlevélrél barmikor, ingyenesen leiratkozhat. Ezt megteheti emailben vagy a hirleveleink aljan talalhato
,,Leiratkozas” linkre kattintva. Leiratkozds esetén minden, a hirlevelek kildéséhez sziikséges személyes adatot
haladéktalanul torlink, és a jov6ben hirleveleinkkel, ajanlatainkkal nem keressiik meg az érintettet.

Jogérvényesités:

Adatai kezelésérdl barmikor kérhet tdjékoztatdst fenti elérhetéségeinken.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibdsan adta meg vagy
tévesen, illetve hidnyosan rogzitettik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget tesziink
(ellenkez8 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokardl).

Az On altal megadott adatok megismerésére kizardlag munkatarsaink jogosultak.

Az adatkezel§ a felhasznald dltal megadott adatokat nem ellendérzi, azok valddisagdért, megfelelGsségéért
kizarolag a felhasznalo felel.

Az adatkezel6 a felhaszndldkra vonatkozd valamennyi adatot és tényt bizalmasan kezel, azokat kizardlag a
szolgdltatdsai fejlesztéséhez és sajat kutatas, statisztika készitéséhez haszndlja fel. Az ezekrdl készilt kimutatasok
publikaldsa csak olyan formaban torténhet, amely nem alkalmas az egyes felhasznalék egyedi beazonositasara.

A www.koszeg-konyvtar.hu adatkezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyi el6irdsoknak, illetve a jelen
szabalyzatban rogzitett adatvédelmi szabalyoknak megfelelen torténik, azokat kizardlag a tevékenysége soran
hasznalja fel, a felhasznald hozzdjarulasa nélkil mas természetes, vagy maganszemélyre semmilyen jogcimen nem
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adja at. Kivételt képeznek a torvényi kotelezettségen alapuld adatkozlések, illetve az adatok statisztikailag
Osszesitett formdban torténd felhasznalasa, mely a felhaszndld nevét, illetve beazonositdsara alkalmas barmely
adatdt nem tartalmazza.

Amennyiben az adatkezel§ a szolgaltatott adatokat a jelen Adatvédelmi Szabdlyzataban irtaktél eltéré célra kivanja
felhasznalni, ugy errdél a felhasznaldt megfelelGen tajékoztatja a megadott e-mail cimén és az el6zetes, kifejezett
hozzajaruldsat megszerzi, illetve az adatok eltéré felhasznalasanak megtiltasara a felhasznald részére lehetéségét
teremt.

Tekintettel arra, hogy Felhaszndlé adatkozlése Onkéntes és kilsé befolyastdl mentes, adatait mindaddig
kezelhetjlk, amig azt Felhasznald irdsban meg nem tiltja az chernel@vk-koszeg.bibl.hu e-mail cimen, ez esetben a
nyilvantartasbdl vald torlést 48 oran belll teljesitjuk. Ugyanezen az elérhet8ségeken lehetfség van az
adatvaltozdsok bejelentésére is, melyet szintén 48 oran belll teljesitlink.

A K&szegi Varosi Mldzeum és Konyvtar nem vallalja a felelGsséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok
kozremkodésével mégis archivalasra kerllt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keresGoldal mikodtetSjének
kell gondoskodni.

A naplozott adatokat a rendszer a napldzas id6pontjatol szamitott legfeljebb 1 évig térolja.

Adatvédelmi incidens

Az Adatkezel§ kijelenti, hogy megfelel§ biztonsdgi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatokat védje kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérllés, tovabbd az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel§ gondoskodik arrél, hogy az dltala kezelt adatok csak az arra feljogositottak szamara legyenek
hozzaférhet6k, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba szervezeten bellli intézkedésekkel is
gondoskodik az adatkezelés biztonsagarol.

Az Adatkezel&nek azonban tdjékoztatni kell az érintetteket arrdl a kérilményrél is, hogy az Internet haszndlataval
barmilyen mddon torténd adattovabbitdsok még a technika aktualis allasa szerinti legjobb védelmet nyujto
biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek alkalmazdsa esetén is kitettek, sértlékenyek a jogellenes,
tisztességtelen céld tdmaddasokkal szemben. Az Adatkezel6 munkatdrsai, kdzremlkoddsi altal hasznalt
szamitégépek egyedi jelszoval védettek, tovabba a jogosulatlan hozzaférések megakadalyozdsa érdekében is virus
és kartevé szoftverekkel, behatoldsokkal szemben védelmet nyujté tiizfallal, virusirtd szoftverrel vannak ellatva.
Az adatvédelmi incidenst az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésSbb 72 draval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes felligyeleti hatdsagnak (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36-1-391-1400;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithet8en
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kdvetkez6k barmelyike teljesul:

- az adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmiincidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kilonodsen azokat
az intézkedéseket, mint példaul a titkositds alkalmazdsa, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kdvet8en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszinUsithetéen
nem valdsul meg,

- a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan
kozzétett informacidk datjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonlé tajékoztatdsat.

Adatkezeléssel dsszefiiggd jogok ismertetése:
A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkozé személyes adatokhoz valo hozzaférést az alabbiak
szerint:
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a kdvetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;
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c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozolték
vagy kozolni fogjak, ideértve kulondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozadsat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;
f) a valamely felugyeleti hatésdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettdl gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio;
h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozd érthet6 informaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.
(2) Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerld mérték(
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 16. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes adat helyesbitését kérni.
Az érintett erre vonatkozod kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkil helyesbiteni a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes adat térését kérni az aldbbiak
szerint:
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok torlését kérje, az Adatkezel§
pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil tordlje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas mddon

kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez8 hozzajaruldsat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezeld

(harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvez§ jogszer(i ok az

adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kozvetlen lzletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban el8irt jogi

kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gydljtésére az informacids tarsadalommal Osszefliggs szolgaltatasok kinalasaval

kapcsolatosan kertlt sor.
(2) Ha az Adatkezel§ nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt toroini koteles,
az elérhetd technolégia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté
|épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tadjékoztassa az adatokat kezel§
adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a szoban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e
személyes adatok masolatdnak, illetve masodpéldanyanak torlését.
(3) Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa esetén keriilhet sor,
azaz a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi meg6rzése jogszerlinek tekinthetd:

a) ha a véleménynyilvanitas és a tadjékozddas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy

b) ha valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés, vagy

c) ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtdsa, vagy

d) ha az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy

e) ha népegészséglgy teriletén érint6 kdzérdekbdl,

f) ha kdzérdek archivalas céljabdl, vagy

g) ha tudomanyos és torténelmi kutatas céljabdl vagy statisztikai célbol, vagy

h) ha jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez sziikséges.
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A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adat kezelésének
korlatozdsat kérni az aldbbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljesdl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely
lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kbzhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az adatkezel& (harmadik
fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

(2) Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az Adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korldtoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardl elézetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adat kezelése ellen tiltakozni
az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6 (harmadik fél) jogos érdekében
torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel§ a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli
jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozd személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolodik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetdk.
(3) A tiltakozashoz vald jogra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel sordn kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozé tdjékoztatdst egyértelmiien és minden mas informaciétdl elkilonitve kell
megjeleniteni.

(4) Az informacids tarsadalommal 6sszefligg§ szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és a 2002/58/EK
irdnyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz valé jogot mUszaki el6irdsokon alapuld automatizalt eszkézokkel is
gyakorolhatja.

(5) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl kerl sor,
az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozo személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kozérdekl okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van
szlkség.

A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a rd vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagéra az aldbbiak szerint:
(1) Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezel8, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajaruldsa, vagy az Erintettel kotott szerz8dés teljesitése

b) és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az adathordozas joga
nem alkalmazandoé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezelSre ruhazott koézhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
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A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez adott hozzajarulast
barmely id6pontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(ségét. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan
egyszerl modon jogosult megtenni, mint annak megadasat.

Az érintett haldldt kdvet6 6t éven belll jogszabalyban meghatdrozott, az elhaltat életében megillet6 jogokat az
érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli magdnokiratban
foglalt, az adatkezel&nél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzatartozdja annak hidnyaban is jogosult egyes, az
elhaltat életében megillet§ jogokat érvényesiteni.

Jogorvoslat

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezel6 megsértette valamely, az adatkezelésre vonatkozd torvényi
rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett jogellenes adatkezelés megszlintetése
érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,
postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasat kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezel6 nem teljesitette valamely kérelmét, akkor az
Adatkezel6vel szemben birdsaghoz is fordulhat. A birdsag az Ggyben soron kivil jar. A per elbiralasa a torvényszék
hataskorébe tartozik.

Amennyiben K&szegi Varosi Muzeum és Kényvtar Facebook oldaldval kapcsolatban tapasztalja, hogy megsértették
az adatkezelésre vonatkozd torvényi rendelkezéseket, vagy nem teljesitették valamely kérelmét, személyes adatait
a Facebook Ireland Ltd. (4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2, Ireland) kezeli. Emiatt az Ggyben
eljarni az ir adatvédelmi hatdsag jogosult, igy panaszaval az ir Data Protection Commission —hoz (21 Fitzwilliam
Square, South Dublin 2, D02 RD28, Ireland) forduljon.
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9. szamu Melléklet

Honlapra feltoltend6 adatvédelmi tajékoztato

Név: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
Székhely: 9730 K&szeg, Jurisics tér 6.
Torzskdnyvi azonositd: 809209

Adodszam: 15809207-1-18

E-mail: igazgatosag@kvmkl.hu

Telefon: 94/360-259,

Intézményvezetd: Révész Jozsef

A Tajékoztato célja és hatalya

A K8szegi Varosi Muzeum és Konyvtar a tevékenysége soran birtokaba kerilt személyes adatokat jogszabdlyban
meghatarozott célbdl kezeli, dolgozza fel, és ideig tarolja.

A tdjékoztatd célja, hogy meghatdrozza az Adatkezel&nél vezetett nyilvantartasok torvényes rendjét, valamint
biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az informaciés onrendelkezési jognak és adatbiztonsdg
kovetelményeinek érvényesilését. A tajékoztatd tovabbi célja, hogy rogzitse az AdatkezelS altal alkalmazott
adatvédelmi és adatkezelési elveket, az AdatkezelS adatvédelmi és adatkezelési politikajat, amelyet magara nézve
kotelezének ismer el.

A tdjékoztatd célja, hogy a jelen tdjékoztatdsban foglaltak alkalmazasa és mUikodtetése Utjan a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtdr tevékenysége a gyakorlatban is megfeleljen az adatvédelemre vonatkozd jogszabdlyi
el6irdsoknak, biztositsa az adatkezelésben meghatarozott személyes adatok védelméhez f(iz6d6 alapvet6 jogok
érvényesUlését, az adatbiztonsagi kdvetelmények betartasat, biztositdsat.

Fogalom meghatarozasok:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (, érintett”) vonatkozo barmely informacio;
azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mdédon, kiléndsen valamely azonositd,
példaul név, szam, helymeghatarozoé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai,
szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez alapjan azonosithaté.
Személyes adat kiilénleges kategdriai: a faji vagy etnikai szarmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vildgnézeti
meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis
életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes adatok.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fuggetlenil a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy m(iveletek dsszessége, igy kilondsen a személyes adatok
gyljtése, rogzitése, rendszerezése, tagolasa, taroldsa, atalakitdsa vagy megvaltoztatdsa, lekérdezése, betekintése,
felhasznalasa, kozlése tovabbitasa, terjesztése vagy egyéb moddon torténd hozzaférhetdvé tétel Utjan,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsoldsa, korldtozasa, torlése, illetve megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatdrozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele olyan maodon, hogy helyredllitadsuk tobbé nem lehetséges.
Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt vagy funkciondlis vagy
foldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.
Adatkezel6: aki az adatkezelés céljait és eszkozeit — onalldan vagy masokkal egylitt — meghatarozza.
Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, lgynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetlenil vagy kozvetve —
azonosithatd természetes személy.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggyndkség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy
amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlentl attdl, hogy harmadik fél-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely
nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld
vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.
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Az érintett hozzdjarulasa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel§ tadjékoztatdson alapuld és
egyértelm kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy megerd@sitést félreérthetetlendl kifejez§ cselekedet
utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes
adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisllését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

E-mail: (Electronic mail) elektronikus levél. A neve utal az irds, illetve tovabbitds modjara, amely teljes egészében
elektronikus Uton megy végbe szamitdgépes haldzatok segitségével.

Internet: az Internet (Internetworking System) szamitégépes haldzatok vilaghaldzata (un. metahdlézat), amely
behdldzza az egész Foldet, 6sszekapcsolva kormanyzati, katonai, kereskedelmi, tzleti, oktatasi, kutatasi, és egyéb
intézményeket, valamint egyéni felhasznaldkat.

Weblap, Weboldal, Webportél, Honlap: megjelenésre, informacié kozlésre alkalmas elektronikus felllet, mely
jellemzéen az Internetre csatlakoztatott szervereken (Webserver) helyezkednek el. Ezek az oldalak, lapok, egyedi
cimmel (hivatkozassal) rendelkeznek, amit egy bongész§ alkalmazdsba beirva az adott oldalra navigalhatunk. A
Weboldalak technoldgidja lehetévé teszi az egyes tartalomelemek, hivatkozasok kdzotti el6re- és visszaugrasokat
(hypertext).

Sutik (cookies): weboldalak kényelmi funkcidinak megteremtésére szolgdld program komponens. Két alapvetd
fajtdja létezik. Az egyik a sajat gépen tarolt, a masik a szerver oldalon tarolt, Un. session cookie. Adatkezelés
szempontjabdl a session cookie kezelését kell szabalyozni. A weboldalakon tajékoztatni és nyilatkoztatni kell a
latogatokat a cookie-k hasznalatardl.

Elektronikus hirlevél: cimlistara feliratkozott személyeknek az e-mail cimére kiklldott, jellemz6en automatikusan
|étrehozott és egy erre rendszeresitett alkalmazas altal kikaldott elektronikus levél, tranzakcios, rekldm vagy egyéb
mas kampany célu tajékoztatas.

Az adatkezelés elvei

A K6szegi Varosi Muzeum és Konyvtar elkdtelezett az érintettek személyes adatainak védelmében, kiemelten
fontosnak tartja az érintettek onrendelkezési jogdnak tiszteletben tartdsat. A rogzitett személyes adatokat
bizalmasan, az adatvédelmi jogszabalyokkal 6sszhangban kezeli. Mindezeken tul megtesz minden olyan technikai
és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagos meg&rzését garantalja.

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd.
Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és
kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

A személyes adat az adatkezelés sordn mindaddig megérzi e minGségét, mig kapcsolata az érintettel
helyredllithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezelS rendelkezik azokkal a technikai
feltételekkel, amelyek a helyredllitashoz sziikségesek.

Az adatkezelések lehetséges jogalapjai és céljai
Személyes adat akkor kezelhet8, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesdil:
e azérintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténé kezeléséhez;
e az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zEen az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szikséges;
e az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kdtelezettség teljesitéséhez szlikséges;
e az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagl érdekeinek védelme miatt
szlkséges;
e az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel8re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz szikséges;
e  az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve,
ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és
szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamat vagy szikségessége id6szakos felllvizsgdlatat térvény, helyi dnkormanyzati
rendelet vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés
megkezdésétdl legalabb haromévete felllvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan
eljard adatfeldolgozod altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsitasahoz sziikséges-e.
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Ezen fellilvizsgdlat korilményeit és eredményét az adatkezel§ dokumentalja, e dokumentaciot a feltlvizsgalat
elvégzését kdvetl tiz évig megdbrzi, és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag kérésére a
Hatdsag rendelkezésére bocsatja.

Az adatkezelés biztonsaga
Az Adatkezel§ koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy az a jogszabalyok és az
adatkezelésre vonatkozo egyéb szabalyok alkalmazasa sordn biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.
Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl,
koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a jogszabalyi el8irdsok érvényre juttatasahoz sziikségesek.
Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.
A kulonbo6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld technikai
megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kdzvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatok
és az érintetthez rendelhet6k.
Az adatkezel6nek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsdgat szolgadld intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas
kozul azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az ardnytalan
nehézséget jelentene az adatkezel&nek.
Az adatkezel6 és az adatfeldolgozd a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, véltozd valdszinliségl és sulyossagl kockazat figyelembevételével megfelel§ technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockadzat mértékének megfelel§ szintl adatbiztonsagot
garantalja, ideértve, tobbek kdzott, adott esetben:
i) aszemélyes adatok dlnevesitését és titkositdsat;
j) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellendllo képességét;
k) fizikai vagy miszakiincidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz vald hozzaférést
és az adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza lehet allitani;
I)  azadatkezelés biztonsagdnak garantdlasara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgdld eljarast.

A K6szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar szamitastechnikai eszkozei, rendszerei, adatmegd&rzésre szolgdld helyiségei
és eszkdzei a K6szegi Varosi Muzeum és Kényvtar székhelyén talalhatok.

A technika mai napi alldsa, és a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar legjobb tudasa szerint az alkalmazott
szamitastechnikai eszk6zok, szamitdgépes rendszer védettnek tekinthetd a jogosulatlan hozzaférésekbdl, az
adatlopasoktdl, az adatok torlésérél, megvaltoztatasatél, véletlen megsemmisilésétél, a nem szandékos
nyilvanossagra keriléstdl.

A K8szegi Varosi Mluzeum és Konyvtar az adott idépontban elérhetd technikai szintnek megfelel6en biztositja az
adatok védelmét, valamint azt, hogy az adatok — jogszabalyi kivételektél eltekintve — ne legyenek kozvetlenil
Osszekapcsolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A K@szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar a nyujtott szolgdltatdsainak bemutatdsa, rekldmozasa érdekében sajat
domain nevéhez tartozo webes fellletet (honlap, weblap, web site) zemeltet.

A személyes adatok tarolasa a honlap m(ikodtetésével dsszefiiggésben:

Honlap tarhely és szerver szolgaltatéja: Webmark Europe Kft.

Cime: 8900 Zalaegerszeg, Kossuth u. 7. 3. em. 10.

Email cime: joos.attila@webmark.hu

A térhely- és szerverszolgdltato az adatok taroldsat végzi, a feldolgozdsukra nem jogosult.

Az Adatkezel§ kijelenti, hogy megfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatok védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisUilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl
fakadd hozzéférhetetlenné valds ellen.
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A cookie-k hasznalataval kapcsolatos tajékoztatas

Mi az a cookie?

Az Adatkezel6 a honlap latogatasa soran Ugynevezett cookie-kat (sutiket) hasznal. A cookie bet(ibél és szamokbol
allé informéacidcsomag, amit honlapunk az On béngészéjének kild el azzal a céllal, hogy elmentse bizonyos
bedllitasait, megkonnyitse a honlapunk haszndlatat és kozrem(ikodik abban, hogy néhany relevans, statisztikai
jellegli informaciot gydjtsiink a latogatdinkrdl. A cookie-k (sutik) nem tartalmaznak személyes informaciokat, és
nem alkalmasak az egyéni felhaszndld azonositdsara. A cookie-k (sutik) gyakran olyan egyéni azonositot
tartalmaznak - egy titkos, véletleniil generalt szamsort - amelyet az On eszkdze tarol. Néhany cookie (siiti) a honlap
bezardsa utdn megszlnik, néhany pedig hosszabb idére taroldsra keril szamitogépén.

A cookie-k jogszabdlyi hattere és jogalapja:

Az adatkezelés hatterét az Altalanos Adatvédelmi Rendelet (GDPR), az informacids dnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. térvény (Infotv.) és az elektronikus kereskedelmi szolgaltatdsok,
valamint az informdcids tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz6lé 2001. évi CVIII. torvény
rendelkezései jelentik. Az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, illetve az Infotv. 5. § (1)
bekezdés a) pontjaval sszhangban az On hozzajarulésa.

A honlap dltal haszndlt cookie-k f6bb jellemzdi:

Google Analytics cookie: A Google Analytics a Google elemz§ eszkoze, amely abban segit a weboldalak és
alkalmazasok tulajdonosainak, hogy pontosabb képet kapjanak latogatdik tevékenységeirdl. A szolgéltatas cookie-
kat hasznalhat, hogy informacidkat gyljtson és jelentést készitsen a weboldal hasznalatara vonatkozo statisztikai
adatokbdl anélkil, hogy egyénileg azonositana a ldtogatdkat a Google szamdra. A Google Analytics altal hasznalt
f6 cookie a ,,__ga, _gat, _gid” cookie. A webhelyhasznalati statisztikai adatokbdl készUl§ jelentések mellett a
Google Analytics — az el6bbiekben ismertetett néhdny hirdetési cookie-val egyltt — felhaszndlhaté arra is, hogy
relevansabb hirdetéseket jelenitsink meg a Google-termékekben (példaul a Google Keresésben) és szerte az
interneten. (Adatfeldolgozd: Google LLC, 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA.)

Facebook pixel (Facebook cookie): A Facebook-képpont olyan kod, amelynek a segitségével a honlapon jelentés
készil a konverziokrol, célkdzonségek allithatdk dssze, és az oldal tulajdonosa részletes elemzési adatokat kap a
ldtogatok honlap hasznalatardl. A Facebook remarketing pixel kovetékdd segitségével a weboldal latogatdinak
személyre szabott ajanlatokat, hirdetéseket jelenithet meg a Facebook fellletén. A Facebook remarketing lista
nem alkalmas személyazonositasra (fr, tr).

A Facebook Pixellel / Facebook-képponttal kapcsolatosan tovébbi informaciét itt  taldlhat:
https://www.facebook.com/business/help/651294705016616

(Adatfeldolgozo: Facebook Inc., 1 Hacker Way, Menlo Park, California 94025, USA, Telefon: +1 650-543-4800.)

A www.kvmkl.hu altal elhelyezett cookie-kat bongészéje segitségével barmikor torolheti eszkozérdl. A cookie-k
torlésérdl, illetve kezelésér6l az adott bongész§ sugdjaban taldl részletes ismertetét. Szintén a bongészéje
segitségével blokkolhatja a cookie-kat, vagy kérhet értesitést minden alkalommal amikor a béngészé Uj cookie-t
fogad. A cookie-k blokkoldsa technikailag akadalyozhatja weboldalunk haszndlatat.

Amennyiben On nem fogadja el a cookie-k hasznalatat, akkor bizonyos funkciék nem lesznek elérhetéek az On
szamara. A cookie-k torlésérdl bévebb tajékoztatast az aldbbi linkeken talédlhat:

Internet Explorer: http://windows.microsoft.com/en-us/internet-explorer/delete-manage-cookies#ie=ie-11
Firefox: https://support.mozilla.org/en-US/kb/cookies-information-websites-store-on-your-computer

Chrome: https://support.google.com/chrome/answer/95647?hl=en

Edge: Bedllitasok -> Specidlis beallitdsok -> Cookie -k (,,Cookie-k engedélyezése” / ,Az 6sszes cookie blokkoldsa” /
“Csak a kilsé cookie-k blokkolasa” vagy: F12 — Hibakeres6 — Cookie-k

Az adatkezelés célja, mddja, id6tartama:

Az adatkezelés a www.kvmkl.hu weboldalon taldlhato tartalmak felhasznaldinak dnkéntes, kifejezett hozzajaruldsa
alapjan torténik akként, hogy a weboldal atogatasa, hasznalata sordn kdzolt adataik felhasznalasra kertilnek, mely
a weboldal szolgaltatasait igénybevevs, valamint az adatkezel§ kozotti folyamatos kapcsolatot és a
kozvéleménykutatast szolgalja.

Az adatkezelés célja a www.kvmkl.hu weboldalon URL alatt elérhet szolgaltatdsok nyujtasanak biztositasa.

A |atogatdi statisztikak taroldsa kizardlag statisztikai célokat szolgal.

Az adatkezel6 a megjeldlt céloktdl eltérd célra a személyes adatokat nem haszndlja. Az igy megadott adatok
kezelése a felhasznalé onkéntes hozzajarulasaval torténik.
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Facebook oldalunkon megjelenitett kép- és videdfelvételek

Facebook oldalunkon rendszeresen beszamolunk a féként konyvtarunkat érinté hirekrdl, rendezvényekrdl,
eseményekrdl, programokraél, amelyek kapcsan kép- és videofelvételeket is megjelentetlink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a Facebook oldalunkon megjelentetett kép- és videodfelvételek tartalma ne
sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszer(i felhaszndldsara engedéllyel,
felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az adatkezelés célja:
A Facebook oldalunk latogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:
Onkéntes hozzajaruldson alapul az adatkezelés az EU altaldnos adatvédelmi rendelete (GDPR) és az informacios
onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagroél szold 2011. évi CXII. térvény (Infotv.), tovabba a Ptk. alapjan.

A kezelt adatok kore:
A felvételeken szerepl6 termékeink, reklamjaink.

Az adatkezelés id6tartama:
Az érintett hozzajaruldsa visszavonasaig, illetve az adott tartalom weboldalunkrél torténd torléséig.

Kozos adatkezel6: Facebook Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

A K&szegi Varosi Mlzeum és Kdnyvtar nem véllalja a felelGsséget a mar torolt, de az internetes kereséprogramok
kozremlkodésével mégis archivalasra kerilt, korabbi oldalaiért. Ezek eltavolitasardl a keresGoldal mikodtetjének
kell gondoskodni.

Adatvédelmi incidens

Az Adatkezeld kijelenti, hogy megfeleld biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy a személyes
adatokat védje kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvdnossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 gondoskodik arrdl, hogy az daltala kezelt adatok csak az arra feljogositottak szamara legyenek
hozzaférhet6k, ennek keretében informatikai és munkaszervezési tovabba szervezeten bellli intézkedésekkel is
gondoskodik az adatkezelés biztonsagarol.

Az Adatkezel&nek azonban tdjékoztatni kell az érintetteket arrél a korilményrél is, hogy az Internet hasznalataval
barmilyen mddon torténd adattovabbitdsok még a technika aktualis alldsa szerinti legjobb védelmet nyujtéd
biztonsagi intézkedések, szoftverek, rendszerek alkalmazasa esetén is kitettek, sérilékenyek a jogellenes,
tisztességtelen céld tamadasokkal szemben. Az Adatkezel6 munkatédrsai, kozremikoddsi altal hasznalt
szamitogépek egyedi jelszéval védettek, tovabba a jogosulatlan hozzaférések megakaddlyozasa érdekében is virus
és kartevé szoftverekkel, behatolasokkal szemben védelmet nyujté tlzfallal, virusirtd szoftverrel vannak ellatva.
Az adatvédelmi incidenst az adatkezel® indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkés6bb 72 éréaval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti az illetékes felugyeleti hatésagnak (Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; telefon: +36-1-391-1400;
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen
nem jar kockdazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha a kdvetkez6k barmelyike teljesul:

- az adatkezel6 megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az
intézkedéseket az adatvédelmiincidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat
az intézkedéseket, mint példaul a titkositds alkalmazdsa, amelyek a személyes adatokhoz vald
hozzaférésre fel nem jogositott személyek szdmadra értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira és szabadsdagaira jelentett magas kockdzat a tovabbiakban valdszindsithet&en
nem valdsul meg,
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- a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne szikségessé. llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan
kozzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja
az érintettek hasonlé tdjékoztatdsat.

Adatkezeléssel dsszefiiggd jogok ismertetése:
A GDPR 15. cikke alapjan az érintett kérelmezheti a ra vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférést az alabbiak
szerint:
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes
adatokhoz és a kdvetkez6 informaciokhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai;
b) az érintett személyes adatok kategoriai;
c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kozélték
vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket;
d) adott esetben a személyes adatok taroldsdanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;
e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tél a rd vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen;
f) a valamely fellgyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
g) ha az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhet6 informacio;
h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb ezekben az
esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé értheté informdaciok, hogy az ilyen adatkezelés
milyen jelent8séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.
(2) Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja.
Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerl mérték
dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat
igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 16. cikke alapjén az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a rd vonatkozd személyes adat helyesbitését kérni.
Az érintett erre vonatkozo kérése esetén az Adatkezel6 koteles indokolatlan késedelem nélkil helyesbiteni a ra
vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy
kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tél a ré vonatkozd személyes adat térését kérni az aldbbiak
szerint:
(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl a rd vonatkozd személyes adatok torlését kérje, az Adatkezeld
pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil torolje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(jtotték vagy mas maodon

kezelték;
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez8 hozzdjarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

c) az érintett tiltakozik a kozérdekbdl, kozhatalmi jogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezel6
(harmadik fél) jogos érdekében torténd adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvez§ jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a tiltakozik a kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen;
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban elGirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;
f) a személyes adatok gydjtésére az informacids tarsadalommal 6sszefliggé szolgaltatasok kinalasaval
kapcsolatosan kertlt sor.
(2) Ha az Adatkezel8 nyilvanosséagra hozta a személyes adatot, és az (1) bekezdés értelmében azt torolni koteles,
az elérhet6 technoldgia és a megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével megteszi az észszerlien elvarhaté
|épéseket — ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel§
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adatkezel6ket, hogy az érintett kérelmezte t6lik a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e
személyes adatok masolatdnak, illetve masodpéldanyanak torlését.
(3) Az Erintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa esetén keriilhet sor,
azaz a fenti indokok fenndllasa esetén a személyes adatok tovabbi megdrzése jogszerlinek tekinthetd:
a) ha a véleménynyilvanitas és a tajékozodas szabadsagahoz vald jog gyakorlasa, vagy
b) ha valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés, vagy
c) ha kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa, vagy
d) ha az adatkezel6re ruhdazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasa miatt, vagy
e) ha népegészségigy terlletén érint6 kozérdekbdl,
f) ha kozérdekd archivalas céljabdl, vagy
g) ha tudomanyos és torténelmi kutatds céljabdl vagy statisztikai célbdl, vagy
h) ha jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez illetve védelméhez szliikséges.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6t6l a ra vonatkozé személyes adat kezelésének
korlatozdsat kérni az aldbbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike
teljesdl:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amely
lehetévé teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;

c) az Adatkezel6nek mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az érintett tiltakozott a kozérdekbdl, kbzhatalmijogositvany gyakorlasa érdekében vagy az adatkezeld (harmadik
fél) jogos érdekében torténd adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozads arra az id6tartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

(2) Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagdllam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

(3) Az Adatkezel6 az érintettet, akinek a kérésére az (1) bekezdés alapjan korldtoztdk az adatkezelést, az
adatkezelés korlatozasanak feloldasardél elézetesen tajékoztatja.

A GDPR 21. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adat kezelése ellen tiltakozni
az alabbiak szerint:

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kozérdekbdl, kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa érdekében vagy az adatkezel§ (harmadik fél) jogos érdekében
torténd kezelése ellen, ideértve az ezen alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben az Adatkezel6 a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

(2) Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult arra, hogy
barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is,
amennyiben az a kdzvetlen Uzletszerzéshez kapcsolddik. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelheték.
(3) A tiltakozashoz vald jogra legkésébb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel sordn kifejezetten fel kell hivni
annak figyelmét, és az erre vonatkozé tajékoztatdst egyértelmlen és minden mas informaciétél elkilonitve kell
megjeleniteni.

(4) Az informacids tarsadalommal Gsszefliggd szolgdltatasok igénybevételéhez kapcsoléddan és a 2002/58/EK
iranyelvtdl eltérve az érintett a tiltakozashoz vald jogot mUszaki el6irdsokon alapuld automatizalt eszkozokkel is
gyakorolhatja.

(5) Ha a személyes adatok kezelésére tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl keril sor,
az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a rd vonatkozé személyes
adatok kezelése ellen, kivéve, ha az adatkezelésre kdzérdek( okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van
szlkség.
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A GDPR 20. cikke alapjan az érintett jogosult a ra vonatkozé személyes adatok hordozhatdsagara az alabbiak szerint:
(1) Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezel&nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezelS, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) ha az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzéjaruldsa, vagy az Erintettel kétott szerz6dés teljesitése

b) és az adatkezelés automatizalt mddon torténik.

(2) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog gyakorldsa soran az érintett jogosult arra, hogy — ha ez technikailag
megvaldsithatd — kérje a személyes adatok adatkezelSk kozotti kozvetlen tovabbitasat.

(3) Az adatok hordozhatdsagahoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a torléshez vald jogot. Az adathordozas joga
nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

(4) Az adatok hordozhatdsagahoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjan az érintett jogosult a személyes adatainak kezeléséhez adott hozzdjarulast
barmely id6pontban visszavonni az alabbiak szerint:

Az érintett jogosult arra, hogy hozzdjaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulds visszavonasa nem érinti a
hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét. A hozzdjarulas visszavonasat ugyanolyan
egyszerl modon jogosult megtenni, mint annak megadasat.

Az érintett haldlat kovets ot éven belll jogszabalyban meghatarozott, az elhaltat életében megillets jogokat az
érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyité erejd maganokiratban
foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy jogosult érvényesiteni.

Ha az érintett nyilatkozatot nem tett, a Ptk. szerinti kdzeli hozzdtartozdja annak hidnyaban is jogosult egyes, az
elhaltat életében megillet§ jogokat érvényesiteni.

Jogorvoslat

Amennyiben az Erintett szerint az Adatkezel§ megsértette valamely, az adatkezelésre vonatkozd torvényi
rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett jogellenes adatkezelés megsziintetése
érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.,
postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., Telefon: +36 (1) 391-1400, Fax: +36 (1) 391-1410, E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu, URL: http://naih.hu) eljarasat kezdeményezheti.

Az Erintett a jogainak megsértése esetén, vagy ha az Adatkezel§ nem teljesitette valamely kérelmét, akkor az
AdatkezelSvel szemben birdsaghoz is fordulhat. A birdsag az Ggyben soron kivil jar. A per elbirélasa a torvényszék
hatdskorébe tartozik.

Amennyiben K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar Facebook oldaldval kapcsolatban tapasztalja, hogy megsértették
az adatkezelésre vonatkozd torvényi rendelkezéseket, vagy nem teljesitették valamely kérelmét, személyes adatait
a Facebook Ireland Ltd. (4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2, Ireland) kezeli. Emiatt az Ugyben
eljarni az ir adatvédelmi hatdsag jogosult, igy panaszaval az ir Data Protection Commission —hoz (21 Fitzwilliam
Square, South Dublin 2, D02 RD28, Ireland) forduljon.
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10. szamu Melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Adatkezel6: K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
székhely: 9730 Kdszeg, Jurisics tér 6.
torzskonyvi azonositd: 809209
addszam: 15809207-1-18
statisztikai szamjel: 15809207-9101-322-18
intézményvezetd: Révész Jozsef
email: igazgatosag@kvmkl.hu
telefon: 94/360-259

Az adatkezelés célja a KGszegi Varosi Muzeum és Konyvtarban kutatdsi engedélyek kérelmezése. A kutatdkrél a konyvtar a
K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar Kutatasi Szabalyzata alapjan az intézmény a kutatasokrol koteles Kutatasi Naplot vezetni.

Az adatkezelés jogalapja: tajékoztatom, hogy személyes adatainak kezelése kozérdekl vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont)

Az dltalunk kezelt személyes adatok: név, allandd lakcime, igazolvanyszama, munkahelye, a kutatas targya, a kutatds id6hatdrai,
a kutatas célja, a publikdlas helye és ideje.

A Kutatdsi Napléba az aldabbi adatokat kell bejegyezni: a kutatds id6pontja, a kutatdsi engedély szama, a kutatd neve,
munkahelye, a kutatds témaja és célja, a kutatdsra kiadott anyag leltari szama/jelzete, a kutato aldirdsa, a kutatast feltgyel§
személy alairdsa

A személyes adatok cimzettje: -
Adatkezelés id6tartama: A kutatas engedélyezése irdnt benyujtott kérelmek nem selejtezhetdk.
Adatkezeléssel kapcsolatos jogok:

e joga van ahhoz, hogy részletesen tajékozddhasson minden tényrél, amely az On személyes adatainak kezelésével
kapcsolatos (a személyes adatai kezelésének céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és adatfeldolgozédsra jogosult
személyek korérél, az adatkezelés idStartamardl, az adatok megismerésére jogosult személyek kérérsl, az On
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire valamint a vonatkozo fébb jogszabalyi helyekrdl),
kérheti a személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
joga van az adathordozhatdsaghoz (amennyiben a személyes adatok kezelése automatizalt modon torténik),

a torvényben meghatarozott esetekben tiltakozhat az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve

jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséhez adott hozzdjaruldasat barmikor ingyenesen visszavonja. A

hozzajarulas visszavondsa nem érinti a visszavondas el6tti — hozzajarulason alapuld — adatkezelés jogszer(iségét.

® joga van tovabba a fellgyeleti hatdsdghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag,
http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu),
illetve jogorvoslatért birésaghoz fordulni. Az adatvédelmi perek elbirdlasa a torvényszék hatdskorébe tartozik, a per —
az On vélasztasa szerint —az On lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék elétt is megindithaté. Amennyiben

On kilfsldi allampolgar, gy a lakhelye szerint felligyeleti Hatésaghoz is benyujthatja panaszat.

Felhivom figyelmét, hogy nem koteles a személyes adatok megaddsara, azonban személyes adatainak hianyaban a konyvtar
bizonyos szolgaltatasait- pl. kdlcsénzés- nem tudja igénybe venni.

Kérjiik Ont, hogy miel6tt a felligyeleti hatésaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval — egyeztetés és a felmeriilt probléma
minél gyorsabb megoldasa érdekében — keressen meg benniinket.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyadd jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelésér6l sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informacids onrendelkezési
jogrol és az informdcidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény (Infotv.).

KBSZEE, .ovvvevieeeiierce e

K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar
adatkezel6
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NYILATKOZAT

L0 ATUIEOTE oo kijelentem, hogy a Kd&szegi Varosi Muzeum és
Konyvtar altal dtadott adatkezelési tdjékoztatot dtvettem, az abban foglaltakat megismertem.

[ Kijelentem tovabba, hogy a K8szegi Varosi Muzeum és Kényvtar Adatvédelmi Szabalyzatat megismertem,
az abban foglaltakat tudomasul vettem.

] Kijelentem, hogy a személyes adataim védelmével kapcsolatos jogaimra az adatkezel a figyelmemet
felhivta, a jogérvényesités lehet8ségeirdl tajékoztatast kaptam.

KBSZEE, wvveveeveviiieeieterie e

kutato
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11. szamu Melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Adatkezel6: K&szegi Varosi Mizeum és Konyvtar
székhely: 9730 Kdszeg, Jurisics tér 6.
torzskonyvi azonositd: 809209
addszam: 15809207-1-18
statisztikai szamjel: 15809207-9101-322-18
intézményvezetl: Révész Jozsef
email: igazgatosag@kvmkl.hu
telefon: 94/360-259

Az adatkezelés célja a K&szegi Varosi Muzeum és Konyvtar mitargyfotds, fénymdsoldsi és egyéb reprodukdld szolgéltatasainak
igénybevétele

Az adatkezelés jogalapja: tajékoztatom, hogy személyes adatainak kezelése kozérdekl vagy az adatkezelSre ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. e) pont)

Az altalunk kezelt személyes adatok: név, allandd lakcime, email, telefonszam, addazonositd jel, szervezet esetén a
kapcsolattartd neve, beosztasa és elérhetGsége, szamlazasi cim, amennyiben eltér a megrendel$ adataitol.

A személyes adatok cimzettje: -

Adatkezelés id6tartama: A fotdszolgaltatds megrendeld lapjai nem selejtezheték.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogok:

e joga van ahhoz, hogy részletesen tajékozddhasson minden tényrél, amely az On személyes adatainak kezelésével
kapcsolatos (a személyes adatai kezelésének céljarél és jogalapjarél, az adatkezelésre és adatfeldolgozasra jogosult
személyek korérél, az adatkezelés id6tartamardl, az adatok megismerésére jogosult személyek korérél, az On
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet8ségeire, valamint a vonatkozo fébb jogszabalyi helyekrél),
kérheti a személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy kezelésének korldtozasat,
joga van az adathordozhatdsaghoz (amennyiben a személyes adatok kezelése automatizalt modon torténik),

a térvényben meghatarozott esetekben tiltakozhat az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve

jogosult arra, hogy személyes adatainak kezeléséhez adott hozzdjaruldsadt barmikor ingyenesen visszavonja. A

hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas el6tti — hozzajaruldson alapuld — adatkezelés jogszer(ségét.

® joga van tovabba a felligyeleti hatdsaghoz panaszt benydjtani (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag,
http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu),
illetve jogorvoslatért birésaghoz fordulni. Az adatvédelmi perek elbiraldsa a torvényszék hataskorébe tartozik, a per —
az On valasztasa szerint —az On lakhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is megindithatd. Amennyiben

On kiilfsldi allampolgar, Ugy a lakhelye szerint felligyeleti Hatdsaghoz is benyujthatja panaszat.

Felhivom figyelmét, hogy nem kételes a személyes adatok megaddsara, azonban személyes adatainak hianyaban a kényvtar
bizonyos szolgaltatasait- pl. kdlcsénzés- nem tudja igénybe venni.

Kérjiuk Ont, hogy miel6tt a felligyeleti hatdsaghoz vagy birdsaghoz fordulna panaszéval — egyeztetés és a felmeriilt probléma
minél gyorsabb megoldasa érdekében — keressen meg benniinket.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyadd jogszabalyok a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelésérdl szol6 az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informécids énrendelkezési
jogrol és az informdcidszabadsagroél sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.).

KESZEE, vvvevieeeiierieciet e

K&szegi Varosi Mlzeum és Konyvtar
adatkezel6
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NYILATKOZAT

LI ATUIEOLE ot kijelentem, hogy a K&szegi Varosi
Muzeum és Konyvtar altal atadott adatkezelési tdjékoztatdt atvettem, az abban
foglaltakat megismertem.

] Kijelentem tovabbda, hogy a K&szegi Vérosi Muzeum és Konyvtar Adatvédelmi
Szabdlyzatat megismertem, az abban foglaltakat tudomasul vettem.

L1 Kijelentem, hogy a személyes adataim védelmével kapcsolatos jogaimra az adatkezel6
a figyelmemet felhivta, a jogérvényesités lehet6ségeirdl tajékoztatast kaptam.
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